Bilans: dwie strony

tej samej wartosci -
P —
Aktywa = kapital wlasny + zobowigzania

\\

-—

Kapital wlasny
\_1Zobowigzania 4

Aktywa trwate 30 000 zt Kapital wlasny 25000 zi

_ Aktywa obrotowe = 20 000 zt | Zobowigzania | 25000zt
Razem aktywa = 50000zt | | Razem pasywa | 50000 zi
N >

/g

Sprawdz: suma aktywow musi by¢




Rachunek zyskow 1 strat:
od sprzedazy do wyniku

ﬂ
‘2| Przychody netto
[bo 26 Gpreelus 120 000 zt
v
B =i wes
) J

\ ’; = Z k b tt
ySK brutto
@% | ze sprzedazy 50 000 zi
= Koszty sprzedazy
[ | i zarzadu 30 000 zi J

¥
= Wynik z dzialalnosci

Operacyjnej 20 000 ZI

sl

A—h | Wynik finansowy i podatek
v uwzglednij w kolejnych krokach.

Przyklad dydaktyczny — nie jest
@ sprawozdaniem konkretnej jednostki.



Rachunek przeplywow
pieni¢znych ,

@% Operacyjna

Inwestycyjna:| Finansowa:

Wynik netto 10000 zt |

+ Amortyzacja 2 000 zt zakup srodka otrzymany

— Wzrost trwalego kredyt
naleznosci 1500 zi

+ Wzrost -4 000 zt +3 000 zi
zobowigzan 500 zi

Przepltywy

operacyjne 11000zt

Zmiana stanu
srodkow pieni¢znych W

> +10 000zt Y 2os,

.i'.:'. . p |
3 _________‘;_.

~- Metoda posrednia koryguje wynik o pozycje
— niepieniezne i zmiany kapitalu obrotowego.




Prog rentownosci L

Cena jednostkowa [ (102

Koszt zmienny
na sztuke

Marza pokrycia

Koszty stale 20 000 zi

Koszty stale ]
~

Prog ilosciowy =

Marza pokrycia

Prég ilosciowy = 20 000 + 40 = 500 sztuk
Prog wartosciowy = 500 x 100 zt = 50 000 zt

A
ﬁ-
®
y/
i >

. Ponizej progu: strata. Powyzej progu: zysk /_

=,

~  przy pozostaltych zatozeniach bez zmian.

ol Przyklad dydaktyczny.




Zakup 1: 10 szt. x 10zt = 100 zt
Zakup 2: 10 szt. x 14 zt = 140 z}
Razem: 20 sztuk, koszt 240 zi

o 10 szt. x 10zt
L i
_— ==— | y

Al Zakup2 I,
y 105zt x 1471 g Sprzedai: 12 sztuk
Z] 30

N
m Najpierw wydajemy najstarsza partie.
!

[IUSZLX 1021] ----------- /o

P y

| 10szt.x 10zt
iy - | | ma) | 8szt.x 147
10 szt. x 14 zi ' 2szt.x 14zt | of
L] ‘
Zapasprzed 0 o~ " L .
sprzedaza S(pltz'z::ta)z Zapas koncowy
(20 szt.) : (8 szt.)

FIFO: koszt sprzedanych 128 zt  zapas koncowy 112 z}

z ° . Laczymy partie i stosujemy jeden
Srednia wazona Jiwsetolbes

WV/

10 szt. x 10 zi Sprzedaz: 12 szt.
[ : J .""‘ x 12 zi = 144 zi
(10sztx142t ) =P T=om=—r =P '
Favas hieed \ Srednikoszt: | Zapas koricowy: 8 szt.
sprzedaia \ 12 zd/szt. | x 12 zt = 96 zi
(20 szt.)

Srednia wazona: 12 zl/szt. e koszt 144 zt « zapas koficowy 96 zt

( Metode stosuj zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;
m \ poréwnanie jest przyktadem dydaktycznym.




Amortyzaqa liniowa — przyklad

Wartos¢
poczatkowa

50 000 zt

Wartosc¢
koncowa

2 000 z1

Podstawa Odpis roczny:
amortyzacji

48 000 zi 48 000 = 4 =12 000 zt

ama Odpis miesieczny:
‘ 12 000 +12 =1 000 zi

5
12 000 zi 12 000 zt 12 000 zt 12 000 zi
Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4
O O- O -0 >
Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4
Y,

Rozpoczecie i zakonczenie amortyzacji zalezy od przyjetych
zasad i whasciwych przepisow.

Przykiad dydaktyczny.
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Rachunek kosztow
p pelnych i zmiennych ~

Koszt zmienny produkcji: 30 zt/szt.

N

/

. Koszty state produkcji: 20 000 zt

-y

"

o

Pelny koszt produktu:

30 + 20 =50 zl/szt.

J

normalnego wykorzystania zdolnosci.

@/' | Przyklad dydaktyczny przy zalozeniu /

gProdukcja 1 000 sztuk

!y

-

Koszt zmienny produktu:

_A”3 | Wrachunku zmiennym state koszty produkcji
obcigzaja wynik okresu.



VAT nalezny i naliczony — schemat

Sprzedaz:
VAT nalezny VAT naliczony

180 z1

Kwota do rozliczenia:

300 -180=120zt

Odliczenie VAT naliczonego zalezy
od spelnienia warunkow ustawowych.

Przyklad uproszczony; sprawdz
wlasciwe przepisy i dokumenty.



Plynnosc¢ biezaca i szybka

A
Sldyea 100 000 zk
obrotowe

. Zapasy 20 000 zt

Zobowigzania
krotkotermmowel 50 000 zi

Plynnos¢ szybka:

100 000 ~ 50000 = || (100000 —20000) +
50 000 =

2,0 < 1,6

N Y, k J

m Wskazniki poréwnuj z branza,
_ sezonowoscig i polityka jednostki.

jf"
L Dane przykiadowe.)

Plynnosc¢ biezaca:




I ROE: rentownos¢
kapitalu wlasnego

&
i &
| F
.- y P
o
-
-
L]

I | Wynik netto za rok é ‘ Sredni kapitat wiasny
sl | 12000zt 100 000 zi

/ Wskaznik pokazuje relacje wyniku netto
@ do sredniego kapitalu wlasnego.

Y P
\I.. ¥
g

/ ' Poréwnuj okresy ‘-
i sprawdz, co wplynelo
| nazmiang.




Analiza pozioma i pionowa

P Analiza pozioma: poréwnuje t¢ sama
B pozycje w czasie.

Przychody: rok 1 — 1201000 -

100 000 zi 120 000 -

100 000 -

| Przychody: rok 2 — 80 000 -
120 000 zi LR | 000, [ 12000021

‘ 40 000 -
Zmiana: +20 000 zi, 20 000 -
czyli +20%

rok 1 rok 2

~

Analiza pionowa: pokazuje udziat
pozycji w wybranej sumie.

Koszty operacyjne i P
72 000 zt + przychody 60Y% (60%)
120 000 zi = 60% ° f:g;s)tale

Zawsze sprawdz porownywalnos¢

okresow i definicji.

" Dane przykladowe. )




W Struktura finansowania

.-r"

o Aktywa razem |
F 150 000 zt

Wskaznik zadluzenia Relacja zobowiazan
aktywow: do kapitatu wlasnego:

L 75 000 + 150 000 = 50% L75 000 + 75000 = 1,0 |
J = ¥,

ot

Sam wskaznik nie przesadza o ryzyku —
uwzglednij branze, terminy splat i przeplywy.

( Dane przyktadowe. )




S

"
v T e e e e —

Pula kosztow przezbrojen

4 000 zi
¥

‘ Nosnik kosztow: liczba przezbrojen

Stawka: 4 000 + 8 = 500 zi za przezbrojenie I

Produkt A: 1 "L ProduktB: g
2z 8 przezbrojen= | | ‘. .° 62z8przezbrojen =
1000 zi 3000 zi )

V.

L] r ] d L] L] * i
@" ‘ Dobierz nosnik, ktory najlepiej "~

wyjasnia zuzycie zasobu.



Wynik ksiegowy a
podstawa podatkowa

4 G
. Przykladowa korekta:
Wynik finansowy wydatek 2 000 I Uproszczona

pr zed ) nie spetnia warunkow podstawq
opodatkowaniem |REEHPEEHTL Y] po korekcie

k
50000zt ==t 5200021

aon .
Y e

) Nie kazdy koszt ksiegowy jest kosztem
N/ uzyskania przychodu.

Sprawdz wlasciwy przepis, dokument
i okres rozliczenia.

( Przykiad dydaktyczny — nie stosuj bez analizy stanu faktycznego. j
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Lista plac: od brutto do netto
" 4 s 4

é — Sktadki finansowane

I przez pracownika )

s v ~ Skladki
@ — Skladka zdrowotna finansowane

> 3 z | przez

r @ — Zaliczka na PIT i | pracodawce

= J - 5

¥

el

E = Wynagrodzenie netto

Skladki pracodawcy zwiekszaja koszt zatrudnienia;
nie pomniejszaja wyplaty netto pracownika.

% Kwoty zaleza od rodzaju umowy i aktualnych przepiséw.



Dowody badania:
zrodlo ma znaczenie ,

Ty,

. saldo sSrodkow
Wyciag bankowy — é pienieznych

Potwierdzenie saldo
od kontrahenta - naleznosci

La
—ulln—
™~ Protokot istnienie
% inwentaryzacji zapasow
l
Faktura :
: sprzedaz
:fy‘;l;‘l’kni‘e“t -2 ../|I, i jej ujecie

Dowody z niezaleznych zrodet
i w udokumentowanej formie sa
zwykle bardziej wiarygodne.

Ocen tez spojnos¢, kompletnos¢
i przydatnos¢ dowodu.

AL



Rodzaje opinii
bieglego rewidenta

Brak
Brak istotnych Istotne, Istotne wystarczajacych
znieksztalcen lecz nie i rozlegle dowodow,
i wystarczajace rozlegte snieksztalcenie  MOZliwe skutki
dowody znieksztatcenie istotne
irozlegte

niezmodyfikowana | z zastrzezeniem

(Wniosek zalezy od faktow i zawodowego osqdu.)




Istotnos¢ w badaniu

Istotnosc¢ zalezy od osadu i potrzeb uzytkownikow
sprawozdania.

Sprawdz Ocen
charakter okolicznosci
pozycji i ujawnienia

Mata kwota moze by¢ istotna ze wzgledu
na swoj charakter.

\, Ustal prog dla planowania, a potem ocen
v= znieksztalcenia indywidualnie i tacznie.

/ Nie istnieje jeden prog wiasciwy dla kazde;j
@ jednostki.



Decyzja: produkowac czy kupic?

Plan: 1 000 sztuk nar

Wiasna produkcja
(warsztat wewnetrzny)

Koszt zmienny produkcji:
40 zi/szt. Oferta dostawcy:
Koszty state mozliwe 48 zi/szt. x 1 000 = 48 000 zt
do unikniecia: 5 000 zi
4 A T S

Kalkulator kosztu istotnego

(wlasna produkcja)

Koszt istotny wtasnej produkcji:
40000+ 5000= 45000 zi

51_6 ‘ Réznica: 3 000 z na korzy$é produkcji wlasnej

Przed decyzja uwzglednij jakos¢, moce, czas i koszt alternatywny.

Q@ @ B &8

Przyklad dydaktyczny.




Odchylenie kosztow
od budzetu

.

Budzet Koszt
kosztow rzeczywisty

Budzet kosztow: Koszt rzeczywisty:
50 000 zit 54 000 zt
Odchylenie:
@ 54 000 - 50 000 = +4 000 zt J
Odchylenie procentowe:
@ 4 000 + 50 000 = 8% )
| /‘ Wyzszy koszt niz budzet:
- I odchylenie niekorzystne.

Sprawdz wolumen, ceny, zuzycie
i jednorazowe zdarzenia.

Dane przyktadowe.
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. .
¥

Badanie wyrywkowe:
od populacp do wmosku -

‘ 1. Okresl cel || 2.Zdefiniuj | 3. Wybierz | 4.7badaj | 5.Rozwaz
procedury jednostke prébe pozycje wplyw

i populacje. =~ doboru. w spos6b i ocen wynikéw
odpowiedni wyjatki. na calg

do celu. populacje.

Dobor préby zalezy

Udokumentuj
od ryzyka, cech
B : metode, zakres
AE populacji i planowanej S st

procedury.
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Potwierdzenie zewnetrzne salda

Audytor wybiera strone i projektuje

prosbe.

¥

Odpowiedz trafia bezposrednio
do audytora.

Brak odpowiedzi? Zaplanuj procedury
alternatywne.

Ocen wiarygodnos$¢ odpowiedzi
i rozbieznosci.

Zewnetrzne potwierdzenie moze dostarczy¢
wiarygodnego dowodu, ale wymaga kontroli
calego procesu.




/
Uzgodnienie salda bankowego{"

Wyciagg bankowy: 12 400 z} Ksiegi: 12 000 z1
+ Wplata w drodze: 200 zi
- — Oplata bankowa 100 24

_ Niezrealizowany = nieujeta w ksiegach:

przelew: 700 zk (—/

Saldo po stronie banku: Saldo po korekcie ksiag:

11 900 zi 11 900 zi
/ /_
RoOznice wyjasnij dokumentem Klad

i zapisem — nie samym dvd
: : czny.
wyrownaniem salda. ELLE

T — '
T——
—
—
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Odpis na naleznosci —
ocena przykladowa

Ocen wiek
naleznosci,
historie ptatnosci
i informacje

o0 dluzniku.

Naleznos¢ brutto

S 20 000 zk

Szacowana kwota

7 /A niesciagalna
! (\_L; S 3 0%0 71

\

Odpis wymaga
udokumentowanej
oceny zgodnej
z wlasciwymi
zasadami

rachunkowosci.
__———“__

Wartos¢ po odpisie

17 000 zi
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Rezerwa na zobowiazanie —
pytania kontrolne

"N Czy istnieje obecny obowigzek
E wynikajacy ze zdarzenia przesziego?
Czy odplyw zasobow jest
prawdopodobny?

v
Czy kwote mozna wiarygodnie J

oszacowac?

v

Ustal najlepszy

@ szacunek i udokumentuj

zalozenia.

=la Sprawdz kryteria
wilasciwej podstawy
M= sprawozdawczej.

Przyklad: spor z kontrahentem

wymaga analizy umowy,
korespondencji i oceny prawnej.




Rozliczenie kosztu w czasie

Ubezpieczenie na 12 miesiecy:
12 000 zi zaptacone z gory

Miesieczny koszt:
12 000+ 12 = 1000 zt

gl e i

I I II fiy vV DVE VI VI EIX X X XTT
v Vv V
\ ) \ )
Y Y
3 miesigce 9 miesiecy
(rozliczone) (do rozliczenia)
\. P

Po 3 miesiacach: Pozostala czesc:

koszt okresu 9 000 zi

do rozliczenia
3 OOO Zl w Kkolejnych
miesigcach

= Ujmuj koszt w okresie, ktorego

— dotyczy, zgodnie z wlasciwymi
zasadami.

Przykilad dydaktyczny.




Konsolidacja: grupa jako jeden
podmiot sprawozdawczy

Polacz dane
jednostki
dominujacej
i jednostek
zaleznych.

Ujednoli¢
zasady

i okresy
sprawozdawcze.

— [ | 300000

—

~
Przyklad: naleznos¢ jednej spétki = zobowigzanie
drugiej — eliminacja zapobiega podwdjnemu ujeciu.

J/

= ‘ Szczegoly zalezg od wiasciwych ram sprawozdawczosci

i zakresu grupy. )
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Metoda praw wlasnosci — przyklad

" Wartos¢ poczatkowa inwestycji - 100 000 zi i
.|+ Udzial w zysku jednostki 20 000 zt
— Otrzymana dywidenda 5 000 zi

Wartos¢ bilansowa po zmianach ‘ 115 000 zi

+ Udzial w zysku — Otrzymana
jednostki dywidenda
20 000 zi 5000 zi

ﬁ 120 000 zt

100 000 zi

W uproszczeniu: udziat w wyniku
zwieksza wartos¢ inwestycji, a dywidenda
ja zmniejsza.

il

Sprawdz warunki stosowania metody
i wlasciwe zasady sprawozdawcze.

eSS
Przyklad dydaktyczny. e

=

B



Porownanie form opodatkowania —
metoda pracy

Ryczalt od
przychodow
ewidencjonowanych

Poréwnaj: podstawe opodatkowania, koszty, sktadke
zdrowotng i obowigzki.

Sprawdz stawki wiasciwe dla rodzaju dziatalnosci
i aktualnego roku.

= Zweryfikuj warunki, wylaczenia i termin wyboru.

a

Nie wybieraj formy wylacznie na podstawie przychodu.

0
0

Okresl swoja

sytuacje.
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5 &I8

Poréwnaj

trzy formy.

M ey

2a

—©

 —
af —
af —

Zweryfikuj
warunki.

|

o

Ustal

termin wyboru.
¥




W\ -
Karta obliczenia ™
wynagrodzenia

- Brutto =B
Skiadki pracownika = S

[ J
[ )
Skladka zdrowotna = Z [ J
{ )

Zaliczkana PIT =P

Uzupelnij wartosci wedlug rodzaju umowy |
i przepisOw obowigzujacych w miesigcu rozliczenia. J

Koszt pracodawcy = B + skladki
finansowane przez pracodawce [ J

Karta ¢wiczeniowa — bez stawek.



Roznice inwentaryzacyjne:
od splsu do wyjasnienia

3

-
)
_J.L

Niedobor: i
4 sztuki <

@ Cena ewidencyjna: 25 zt/szt. |~
Warto$¢ réznicy: 4 x 25 =100zt |

"

Najpierw sprawdz ruchy,

dokumenty i przyczyne réznicy. | S
- Udokumentuj rozliczenie
| IE zgodnie z zasadami jednostki.
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Test kontroli a procedura
wiarygodnosci

@ Test kontroli: Procedura

czy kontrola byta wiarygodnosci:

wiasciwie zaprojektowana czy saldo lub transakcja
i dziatata? zawiera istotne
znieksztalcenie?

Przyklad: uzgodnij
fakture z umowa
i ptatnoscia.

Przyklad: sprawdz \
dowad akceptacji
wydatku.

%

Z ocenionego ryzyka.



Granica okreséow: 2
kiedy ujac operacje?

@ Towar wydano 28 grudnia.
Fakture wystawiono 5 stycznia.

Zaplate; otrzymano 20 stycznia.

P I B I R
Grudmen Styczen

2728 29 30 31 1 4 5 |19 20

- e -
‘E;d‘:ﬁa Faktura Zaplata

1= &
—_—

@

de : . ‘
SprawdZ umowe, dowod wydania
o —

l/
Ustal okres na podstawie zdarzenia =~
gospodarczego i wlasciwych zasad,
nie samej daty zaplaty.

i warunki dostawy.

Przyklad dydaktyczny — dokumenty
| i okolicznosci mogg zmieniC wniosek.



Rotacja naleznosci i czas inkasa

™ N

é Sprzedaz kredytowa i‘:}g;: 3;?:111
w roku 360 000 zi 30 000 z1

Rotacja: 360 000 + 30 000 = 12 razy

Dluzszy czas inkasa moze wigza¢

o wiecej gotowki w naleznosciach.

Przy zalozeniu 360 dni:
360 +12 =30dni

[ @ ‘ Porownuj definicje i te samg dhugos¢ okresu.J

Dane przyktadowe.



-;\ Przyktad dydaktyczny.

Cykl konwersji gotowki

T

==| Czas inkasa naleznosci 30 dni

+ ' Okres utrzymywania zapasow 45 dni |

— w@;‘ Okres sptaty zobowiazan 20 dni ‘

Cykl konwersji gotowki: 30 + 45 — 20 =

Dtuzszy cykl moze zwigksza¢ Stosul s56i

j : j spojne okresy
zapotrzebowanie na . s i

all I finansowanie. (O) i definicje wskaznikéw.



Zlecenie
produkcyjne

o — & Robocizna
= — bezposrednia

bezposrednie
20 000 zi o e l\_ 15 000 zi )

. t__,k_*—t—,,_f ¥

Materia

S Rozliczone
koszty posrednie
ﬁa 5000 zt
Materialy bezposrednie 20-000 7t
+ Robocizna bezposrednia 15 000 zi
+ Rozliczone koszty poSrednie 5 000 zi

Koszt zlecenia 40000 zt

"

Koszt jednostkowy:
0 40 000+1000 = (40 zk/szt.

Klucz rozliczeniowy powinien
odzwierciedla¢ zuzycie zasobow.

Przykiad dydaktyczny.
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Marza zysku netto

Wynik netto

all | 20000 22

&3 | 2500004

250000 z!_

250 000 -
200 000 -
150 000 -
100 000 - :

y - ~150 000 ziuﬁ
50 000 4 i

20 000 zk

-30000zi [

Przychody Koszty Koszty Koszty
netto operacyjne  sprzedazy ogdlne

Na kazde 100 zi
przychodu przypada
8 71 8 z1 wyniku netto.
12: : 70 8% Poréwnuj marze
gl S m w czasieiz
4% podobnymi
S: 1 | | | jednostkami.
2021 2022 2023 2024

Dane przyktadowe.
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Pokrycie odsetek wynikiem
——— operacyjnym ———

A )

e s
op‘é’g‘:‘yl;ny Koszty
(EBIT) odsetek

\ J/

l Pokrycie odsetek: 30 000 = 5 000 = 6 razy |

I Wskaznik pokazuje relacje wyniku

miul operacyjnego do kosztow odsetek. |
Sprawdz definicje EBIT i porownaj
z terminami sptat dlugu.

Przyklad dydaktyczny.

ta rachunkowosci - czesc 2



\ W'\
Prognoza przeplywow

pienieznych

Jﬁﬂﬁﬁrﬂ/ﬂ(ﬂrﬁ(ﬂmﬂﬁm + Planowane
wplywy

_ *—L’ b - Planowane
wydatki -
_

Prognozowane
saldo koncowe

‘ Saldo konicowe = saldo poczatkowe + wplywy — wydatki.

‘ Zaktualizuj prognoze, gdy zmienig sie terminy lub kwoty.

( Przykiad dydaktyczny. )




V Odsetki skladan
wzrost kapitatu

P
Kapital poczatkowy Stopa przykladowa
10 000 zi @ 5% rocznie
W7 Iz

"'3"2 1,05)

po 2 latach

_ Polroku: 10000 x 1,05 = /10 500 zi )

poczatek

( Po 2 latach: 10 500 x 1, 05 = 11 025 Zl ."|

Odsetki w drugim roku naliczono /’f-/-

1 I takze od wczesniejszych odsetek.

< '_' I Przyktad matematyczny — stopa nie jest ofertq ani prognozq.)




Budzet elastyczny
kosztow zmiennych

Budzet: 1 000 sztuk

Koszt zmienny: 25 zi/szt.

Budzet kosztow:

1000 x 25 = 25 000 zi

30000 -
25 000 -
20000 -

S B 25 000 z}
10 000 -
5000 -
0 -

Budzet
statyczny
(1 000 sztuk)

~

—

&

o

- Rzeczywista produkcja: |
1100 sztuk

' Budzet elastyczny: |
' 1100 x 25 =27 500 z} J

Budzet

28 000 zi

Koszt

elastyczny Zywist
(1 100 sztuk) AESL 2

Koszt rzeczywisty 28 000 zi —»
odchylenie niekorzystne 500 zi

Najpierw dopasuj budzet do wolumenu,
potem oceniaj wykonanie.

Dane przyktadowe.



Prog rentownoscj =

I

: R ’. -
-ﬂll e | all

:,:;- :r_.l 7t

I

Prog rentownosci = koszty state =+
marza pokrycia na sztuke

Przyklad - dane

é Koszty state: 12 000 z}

0 Cena sprzedazy: 80 zl/szt.

12 000 + 30 = 400 sztuk

@ Koszt zmienny: 50 zl/szt. —

l:l[ll] Marza pokrycia: 30 zl/szt.

J’ | o

Przy sprzedazy 400 sztuk wynik wynosi zero;
@/ kazda kolejna sztuka zwieksza wynik o 30 zl,
jesli zalozenia pozostaja spelnione.
e —,

Dane przyktadowe



s @ S .
Wskaznik plynnosci biezacej /.
——— e —, e
= —
| T
| ﬁ,‘;‘ﬁme_ | 180000t | 1500002t
| 1| E&ﬁ;;ﬂfm 120000z | 125000 zt
Wskaznik
pymnosci | 1,5 | 1,2
~ biezacej

@ / Wskaznik ptynnosci biezacej =

aktywa obrotowe + zobowigzania krétkoterminowe J

Przyklad )
//B

® Aktywa obrotowe: 180 000 zt
® Zobowiazania krotkoterminowe: 120 000 zi s l l I

180000+ 120000=1,5 = L[S

/ Wartos¢ 1,5 oznacza, ze na kazda ztotowke zobowigzan
krétkoterminowych przypada 1,50 zt aktywow obrotowych.

Sam wskaznik nie przesgdza o zdolno$ci do zaptaty:
sprawdz jako$¢ zapasow i terminy wplywow.

IS

Dane przyktadowe
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Marza pokryc1a i decyZJa cenowa

Koszty
zmienne

Utrzymanie
A produkcji

Robocizna Administracja
bezposrednia produkcji

[Raziin

Marza pokrycia = cena sprzedazy —
koszt zmienny jednostki

@ Cena: 120 zt/szt.
® Koszt zmienny: 72 zt/szt.
® Marza pokrycia: 48 zl/szt.
@ Zamowienie specjalne: 40 sztuk
® Dodatkowe koszty stale zamoOwienia: 1 000 zt
@ Wkiad po koszcie zmiennym: 40 x 48 = 1920 zt
e Wklad po dodatkowym Kkoszcie: 1920 -1000 =920 zi
o Iy

Przy wolnych mocach produkcyjnych
zamoOwienie moze zwiekszy¢ wynik o 920 zi.
Uwzglednij ograniczenia mocy, koszty
alternatywne i wptyw na statych klientow.

J

Dane przyktadowe



l

Wycena zapasow metoda FIFO

. ' FIFO zaklada, ze

sktadniki najwczesniej
przyjete rozchodzg si¢
jako pierwsze.

Stan poczatkowy: | 10 szt. x 10 zt
/|| Zakup: 10 szt. x 12 zt
Wydanie: 12 szt.

" || Koszt wydania: | 10 x 10zt +2 x 12zt = 124 zk

3. WdarﬁeJ Zapas koncowy: | 8szt. x 12zt = 96 zl
\ y

=
Stosuj przyjeta metode konsekwentnie

i sprawdz zasady polityki rachunkowosci
oraz wilasciwe przepisy.

Wskazowka

P

Dane przyktadowe




[l'] Rachunkowos¢ - éwiczenia praktyczne é VAT w prakty

VAT: kontrola faktury zakupowej J

Wbsbbbbub Iu

Ka]endarz
podatkowy

Sprawdz strony transakcji o —
i dane identyfikacyjne. - -

>
Ustal, czy zakup stuzy ~ar] /,
dziatalnosci opodatkowane;j. —@®
Zweryfikuj date, przedmiot, FAKTURA | O data K
podstawe i kwote podatku na %’ Ef::‘t:‘:‘
dokumencie. o kwota podatk
Ocenn moment i zakres prawa p i
do odliczenia wedtug § =1 -
aktualnych przepisow. 0 !
Zapisz dowod kontroli ,'f.:'____.‘l ,7’:
i wyjasnij wyjatki. Y= Y, |

/
A Sama faktura nie przesadza o prawie do odliczenia.~

[ Zemt _Przed rozliczeniem sprawdz aktualne przepisy i stan faktyczny. ':)




Lista plac — uzgodnienie
E przed wyplatq ) “.

= O
E o

—

Lista kontrolna przed wyplata

—
a%% Dane pracownikéw i umowy |
= Skladniki wynagrodzenia i absencje
@ Podstawa naliczen i aktualne parametry i
&> Potrqcema oraz dobrowolne zgody 2|

f Uzgodnienie listy z ewidencja czasu =
2| Kontrolasum, przelewow i dekretacji N
@ Zachowanie poufnosci i ograniczenie dostepil— |
L = = i
\
= Nie kopiuj parametréw z poprzedniego
miesigca bez weryfikacji. S

Qg Obowigzki i wartosci sprawdz wedlug stanu prawnego wlasciwego dla danego okresu.



Dowod badania: kompletnosé i lad

b

Dowodd badania
to wiarygodne
informacje, ktére
pozwalaja ocenic,
czy ujecie w ksiegach
i w sprawozdaniu
jest prawidlowe, -
kompletne i zgodne |
z celem badania.

[a)
“Slad badania

. to mozliwe do
przesledzenia
powigzanie od

- dokumentu Zrédlowego
az do pozycji

w sprawozdaniu.

Sciezka ($lad) transakcji !/

-~
Dokument 2 zapis 2 konto = pozycja
zrodiowy w dzienniku ksiegi gtéwnej sprawozdania
Ocena dowodu badania | . ?
) Ocena dowodu badania - Wskazbwia
| Zrédio i wiarygodnosé Zapisz, co sprawdzono,
na jakiej probie, jaki wynik
v’| Zgodnos$¢ okresu uzyskano i jak rozwigzano
wyjatki.
/| Poprawnos¢ kwoty
/| Powiazanie z celem procedury
7 Mozliwo$¢ ponownego
odtworzenia kontroli

515 I Przykiad edukacyjny; badanie wykonuje sie zgodnie z wlasciwym standardem i celem.
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~=

e

&=\ Amortyzacja llmowa — przyklad -

Metoda liniowa rozklada warto$¢ podlegajacq amortyzacji
rOwnomiernie w okresie uzytkowania, zgodnie z przyjeta

polityka i wlasciwymi przepisami. W\

OS§ czasu amul'tYZﬂCll
(liniowa)

e | Rok Rok Rok Rok
(" Maszyna produkcyjna |8 § 2 3 4
Metryka uzytkowania: !
| | Réwny odpis:
Wartoéd tkowa: 60000 zi 2
Waﬂﬂﬁfpi?fﬂiﬂwm 0zt | 8 @ 12 000 zt rocznie
Okeres uzytkowania: 5 lat

2:) 5]at

Okres uzytkowania: J

Wartos¢ poczatkowa: = Wartos¢ koncowa:
é 60 000 zi S 01zt J
—h

i — : - —
. @) Recamyodpis:  (60000-0)+5=12000zF -
2 D000 =0) _
[ H Miesiecznie: 12 000 =12 =1 000 z} /-

Q Okres i metoda muszg odzwierciedlac zasady wiasciwe dla
danego skladnika; przyktad nie zastepuje oceny.

Dane przyktadowe
%mm G

~




> Rachunek kosztéw dzialan — ABC ~

Na czym polega ABC?

ABC przypisuje koszty
poérednie do dziatan,

a nastepnie do produktow
wedlug miar
wykorzystania dziatan.

Schemat rozliczenia kosztéw w ABC
= g-— {0 0 g

Dzialania  —> oY . 3 Produkty
poérednie : dzil:ﬁl’l

(np. Produkt A,
maszyn) (np. liczba przezbrojer) Produkt B)

% A __.r'

e

Przykladhczbowy e e .

Koszt dziatania:
przygotowanie maszyn — 6 000 zt

| /7N Liczba przezbrojefi
R_J iczba przezbrojen: 30

=  Stawka dziatania:
==:] 6000 + 30 = 200 zl/przezbrojenie

J

]‘ Produkt A: 8 przezbrojenn x 200 zt = 1600 zi ]

Produkt B: 12 przezbrojen x 200 zt = 2400 zt J

Dobierz miernik, ktéry odzwierciedla przyczyne
powstawania kosztu; sprawdz jako$¢ danych
i koszty wdrozenia.

L

uuuuuuuuuuuuglguuuuuuuuuuu"U'T'T‘_u‘Tnuw“ﬂ_ﬂ

Dane przyktadowe
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Rachunkowo$¢ zarzadcza

Odchylenie czasu pracy

I Porownaj norme z wykonaniem i wyjasnij przyczyne.

Odchylenie czasu = (godziny rzeczywiste — godziny standardowe
<Ok dla rzeczywistej produkcji) x stawka standardowa

Dodatni wynik nie zawsze oznacza
problem — ustal konwencje znakéw
i interpretacje w modelu.

DANE FIKCYINE:

Godziny rzeczywiste: 540 godzin
Godziny standardowe: 500 godzin
Stawka standardowa: 40 zl/godz.

Odchylenie czasu = (540 — 500) x 40

=16002zt niekorzystne -

T

i Lista kontrolna (0 Jednostka miary (np. godziny).
() Zgodnosé standardu (aktualny, whasciwy dla produkcji).

o= () Wolumen wykonania (dla jakiej rzeczywistej produkji liczony standard).
() Przyczyna odchylenia (np. przestoje, nizsza wydajnosé, zmiana technologii).
() Osoba odpowiedzialna za dzialanie (kto i do kiedy).

Proces ‘ Standard | Wykonanie Odchylenie‘ Wyjasnienie ‘ Dziatanie
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s=. O Analiza progu ~

*&r‘;: . bezpleczenstwa ;
1
2 / &

)
. Plan wplywow i wydatkow

._ & (sprzedaz) ;|/1|I Wydatkd é

O

: » koszty zmienne
« planowana sprzedaz « koszty stale

» przychody « pozostate wydatki

I

{ Analiza progu

rentownosci
i zapasu bezpieczenstwa

/I\

Prog bezpieczenstwa = planowana sprzedaz -
O sprzedaz na progu rentownosci.

Dane przykladowe

ﬁ!ﬂ—ﬁ Planowana sprzedaz: 600 sztuk
012} Prog rentownosci: 400 sztuk
@ Zapas bezpieczenistwa: 600 — 400 = 200 sztuk
(LD Wskaznik zapasu: 200:600=33,3%

Im mniejszy zapas, tym wieksza wrazliwos¢ wyniku
na spadek sprzedazy. Sprawdz zatozenia ceny,
kosztu zmiennego i kosztéw statych.

...#—:_;..-—-—-

Dane przykiadowe



7

Réznice inwentaryzacyjne — analiza

» | ® (ipfs_znatwy) zapasow
- T (stan ksiggowy)
[ ProduktA_| 120 ;.=
12
r B Nt N N (6 ez )
Stan Stan Niedobor: Cena Wartos¢
ksiegowy: fizyczny: ewidencyjna: roznicy:
=
- oo
M B L &
120 - 116 = 4 x25=
120 szt. 116 szt. 4 szt.
S J =
Dalsze kroki:
~
Zabezpiecz arkusze spisu. Sama roznica
Przelicz i wyjasnij réznice. nie przesadza
il : pe 0 winie ani
stal przyczyne i odpowiedzialnos¢ .
na podstawie dowodéw. 2 Sp_OSObEe
- . rozliczenia.

Z;proponuj ksiegowanie zgodne
z polityka i przepisami.

Zatwierdz i zachowaj $lad decyzji.

J

Dane przyktadowe



. Metoda posrednia — ,
« - przeplywy operacyjne -

e

Mostek uzgodnieniowy
(przeplywy operacyjne, metoda posrednia)

11 Ey—sk netto: 18 000 zlj
r @ CadmET
£¥ Amortyzacja: +4 000 z1
{ <& Wzrost naleznosci: -3 000 zi
4 /f% Wzrost zapasow: ~2 000 zt
. Wzrost zobowigzan
[ l@‘ operacyjnych: +1 000 zi

Przeplywy operacyjne: il
18000 +4000-3000-2000+1000=8EX1INIP2 ¢

SPmWﬂzdawcz o T
nansows

Metoda posrednia koryguje wynik o pozycje
niepieniezne i zmiany kapitatu obrotowego;
znaki zaleza od kierunku zmiany.

] : / e
~ Dane przyktadowe ~



IstotnoS¢ w badaniu

. A
sprawozdania ~ [
| 5 | N\
Sprawozdanie finansowe m
- wybrane pozycje IIIll l
0ZyeR | Kwota |
\ Aktywa trwale [ j {_ | aerg
}I Zapasy / S .. ;
/ V' Naleznosci f / Y 1

— ! ' Srodki pieniezne f

———— ~

O

Zabﬂw:qzama /
Kap:taf wilasny J

.r"""r.-

r....-==

- Istotnoét_é pomaga zgpla_now_ac baflgme i oceni¢ wplyw
- znieksztalcen — iloSciowo i jakosciowo. o=

N —

| [ ﬁ A
oa: e
o

Jaka wartos¢ . Jak ustalono -

lub charakter poziom istotnosci oggficiiﬁgci
informacji moze dla catosci magaja korekty
wplynac na die{cyzm i poszczegdlnych wy {;gcen},-p ‘
uzytkownika? | obszaréw? ' )
g\ 9 o

Nie traktuj Jednego progu Jako / /.
automatyczne] granicy btedu. & N

‘ Ocena zalezy od okolicznosci i wtasciwego standardu badania.
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> Utrata wartosci aktywa — wgnaly 3

?  Czy skladnik jest uszkodzony lub nieuzywany?
» Czy zmienily si¢ warunki rynkowe lub sposob
*  wykorzystania?
? Czy wyniki s3 gorsze od oczekiwanych?
2 Czy dostepne dane wskazujg na potrzebe testu?
\_ . I 4
s Sygnat nie jest automatycznie odpisem. Udokumentuj

przestanki, oszacowanie i zatwierdzenie zgodnie
z wlasciwymi zasadami rachunkowosci.

X A

@Ee Q—) i a@a :=(~|3

wiarygodne . .
Sygnat ocena e decyzja  dokumentacja

HHHHHHH-HuuHHHHHHHH}FHHHHI&E

/.

= o | Sprawdz aktualna ustawe, standard i polityke jednostki.




.~ Zaliczka na podatek dochodowy —
| tok kontroli

- 3 ; i,

Rachunkowost |
Podatki

Rozliczenia

Ustal wilasciwy okres
i Zrédlo przychodu.

Zbierz przychody, koszty
i korekty.
v

Sprawdz metode i forme
opodatkowania podatnika.
A

v
Uwzglednij odliczenia tylko & Nie stosuj
po weryfikacji warunkéw. automatycznie stawek

J ani parametréow
A4

= _ S z poprzedniego roku.
Oblicz kwote wedlug ‘

aktualnych przepisow.
v

Uzgodnij z ksi;;gami
i zachowaj kalkulacje. J




Uzgodnienie @ ) \ siegomst
rachunku - <8
bankowego (&

i =

. \\ > - -
‘ e - Mostek roznic
Checklist uzgodnienia (uzgodnienie salda)

[z Poréwnaj saldo poczatkowe Saldo wedtug wyciagu bankowego

z poprzednim uzgodnieniem. Przelewy w drodze (jeszcze niezaksiegowane)

+

Zestaw pozycje wyciggu — Optaty bankowe (do zaksiggowania)

z ksiega. + Niezaksiggowane wptywy (do ujecia w ksigdze)
-

[Zr Oznacz przelewy w drodze
i oplaty bankowe.

Niezaksiegowane aﬁciqienia (do ujecia w ksiedze)

Pozostate réznice (do wyjaénienia)

Saldo wedtug ksiegi rachunkowej

z’ Sprawdz niezaksiegowane

wplywy i obcigzenia. L (Edldonzendgions) Y
Wyjasnij stare pozycje / /f
i rozbieznosci. / Kazda réznica powinna mieé
o Useodnisaldo koricowe (@) wiasciciela, wyjasnienie
i zatwierdz kontrolg. i termin rozwiazania.
kL > H‘
o N a ) - / N\
=1 == @ =
— & - \ w4
Wyciag Ksiega Saldo
bankowy J g rachunkowa g uzgodnione
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l J
Uzgodnienie ksiag
Z deklaraqq VAT
B

E s“;n“’“.,&at, =] vaT
E Re;es-tl‘ 0
i '

= By ..._'| 'h J T B L* r— —._: -
_a VAT (- i Aeloracys

o Bl

,_.—-—-——-—'___'_'_-‘ S
S xsIEG! e
R

4 eorekio

-— .

Cj\/ Uzgodnij rejestry sprzedazy z dokumentami Zrédlowymi
’_&T [V Sprawdz rejestry zakupéw i wylaczenia
v (f Poréwnaj podsumowania z zapisami ksiggi
J; E,( Wyjasnij korekty i réznice okreséw

— ) D/ Sprawdz zgodno$¢ wystanego pliku i potwierdzenia

l =

" (v Zachowaj kalkulacje i slad akceptacji

= (| VAT /4-:
= - —)[l_]% —_

: 0 1% deklaracja
Dokumenty rejestry ksiegi plik elektrcfmézny

Wskazowka: Réznica moze wynikaé z czasu, korekty lub btedu —
sklasyfikuj ja przed ksiegowaniem.
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Rachunkowo$é — notatnik audytora

Y- Ryzyko oszustwa —
sygnaly ireakcja <

D [ Mepame

*
£l ]
«'H

Prawdopodabieristwo

(A Obszary ryzyka
E’ Sjrgnal'y ostrzegawcze
[ Plan dziatari
Q.‘a Reakc_]a z
—], Nietypowe reczne ZaCh%WEIJ sceptycyzm
i zapisy | zawodowy
Ustal Zrédto informacji
ja na wyni
'./I)' Ky ik | Rozszerz lub zmien
| ‘ procedure
Nie_sgo_!ne. Dokmnentuj przestanki
wyjasnienia z i wnioski
Transakcje bez Przekaz sprawe zgodnie
zwyklego uzasadnienia z zasadami zespotu i prawem
e 28 E

Sygnatl nie jest dowodem oszustwa. /y
Nie konfrontuj podejrzewanej osoby bez uzgodnionej procedury

~

= Diala_lj zgodnie z wlas’ciwylﬁ standardem badania.




Decyzja inwestycyjna —
przeplywy przyrostowe

. +v budzetu inwestycyjnego
Wmanzfekt prZyIOsto W)
Wariant B
(alternatywny) gf
 Naklad: 20 000 zt  Naklad: 28 000 zt

 Dodatkowy wplyw ~ Dodatkowy wplyw
gotéwki: 6 000 zi/rok gotéwki: 7 500 zi/rok %

—
Rachunkowos¢
e
Budzetowanie

@ Przyklad (wariant A - efekt przyrostowy) Q Obliczenia (wariant A)

é Nakiad poczatkowy: 20 000 z} Z ﬁl;nnlﬁanalnl },lch?w

4 x 6 000 = 24 000 zt

Nadwyzka
m nominalna:

Okres analizy: 4 lata 24 000 - 20 000 = 4 000 z}

\ J \ W,

Roczny dodatkowy
il wplyw gotowki: 6000zt |mp

e N
To proste poroéwnanie nie uwzglednia wartosci pienigdza
& w czasie, ryzyka, podatkow ani wartosci koncowej.
Do decyzji uzyj odpowiedniej metody i scenariuszy.
e J

\|/

Dane przyktadowe E—
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. 2
Analiza wiekowania naleznosci
h
' Qo
vickowanie naleanoéci M *aull

|
[ Temmp—}amﬁﬂ | Nalemoﬂ'—l ]

Bieiace =
Po terminie (krdtki okres) | [N
' Po terminie (ﬁredm okres) | I

s e N N (0
= || & QIR
Nﬂ:ﬁ?ﬁ-@d przypisanie 2 ocena [P _ kontakt ocena ryzyka
e ;51 do k?skzyka opoOzZnien i windykacja kredytowego
__Platnosci e MR J & \ y,

EXEEEXXXR A

" Lista kontrolna: g

= \ 4 7/
* Wniosek: 1 @:

Z Uzgodnij saldo z ksiega;

i .Sprawdi pézniejsze wplywy; | Raport wiekowania
ol Zidentyfikuj spory i reklamacje; wsp1e1:a oceng, ale
0 K hent sam ni€ wyznacza
cen sytuacje kontrahenta Pl -
z i zabezpieczenia; W}’SOkOSCl odplsu.
/\

[Zf Udokumentuj zalozenia odpisu.
. y,

@ I Stosuj kryteria wynikajace z aktualnych zasad rachunkowosci.

ics
i
-
IE
N
>
>
o
ii
=
S
e
ii
FS
ij
S
Ii
p
-
-
B




/" Rozliczenia miedzyokresowe — 7

' dopasuj okres 5

A opeeerret 00ty Hi —

' Kalendarz rozliczen [ e |
M miesigce ‘

( ( St}r \f Lut v Mar\/ I{m v |
l dopasowany
Maj -/ Cze v/ Llp v | siew o ok‘;ﬁ 1

Wrz v’ Paz | Lis »/ Gru [‘_'l [z iic}t::ﬁne

koszt poniesiony teraz, koszt przypada]qcy na bleza,cy ,
dotyczacy przysztych okres, cho¢ dokument lub ptatnos¢
okresow. nastgpi pézniej — po speinieniu
——— kryteriow ujecia.
~ A T i ———
a& Przyklad (czynny):
C
< Polisa 1200 zl

- 1= za 12 miesiecy.

ks [ Udokumentuj okres,

@ Miesieczny koszt: 1200+12=100zt | o podstawe szacunku,

e Po 3—nliesiacéch pu / harmonogram
rozliczono: 300 zi M

o i przeglad salda.

e Pozostalo: 900 zt

R _"‘"-———-.,_"_\_\____\u__,___________\____-”_‘ =N

EEEEEEEEEEER

[ T o T o Y o WY o, WY W o WD i WY




v Rezerwa — rozpoznanle i szacunek =

.Rezerwa

to zobowiazanie

o niepewnej kwocie
lub terminie, wynikajace
ze zdarzen przeszlych,
ktérego prawdopodobna
realizacja spowoduje

wyplyw zasobéw
jednostki.

Proces rozpoznania i 0szacowania rezerwy
et = i
Lk S Z

Zdarzenie Obecny —> Prawdopodobny — Wiarygodny - Przeg_lag

przeszie obowiazek wyplyw szacunek na dzien
zasobow bilansowy

( od przesfanki...) > ( ...do szacunku )

=j‘ Utworz rezerwe, gdy:

e istnieje obecny obowiazek wynikajacy
Czy obowiazek wynika ze zdarzenia ze zdarzenia przesziego,

g przesztego? e prawdopodobny jest wypltyw zasobow,

e mozna dokona¢ wiarygodnego szacunku

(& Czykwota i termin s3 niepewne? kwoty zobowiazania.

Czy istnieje podstawa do wiarygodnego {=)> Ujawnij (zamiast tworzy¢ rezerwe), gdy:
& oszacowania?

o wyplyw zasobdw jest jedynie mozliwy
(nie prawdopodobny),

e obowigzek nie zostal jeszcze uksztaltowany
w sposéb wystarczajacy.

- Czy mozliwy wyplyw wymaga ujawnienia
™ zamiast ujecia rezerwy?

\ , Y i
& Nie tworz rezerwy na ogolne przyszie koszty dziatalnosci.

-—.ﬁ

—_ @ | Zastosuj aktualne kryteria ustawy o rachunkowosci i odpowiedniego standardu. ——
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~ Ujecie przychodu —
s sprawdz zdarzenle

oo . llll
ambvicie  sigicena)  dokmen 7 e
Vv Co dokladnie zostalo wykonane?
z Kiedy kontrola lub ryzyko przeszly zgodnie z warunkami umowy?
Z Czy wystepuja rabaty, zwroty lub elementy odroczone?
v | Czydokument potwierdza wlasciwy okres i kwote?

l/
Data faktury sama nie rozstrzyga ~
0 momencie ujecia przychodu.

Ocern umowe, przebieg transakcji

i wlasciwe zasady rachunkowosci.



dniu bilansowym

W e — N s

l/‘__
® . & o 08
Dzien =2 zdarzenie =2 ocena = ujecie lub
bilansowy po dacie informacji ujawnienie
e N )
—) Potwierdzajace stan e Wskazujace na nowe
-@ m dzien bilansowy: warunki:

dotycza zdarzen powstalych pdzniej

i moga wymagac ujawnienia,

jesli sg istotne.

& g J

dostarczajag dowodoéw o warunkach
istniejacych na ten dzien.

o Ustal date i Zrodlo informacji

9 Oddziel warunki istniejace od nowych




@ Notatnik rachunkowosci -:"\ 5=

~ Dokumentacja ksic;gowa —
e porzqdek i dostep

/P“

2 —->!j Df N &a -

opis zapls archiwizacja kontrolowany
dokumentu i dekretac]a w ksiegach dostep
:_1\/ Nadaj czytelny identyfikator. \ / )
— \ . . -
—— umi CZa
ﬂ Powiaz zapis z dowodem. Nie es.z J
= danych klienta
D/ Zachowaj komplet zatacznikéw w niezabezpieczony'lal
i akceptacji. pliku lub publiczne]
— / .
:J\/ Ogranicz dostep do 0s6b uprawnionych. \ / i :;EL "
:j\/ Stosuj okresy przechowywania zgodne ‘= ’
z wladciwymi przepisami.
D/ Zapisz sposéb odzyskania dokumentu.

=== | Sprawdz aktualne terminy przechowywania dla kategorii dokumentéw. ~
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PA

SV VT T 8 8§ 0oy ddddydyydydd

Zbieraj i przetwarzaj dane tylko

w zakresie potrzebnym do Lista kontrolna
okreslonego celu.

Ogranicz dostep, przesylanie D
i przechowywanie do oséb

Dane osobowe w dokumentach
ksmgowych S

[[] Czy dane sa konieczne?

Czy kanat przekazania
jest bezpieczny?

i procedury zglaszania
incydentow.

upowaznionych. Czy odbiorea ma
uprawnienie?

Stosuj zabezpieczenia Czy kopia jest
przechowywana

zgodnie z retencja?

[ -~

3,

ani identyfikacyjnych na prywatne, -

Nie wysylaj dokumentow ptacowych
I niezabezpieczone konto. &

Uwzglednij RODO, przepisy krajowe i procedury
administratora.

\\

y




= > Rozliczenie podrozy
sluzbowe]

kontrola kosztu

11;"’-‘»-

niezbedne oplaty), na podstawie
odpowiednich dowodow ksiegowych.

Rozliczenie zaliczki i zwrotu
Poréwnaj poniesione, udokumentowane

Uzyskaj zatwierdzenie rozliczenia przez
uprawnionego przetoZzonego.

#‘""‘\ !? f’

1%

&

—"

Rachunkowos¢

Vd
> /N

S e T
Polecenie i cel podrézy LEEEE ﬁmﬂ
Zweryfikuj pisemne polecenie wyjazdu . . e
oraz cel, zwigzek z dziatalnoscig Pamletaj 0 k{m_._Ftr_OE'
i czas trwania podrozy. e :
( Oddziel wydatki stuzbowe |
; 5 od atnych. :
Dowody przejazdu i noclegu e |
Sprawdz dokumenty potwierdzajgce E' Sprawdz kompletnosc,
przejazd (np. bilety, faktury) oraz nocleg daty i zwiazek
(np. fakture, rachunek z obiektu). | z dzialalnoscia.
|
[ZP Diety i limity weryfikuj
Dokumenty wydatkow I wedlug aktualnych
Przeanalizuj pozostate wydatki poniesione przepiséw dla danego
w trakcie delegacji (np. przejazdy lokalne, okresu.

o o ponssalicckaiusulkwote. - Nije pozliczaj kwoty
wquczme na podstame
Akceptacja przetozonego opisu pracown

Q-0 0-—0—0-—0

LR EREEREERELER. ﬂﬂn—uﬂmfﬂww‘iﬂ.m'mm‘ﬂ*
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Ujecie w ksiegach i archiwizacja

e
Ujmij zatwierdzone koszty w ksiegach

rachunkowych zgodnie z zasadami rachunkowosci Q /! ' Z

i przyjeta polityka rachunkowosci oraz zarchiwizuj L 8o )
komplet dokumentdow. % --

4




ME Rachunkowosc dla praktykow Ewidencja » Korekty + Kontrola

Korekta bledu — slad audytowy

Korekta bledu to ujecie zmiany w ksiegach w spos6b transparentny,
z zachowaniem pelnego $ladu audytowego, tak aby mozna bylo odtworzy¢
pierwotny zapis, przyczyne i zakres wprowadzonej poprawki.

A

')" ' > ( . [0 Ksiegagiowna— zapis i korekta

‘ _ Obowigzujacy :
vl  Pierwotny zapis (archiwalny) 5 Dokument
Korekta bledu Aktualny : bdlow;

v2 (uzasadnienie: blad w klasyfikacji)

| Rodzaj: faktura

| Dats e

® $lad audytowy (historia zmian)
+ data i godzina zmiany
= opis przyczyny korekty
+ autor zmiany
+ odwolanie do dokumentu Zrédiowego

I.I Olpis zdarzenia:

- .|—'|-.I Usta-“la i
o rachunkowoscl -.
- ____-ﬂ\
|| Zasady ;
rachunkowoscl

i kﬂ ot
f:é’htﬂnkowaﬁm

o = =
p_)ﬁ 513_)—4’ @—>

wlasciwy
Wykrycie przyczyny ;lf:trll::l zapis zatwierdzenie  archiwizacja
i okresu korekty

Dokumentowanie korekty obejmuje:

(v Opis bledu i zrédta;

(V] Kwota i okres, ktérych dotyczy;
........................................................................................... NiG usuwa

(0 it e i histor b Sladu —
| Osoba przygotowujaca i zatwierdzajaca; L) zachowaj mozliwosc¢
(] Powijzanie z pierwotnym zapisem. od ———

o Postepowanie zalezy od istotnosci, okresu i wlasciwych zasad rachunkowosci.
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m Rachunkowos$é — notatnik Kontrola wewnetrzna

Rozdzial obowigzkow —
kontrola wewnetrzna =

Rozdziat obowigzkéw (segregacja funkcji) to kluczowa
kontrola wewnetrzna, ktéra ogranicza ryzyko bledow,
naduzy¢ i nieuprawnionych operacji w systemie ksiegowym.

h..__

System ksiegowy
— rozdzial obowiazkéw (role)

."II.
|"l
e
Kontrola wewnetrzna '

Procedury ksiggowe =i %

zatwierdzaé, placic i uzgadniaé tej samej transakcji,

<\ Jedna osoba nie powinna samodzielnie inicjowac,
& gdy mozna rozdzieli¢ te czynnosci.

I 7
Role w systemie ksiegowym Alternatywy dla maftego zespotu —
—®  Zatwierdzenie transakcji Druga osoba przeglada wyciag
:;0 — weryfikacja zasadnosci i zgodnosci [Z — niezaleznie weryfikuje operacje i ich zgodnoé¢
z uprawnieniami/polityka.

z zapisami w systemie.

Wykonanie ptatnosci

— realizacja przelewu lub innej platnogei

Wiasciciel zatwierdza liste przelewéw
(zzodnie z zatwierdzeniem).

— np. zbiorczo, przed wystaniem platnosci.
Ksiggowanie

— ujecie operacji w ksiegach rachunkowych
(kompletne i prawidlowe).

=
L1
m Uzgodnienie salda
Q

Raport wyjatkéw jest kontrolowany
niezaleznie
— przez inng osobg niz ta, ktéra ksieguje lub placi.

— poréwnanie zapiséw z wyciggiem bankowym
i wyjasnienie rdZnic.

QK

Przeglad zostawia udokumentowany slad
— np. podpisfakceptacje w systemie, notatke, e-mail

Przeglad wyjatkéw lub liste kontrolna.

— analiza nietypowych, wysokich lub
odstajacych operacji oraz ich wyjasnienie,

Kontrole pri;jektuj proporcj onalnie do rjrykh ‘

i mozliwosci jednostki.

s .3 e
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-—:[ Rotacja zapasow — interpretacja | =

b5

Schemat operacyjny — poréwnanie cykli

!.-' I/\[—>"n"—);£

Zakup Sprzedaz Wplyw
zapasow (w magaz}mle] (na kredyt) gotowki

: . (od odbiorcy)
i kl zapaséw E !
€ (od Saykupm spredazy) 7 5
- | naleznosci E
= / — :,“ (od wmﬁ&wgﬂt@m -)‘E
———‘
4 s
r o - koszt wlasny sprzedazy
Wskaznik rotacji zapaséw = - :
przecig¢tny stan zapasow
g =

p
® Koszt wlasny sprzedazy: 480 000 zt

Przyktad , :
(fikeyjny) @ Przecigtny stan zapaséw: 80 000 zt

Rotacja: 480 000 = 80 000 = 6 razy

\.
-

Wynik 6 razy oznacza szes¢ obrotéw zapaséw
S yndE Rl W okresie przy przyjetych danych. Poréwnuj tylko
spojne okresy i podobne jednostki.

s
—~
" Wysoki wynik moze oznacza¢ sprawnos¢ albo
ryzyko niedoboru — sprawdZ dostepnos¢ i strukture
zapasow.
S

Dane przyktadowe
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\\
Zobowiazania — planowanie platnosci

rG-"‘\ ,.:l i (r" o —_—

E (V] Uzgodnij saldo i faktury;

(V] Sprawdz spory, korekty i noty;
(V] Potwierdz date wymagalnoéci;
(] Zaplanuj $rodki na rachunku;
(V] Rozdziel przygotowanie i autoryzacje przelewu,
(V] Po platnosci zachowaj potwierdzenie i rozlicz pozycje.

handlowe — nie zaktadaj automatycznego wyjatku.
e - e

7 Opoznienie zaplaty moze wplywa¢ na koszty i relacje
N
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<\ Wskaznik ogolnego .-

— zadluzenla — -
et
AV ===
| W AN /- DLUG [ Lt
e \

Zobowigzania ogélem + aktywa ogdtem J
Proiiad: g «x
<o e Zobowigzania: 300 000 zi

e Aktywa: 750 000 zi
300 000 + 750 000 = 0,40 = 40%

\

l, | Wtym przyktadzie 40% aktywow finansuija

zobowigzania. Poréwnuj wynik z okresem,
m [ branza, strukturg dtugu i przeptywami;

sam wskaznik nie rozstrzyga o wyptacalnosci.

!,

J

Dane przyktadowe



=\ Marzabrutto-"2
222 p()l‘()WllUj Struktur(; nfl II
. e B >ar

Raport: sprzedaz i koszty brutto

| Przychody Koszt wlasny Marza
Eroduke | zesprzedazy sprzedazy brutto
. Shuchawki 200 000 zt 140 000 zi 30%

150 000 zt 100 000 =t 33%
50 000 zi 35000 =t 30%
(&) Pecak 100 000 z} 7500028  25%
350 000 zt

(przychody ze sprzedazy — koszt wlasny sprzedazy)

Marza brutto = :
przychody ze sprzedazy

e Przychody: 500 000 zt
e Koszt wlasny sprzedazy: 350 000 zt
e Zysk brutto ze sprzedazy: 150 000 zi

e Marza brutto: 150 000 + 500 000 = 30%

) Interpretacja

Marza pokazuje czes¢ przychodéw pozostata po

/ koszcie wlasnym sprzedazy. Analizuj zmiany ceny,
O miksu produktéw i kosztéow zakupu lub produkcji.

\ 4
Dane przyktadowe

——




m Rozrachunki z ZUS

Sktadki

Deklaracje

Raporty
Rozrachunki

HE==_—_"2’:£‘:—Em

Wqu £
A‘ ﬁ z rachunku

h

e®e N 2
= 1] [ 7
zobowigzania =2 .-® —> —% . =

€ 2
Lista wobec sktadki przelewy uzgodnienie

plac pracownikéw i podatek kont
e X J ey - N J

N - —_— Lista kontroli: ~ L.

@ Uzgodnij liste plac z ksiega;
(] Poréwnaj zobowigzania z deklaracjami i raportami;

(] SprawdZ termin i tytul przelewow;
) Wyjasnij saldo réznicowe;

i Zachowaj potwierdzenia i ogranicz dostep do danych.

Obliczenia sktadek i podatku wykonuj wedtug _
aktualnych regul i sytuacji pracownika. =l |

4
r
-
T
.
.
o
I
F- wen— '\\ _ ; = _\
;
-
l
[
[
[
?
|'F3




Roéznice miedzy wynikiem
ksiegowym a podatkowym -
vy = e } ] ———
) | Wynik ksiggowy upgdogsﬂ:gaania
(rachunkowy) < (podatkowy)

A

-

—

o atalany agodiie v/ ustalana zgodnie
& z zasadami z przepisami
= rachunkowosci podatkowymi

' . Wl A ‘:# v~ odzwierciedla v uwzglednia korekty
—  TEE— % AN sytuacje ekonomiczng podatkowe
= Ustawa o CIT ST jednostki (roznice trwate

—_—

|5 —— /
—M UstawaoPIT [BES e i g
— s - = . /
T (= A
I rach]?unkuwosﬂ : ( '
J : ,
| —

bisag Ce—— =7
= Dokumentacja —
a s

i przejéciowe)

-
e,

>
,’ l\..

podatek | -

wyniik B korekty ( podstat;; )
brutto ,|| - podatkowe —>L opodatkowania =2 biezacy | <

|
_--'/l

~

K‘_‘_ / -\L r > . - - F
; Réznice trwate: » f Réznice przejsciowe:
- ’

) o —{ wplywaja na wynik ¥
nie odwracaja sie podatkowy w innym okresie /\
w przysztych okresach. i moga wymagac analizy nll I

— podatku odroczonego.

S = A =S A

@ Checklista — postepowanie:

z Ustal podstawe prawng.

z Okre$l moment odwrécenia.

Sprawdz stawke wlasciwa dla przyszlego
rozliczenia zgodnie z zasadami.

7] Udokumentuj kalkulacje.

R
EE‘ Zastosuj aktualne przepisy i polityke rachunkowosci. <f

A
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mERer0l Rachunkowosc

Analiza pozioma \ . _.
/' poréwnuje t¢ sama )@
pozycje w kolejnych |
okresach i pokazuje Y
zmiane¢ kwotowg

oraz procentowg.

Zmiana kwotowa = okres biezgcy — okres bazowy

Zmiana procentowa = zmiana kwotowa + okres bazowy x 100%

b y
il Przyklad _\
ychody: Zmiana: 60 000 zi
2024 — 400 000 zt Iy,
S 0 — 0,
2025 — 460 000 z} 60 000 ~ 400000 x 100% = 15%
_J

7

L z Sprawdz, czy zakres, polityka i dlugos¢ okresow s3

poréwnywalne; opisz istotne przyczyny.

Dane przyktadowe



2=+ . Analiza pionowa
a %, - rachunku wynikow

v o
L | ,- -

AN
\

Rachunek wynikow
- analiza pionowa

; ...' :.aI ] i \
o j EI J r ! § L ‘ .
y o~ ) ’ ] ‘
. :
/ y
Koszt wlasny
sprzedazy AL /

cnkownéé __
Rachunek wynikow

Wzbr: Udzial pozycji = pozycja + E}Jrzychudy ze sprzedazy
X 100%

l/

-

- Rt - o A
R s - s e =
= F
1 -F o

e T

| Przykdad: §

e Przychody: 800 000 zt 30%
e Koszt wlasny sprzedazy: Pozostate
560 000 zi po koszcie
— Udziat kosztu: 70%
3i) 560000 + 800 000 x 100% = 70% Koszt whasny

sprzedazy

e Pozostate po koszcie: 30%

| Udziat pomaga ocenié strukture wyniku,
(, iligyuya=(ui | ale porownuj podobne podmioty, okresy
i klasyfikacje. )

Dane przyktadowe



Plan badania — od ryzyka do procedury

Mapa sprawuzdama NP AP WS S o
(kluczowe obszary i asercje) ;

0 “ 1 0 - @mpm)
Naleznosci: T | B——
istnienie istnienie " | Zadanie | T T2|T3 | T4
i ' ikompletn ;

1 Wyeena : Aktuali
L ‘ 7, B —

Projektowanie
Przyﬁ?hurljr‘ ﬁ g procedur _
T Zobowiazania: Wykonanie =
O] procedur £
[] Analiza dowodow '
i wnioski
Dokumentaga | | | |
- D p{anuimikﬁw ==

L R R

dowod wniosek

Trzy kluczowe obszary ryzyka
(w planowaniu badania)

) R I | € /‘\ Ryzyko istotnego znieksztalcenia
é Naleznosci: istnienie 1 wycena i1l | Cayizgdzie moze wystapi¢ istotne
- I IR ) nieksztalcenie w sprawozdaniu?
Zapasy: istnienie i kompletnos¢ ]
@ P r—\ Ryzyko kontroli
—0- | Naile mozemy polegac na kontrolach
ﬁ’l PtZYChOdY: wystapienie i okres =0— | jednostki w danym obszarze?
' —
& T o /= Ryzyko niewykrycia
@ Zobowiazania: kompletnos¢ i okres q Jak zaprojektowac i wykona¢ procedury,
/ aby ograniczy¢ ryzyko przeoczenia znieksztalcenia?
\ !

Wskazowka: Dostosuj procedure do ocenionego ryzyka;
sama lista kontrolna nie zastepuje zawodowego osgdu.
e e S,

I Stosuj whasciwe standardy badania i dokumentuj podstawe planu.
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rf-‘5
:5.-%:
’

il li

"

| | muhun]\oumtT
|

0§ czasu — dostawy wzgledem korica okresu

=g “@* =B

Dostawa przed Dostawa Dostawa
: w dniu po koncu
koricem okresu granicznym shrests
s Pytania kontrolne S \nhiosek =
i .
e
Ly @ Kiedy wykonano sw iafmeﬂe ,C:-Tl Poréwnaj dokumenty
T e ekl [ v =l 2 wysylki, potwierdzenia
L) Jakie sg warunki umowy? = del'?m’ fakt.ury
vz i zapisy w ksiegach.
o
z Czy dokument sprzedazy i zapis =
e dotycza wiasciwego okresu?
e | Data wystawienia faktury
L:, Czy zwroty lub korekty pozniejsze .
wskazuja na problem? o ARG Wyshacza
E okres ujecia.

Dostusul procedure do modelu transakcji i zasad rachunkowosci. S
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> Odchyleme kosztow staiych “

——  kosztow stalych —

. I,
Pozycja gvota 4 19200 zk
BT

II‘ Koszty wydzialu - poréwnanie J-

Budzet kosztéw statych 18 000 zt

Koszty rzeczywiste 19 200 7 |
. 19200-18 000 =

nfekarzystne Budzet Wykonanie

o> Analiza
g odchylenia

wolumenu w krétkim okresie, ale moga zmieni¢ sie

: : ‘ Koszty state nie zmieniajg sie proporcjonalnie do

schodkowo lub po przekroczeniu zdolnosci. \{\
Pytania do analizy .
E—-} Czy budzet uwzglednia nowa umowe lub zmiane zakresu? / //

wees|  Czy koszt jednorazowy ujeto we wiasciwym okresie?

|| Czy zmienit si¢ poziom aktywnoSci?
ul

(@/’J Jakie dzialanie wynika z przyczyny?

Dane przyktadowe
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m Workbook rachunkowosci

E’}: Pokrycie kosztow odsetek =

_.‘-‘—__-.5
E N : —n

‘ Mostek: od wyniku operacyjnego

do kosztéw finansowych /

wynik [N
operacyjny 81z
90 000 zi

Koszty
odsetek

15 000 zt

Rachunkowosc

Analiza finansowa

" Wskazniki
fk - -‘\I
wynik operacyjn
Wskaznik pokrycia odsetek = e odse::ky
J
<
Iz
® Wynik operacyjny: 90 000 zi A _
@ Koszty odsetek: 15 000 z} 90 000 + 15000 = 6 razy

Interpretacja: ~N

Wynik 6 razy oznacza, ze wynik operacyjny jest
v — szeSciokrotnoscig kosztow odsetek w tym przykladzie.
J —
v ""q @ Sprawdz stabilnos¢ przeplywoéw, harmonogram diugu
i definicje uzytego wyniku.
AN S

Dane przyktadowe




Wybierz saldo i dzien
potwierdzenia.

i - [ ] :
Uzyskaj adres i niezalezne A Ostrzezenie
dane kontaktowe kontrahenta. Odbowieds przygotowana
Wyslij prosbe w sposéb przez klienta nie:: jest
kontrolowany. automatycznie

1

|

niezaleznym dowodem. |

Poréwnaj odpowiedz z ksiega. L  —— _ffj

Zbadaj réznice z dokumentami oo __ 1
i platnosciami po dacie. e

| Badanie sprawozdania | [
Udokumentuj brak odpowiedzi ' Pmced_Jr_y_ SR

i procedury alternatywne. (o
| Dowody badanjs

= , & , & |, R

otwierdzenie Y —_—
Ksigga Pzewnqtrzne uzgodnienie wniosek

- -
V.

T . — i —————— T —— ——— — —— T — —— . ————— ————— — ——— —————————— ——— — ——

V) Dobierz prébe i pr;ééﬁl:rg do rj,rzyka oraz celu badan'iﬁé{:_‘_‘,:.

R R E R R R R R R R R R RRRREERREERRRE
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Procedura analityczna —
oczekiwanie i roznica

Energia — budzet a rzeczywiste zuzycie

1 11200z //’ L
10000z |

Budzet Rzeczywiste
(oczekiwanie) (ksiegi)

. Rewizja \ =

~ Procedury =
i e

'_jnaltt}?L | S

Dowody — —
Zbuduj oczekiwanie Przvkiad : /‘{--
@ z wiarygodnych danych rzykiad (energia)
@ niezaleznych. St
czekiwanie kosztu
energii: 10 000 zt

—0O—  Ustal poziom
(Y akcepltjnwalnej réznicy. Koszt w ksiegach: 11 200 zt

LI
Réznica: 1200 zt
Poréwnaj wynik
EE z ksiega.
Zapytaj o odchylenie

e i zweryfikuj
Q wyjasnienie.
..

ot Zapisz wniosek
:{, = i dalsze dzialania.

N

Dane pr{ykfadowe skutecznosc zalezy od jakosci danych i celu procedury.
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Wyjasnienie ustne samo w sobie -
nie zastt;puje dowodu. R




~ Dokumenty kadrowo-ptacowe —

sc1ezka kontroh

Ewidencja
CZasu pme}r

!f)

@% Lista pjac '

= «Ds -
=/ ‘o =N = = N =
Umowa zgloszenia ewidencja lista plac deklaracje archiwum
i dane czasu i rozliczenia

ﬂ Poréwnaj umowe ze skladnikami.

z Uzgodnij czas pracy z lista. l
&

z Ogranicz dostep do dokumentacji.

ubezpieczenia w aktualnym systemie. |

D\/ Przechowuj zgodnie z przepisami.

N
8
> [
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g SprawdzZ zmiany danych i absencje. ‘T/
Weryfikuj wlasciwy kod i tytut I| i

. p'&%

Zakres i terminy sprawdz dla aktualnego stanu prawnego.

— ;_Ei__:__qwﬁ
Nie utrwala] r
numerow
identyfikacyjnych [ ———
na przyktadowych —

' materialach E} |
szkoleniowych.

~

"
—



ﬁ

Koszt podatkowy — dokument i zwu;zek

Cel biznesowy
(dziatalno$é firmy)
am——

v’ rozwoj sprzedazy
v’ pozyskanie klientéw

v/ poprawa efektywnosci
v utrz:,rmame dziatalnosci

F_'/r Czy wydatek zostat rzeczywiScie poniesiony?
|,:/r Czy ma wiarygodny dowod?

[-zr Czy stuzy osigganiu, zachowaniu lub zabezpieczeniu
zrodta przychodow wedlug wlasciwych przepisow?

E/f Czy wydatek jest wylaczony lub ograniczony ustawg?
E/r Czy nie zostat juz rozliczony w inny sposéb?

l/

-

01—~ |
=)
& @" Q- - @
Dokument cel analiza wiasciwy zapis
- gospodarczy wylaczen okres kalkulacji

N Sm akt;11: ig -phl_"zésq“

0 koszcle podatkowym- __

l Weryfikuj aktualng ustawe i okolicznosci konkretnego podatnika.
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"(522) Rachunkowosé | = Notatnik ksiegowej

=

Korekta VAT — analiza przyczyny _

L —————————— \

& Korekta faktury \ e
v Powdd korekty y

¥ |  Dokumenty zwrotu >0 VAR =
v Ujecie w VAT \ A |

_—

v
v

Zdarzenie T A Eiinent ustaienie ? ujecie ? uzgodnienie
korygujace korekty prizﬁ az}'“}’ w rejestrach pliku
7 \ 7 S N ) &8 >

a .l\

@ Kluczowe pytania do analizy: \ & Nie stosuj

m Czy korekta wynika z bledu jedne) reguly | £
pierwotnego czy nowego zdarzenia? i CczZasowe] h =

- - 7 do wszystkic

\ korekt.

_F.l\...--'"'_'_'_-__-_-_

Jakie dokumenty potwierdzaja
przyczyne?

Z Jaki moment rozliczenia wynika
z aktualnych przepisow?
Z Czy rejestr, ksiega i deklaracja

s3 spojne?

/|\

IR R R RN R K]
NN
i
[
I
J
ol
J

- Sprawdz aktualng ustawe o VAT, dokumentacje i stan faktyczny. -
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Workbook Rachunkowosci
l,

Kapital wlasny — zmiany i uzgodnienie

W x b\ 0 _ " & 4
N 2

h

\

Zrodia finansowania
\ E&Z\ Kapita’l wiasny

GZ5»  Zobowiazania

Zmiany w kapitale wlasnym — schemat uzgodnienia
I Al S SN

Saldo 2 wynik = lugcmty >  korekty > saldo

iinne :
poczatkowe okresu wiasciciell zmiany koncowe

| 7
i —-@ " Wskazowka

Uzgodnij z uchwatami i dokumentami

— x - s
' il d Aktywa trwale |
& Aktywa obrotowe

korporacyjnymi Forma prawna podmiotu

Sprawdz podziat wyniku i pokrycie wplywa na nazwy, zasady

straty : dokumenty.
i Wmagane oKU

Odréznij kapitat od zobowigzania e

Powiaz kazda zmiane z zapisem
ksiegowym
Sprawdz prezentacje i ujawnienia

QAR Q Q[

| 1 || Stosuj aktualne przepisy i statut lub umowe spéiki. %

—
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[ [ ] Workbook ksiggowosci

Ustawa '
o rachu nkowoscl
“polityka

rachunkowoscl

Aktywo trwale

przeznaczone do dlugotrwatego przeznaczony do sprzedazy lub
v uzytkowania w dziatalnosci; V' zuzycia w normalnym cyklu
operacyjnym;
oczekiwane korzysci z uzywania; ! o ——
e °F SROEEYRE S « identyfikacja, ilos§¢ i wycena;
v ewidencja i amortyzacja zgodnie test stanu i wartos$ci na dzien
z zasadami. v bilansowy.
S = . S

y
N f:i
[] Jakijest cel nabycia? |

Nazwa na
[ ] Jakdiugo skiadnik bedzie uzywany? fakturze nie
[] Czy towar jest przeznaczony do odsprzedazy? wystarcza do
& Czy polityka rachunkowosci okresla prog i sposob | klasyﬁkac_n.
ewidencji? '. —

515 Stosuj aktualng ustawe i polityke jednostki.
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Kto odpowiada za proces placowy? .

" I | © Matryca odpowiedzialnosci
- ' w procesie placowym -

o L :
% A Role ‘ -
. Uprawnienia  \(¢ '
(A Zastepstwad

e ~ Eskalacja N e
: '_-:il-_- _ ; ~ - - ) i1l
Rola w procesie ptacowym ‘ Odpowiedzialnos¢ f—:—
CQ&% Pracownik przekazuje aktualne dane
E? Kadry dokumentuje umowe, zmiany i absencje
& ==:| Place nalicza i uzgadnia liste
_o‘_g'b Przelozony zatwierdza zmiany i wyjatki
@ Ksiegowos¢ ksieguje i uzgadnia zobowigzania
IE-, Administrator nadaje i odbiera dostep
W\
= Jedna osoba nie powinna samodzielnie zmienia¢
danych, naliczaé i zatwierdza¢ wyplaty. —
~

N\

ﬁ Dostosuj podziat do struktury organizacji;
.ﬁ} opisz zastepstwa i Sciezke eskalacji.

————
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Odpls aktualleJ qcy naleznosci — anahza

 Model naleznosci
nie$ciggalnych

M dane
f?f zaloZenia
/] prognoza
(7 progna:

iy, [T wickowanie
> N sytuacia diuznika
p= [ zabezpieczenia

S &3, A .8 B, 0O

gl ., =2 poiniejsze -
. : informacje i _ ‘
na?:iﬂgéci wiekowanie okontrahencie ]""Pgw? ¥ oszacowanie  zatwierdzenie

(v Czy istnieje obiektywny dowdd utraty wartosci?

& Czy prognozowane wplywy uwzgledniajg spor
i sytuacje dtuznika?

(v] Czy zastosowana metoda jest zgodna z polityka?

(V] Czy zalozenia sg aktualne na dzien wyceny?

Nie stosuj automatycznie jednej stawki odpisu -
> do wszystkich naleznosci. <
/

o / Udokumentuj dane, metode, ocene i przeglad. .
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Ewidencja Srodkow trwatych — Ly

o karta skladnika

W or zwﬂm‘!ﬂ
. m\-.zar.';a

"mn

i

®
=%

Karta $rodka trwalego
(przykiad) Iz,
fhameuquinr _E.T?WDGI -
== AT A

| Historia przegladow:

« Przeglad poczatkowy
» Przeglad okresowy
= Przeglad biezacy

Nazwa i numer
inwentarzowy

Data przyjecia
do uzywania
Warto$é tkowa

i Zrodto

Lokalizacja i osoba
odpowiedzialna

Metoda oraz okres
uzytkowania wedlug
polityki

Zmiany, ulepszenia,
likwidacja

Ostatnia

:nwentaryzaqa

Jednoznaczna nazwa skladnika majatku oraz jego numer
ewidencyjny (inwentarzowy) w ewidencji jednostki.

Dzien oddania sktadnika do uzywania w jednostce
(na podstawie wlasciwego dowodu).

Warto$(, z jaka skladnik przyjeto do ewidencji,
oraz Zrédlo jego pozyskania (np. zakup, nieodplatne otrzymanie,
wytworzenie we wlasnym zakresie).

Miejsce uzytkowania (lokalizacja) oraz imig i nazwisko
osoby odpowiedzialnej za dany skladnik. |

Sposdb dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (metoda)
oraz przyjety w jednostce okres uzytkowania danego sktadnika
(zgodnie z polityka rachunkowosci). |

Informacje o istotnych zdarzeniach w czasie uzytkowania,
np. modernizacji, ulepszeniach, przeniesieniu, zbyciu lub likwidacji.

Data przeprowadzenia ostatniej inwentaryzacji oraz jej wynik
(np. zgodnos¢ ze stanem ksiggowym, stwierdzone rdznice).

4

R

Karta musi 13czy¢ zapis ksiegowy z konkretnym,

7~

fizycznie identyfikowalnym skiadnikiem. —_—

~N

/.
[Eé_] | Dokumentuj zgodnie z ustawg o rachunkowosci i politykg jednostki. 2.
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~ Szacunki ksiggowe —
~ zalozenia i niepewnos¢
T — E——

Optymistyczny
(korzystniejsze
zalozenia)

Zdefiniuj pozycje l '» Przyklady szacunkow: |
i date wyceny. e
- 7 e {Q} v okres uzytkowania
9 Wybierz wiarygodne | :
@ dane wejsciowe. o il v warteX rezydua_]na
< .
- = @ v rezerwa
9 Rozwaz rozsadne "’ =
(-\T scenariusze |® % v odpis naleznosci
i niepewnos¢. | »
= " v warto$¢ godziwa
9 S Udokumentuj metode, | | X 5@
= zatwierdzenie R =
P i pézniejszy przeglad. |
\ : : .
N Nie myl zmiany szacunku ze zmiang >
polityki lub korekta bledu. =

Klasyfikuj i ujawniaj zgodnie z aktualnymi zasadami

rachunkowosci.




- Transakcje miedzy
- [ jednostkami powigzanymi

s
~

_ Grupa kapitatoy,

Dostawa
towaréw / ustug

—

Swiadczenia
wewnatrz grupy

Rq:ldi;yzenia N
mi i

Wzajemne rozliczenia |
W grupie
M Wzajemne salda

(naleznoéci i zobowiazania) ——————r

([ ooicess JOU |
Przychody
(wewnatrz grupy) f"' T
s e gy i

2B, e @ -

Identyfikacja rejestr pohﬂerdzeme eliminacja
_ stron transakcji - sald wkonsohdac_u Wawnienie
L ‘
o Zidentyfikuj relacje i zakres powigzania. (@ = N
@ Uzgodnij wzajemne naleznosci i zobowigzania. KOHSOlldacJa

eliminuje skutki
wewnetrzne zgodnie
o Zweryfikuj niezrealizowany wynik w aktywach. 7 ObOWiE[lej qcymi
o Potwierdz kompletno$é ujawnien. zasadami grupy.

'-_____‘-_____:-. A

o Sprawd? przychody i koszty wewnatrz grupy.

o Zachowaj podstawe i uzgodnienia.
'/
o, m Sprawdz aktualne przepisy i standardy rachunkowosci.
rd
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Test zapasow —

cena sprzedazy netto

na dzien bilansowy, stosujgc definicje i zasady

Porownaj wartos$¢ zapasow z ceng sprzedazy netto
wilasciwe dla jednostki.

|

[ koszty sprzedazy |

= A\ cena sprzedazy
Towary & netto

(uszkgdznm)

Przyklad

Koszt nabycia: 100 zi/szt.

Przewidywana cena sprzedazy: 125 zi/szt.
Koszty niezbedne do sprzedazy: 8 zl/szt.

Cena sprzedazy netto: 125 - 8 = 117 zl/szt.

® ®© © & ©

Warto$¢ zapasu: nizsza z 100 zii 117 zt = 100 zl/szt.
\ J

Czy uszkodzenie, starzenie lub spadek popytu
obniza mozliwa ceng? | ——

m Dane przykladowe; sprawdZ aktualne przepisy i standard.
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Populacja

(wszystkie

Zdefiniuj populacje i jednostke doboru. [="

" Okreél cel proceduryi ééchg badana. /®

.,  Wybierz metodg i zakres proby
)y zgodnie z ryzykiem.

% Zbadaj kazdg pozycje i zapisz wynik.

iy 7 Ocenr wy}qtkl oraz moiﬁﬁy wplyw e — | )
_ napopulacje. =N\ <

; 6\ Rozwaz rozszerzenie prgby_
%7  lubinng procedure.

—

Proba wygodna nie musi byc reprezentatywna. '

e =

Zakres proby uzasadnij wedtug standardu
\ C i profesjonalnego osadu. ==

o




\ e @ L
> Kasa — kontrola i inwentaryzacja =

p—

Ustal osobe odpowiedzialng f
i llmlt dostgpu
Re]estruj kazdy wplyw

i wyplate na podstawie
dowodu

L’\]@

Uzgodnij raport kasowy \
z kontem

Q

Przeprowadz spis gotowkKi |
sporzqdz protokét 7

[_Q

PRO
7 Wyijasnij réznice i uzyskaj ZE SPISUT{?{';,{%WKI
»—J zatwierdzenie = e

Zabezpiecz $rodki
i dokumenty

&

g Spis powinien by¢ niezalezny od osoby, ktéra prowadzi\?
N kase, o ile organizacja na to pozwala. Jl

-= — — \lv/
=I= v—
= > & S EAs [E >SS
ksiega spis uzgodnienie




T ransakcje w walutach obcych —

\1#}#&_

p-' h“\ L)

\. M

; g.,'
ﬁ" Mala
firma

kurs i roznice

I/.
- (

FAKTURA

[E?IK TURA (waluta obca) I;{%I;grgﬂr | ?{%ﬁ Isfgiim ,
Uita obca) 9 -transakcja B wycena ¥
= 'i! bilansowa

L

—

Q0T

CEXEEXEEXERERY .

Ustal walute transakcji
i date ujecia.

Dobierz kurs zgodnie
z wlasciwymi przepisami

d@,

i polityka. Nie stoSllJ

o . iednego kursu
Ujmij rozrachunek i koszt J d d ty
lub przychéd. do kazdej

Na dzien bilansowy przelicz

pozycje wymagajace wyceny.

Rozlicz réznice kursowe
zgodnie z zasadami.

Uzgodnij saldo walutowe.




/
Rozliczanie kosztéw wspolnych

— s I
. Rar.hunknwos—:: \

= ‘ Koszty B¢

@% Koszt wspolny administracji: 12 000 zi
222 | Miernik: liczba pracownikéw

e Dzial A: 8 0s6b - '
&% » Dzial B: 4 osoby } Lacznie: 12 0s6b

== . Stawka: 12 000 + 12 = 1000 zt/osobe

==l [—/ ﬁ

Dziat A: ' Dziat B: 1
8 000 zi 4 000 z1

)

g R
Y Wskazéwka: Wybierz miernik odzwierciedlajacy

E Q ~ | przyczyne kosztu i stosuj go konsekwentnie;
= nie przypisuj kosztéw arbitralnie.
L J

Dane przyktadowe




\ Opinia z badania— -~
— co sprawdzi¢ przed wydaniem

I\

Sprawnzdame finansowe

% Dokumentacja ' |
h% badania =S |
%‘i Sprawozdame E____ % : = — !

T Nk ﬁ]:lﬂIISOWE —— L= _——
N ' =on

Checklista przed wydaniem opinii: ':_;

Czy dowody sa wystarczajgce i odpowiednie?

Czy nierozwigzane znieksztalcenia oceniono indywidualnie i tgcznie?

QI

Czy zasady rachunkowosci i ujawnienia sa wtasciwe?

=S
-y
=
=
= |

Czy zdarzenia po dniu bilansowym uwzgledniono?

<

Czy forma opinii odpowiada wnioskom i wymogom?

Czy date i podpis umieszczono zgodnie z procedurg?

s

> 1=

s

Opinia nie jest gwarancjq przysztej kondycji jednostki. E_-'

LD B B

iosek
ol Dowody ) | ocena | | wniosek | [ raport

=

\/,
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2 Podatek odroczony — <22
— roznica przejscmwa Y 29

{ Przyklad edukacyjny |
= rozmca amortyzaw'}

e

Wartos$¢ bilansowa aktywa:
70 000 zi |

Wartos¢ podatkowa: !

55 000 z} i

_ Roznica przejSciowa:

R 15 000 zl 4!
\x{hr —’3 - |
. e ([ Podatki | (- e

e T T R . e AP T 1

=t

Li"':" czasu Rozliczenie wartosci aktywa w czasie
ksiggowa wedlug zasad rachunkowosci.
(amortyzacja
wedf‘;:i zasad = B &—3p
rachunkowosci)
Linia czasu Rozliczenie wartosci aktywa w czasie
podatkowa wedtug przepiséw podatkowych.
(amortyzacja
wedlug przepisow ® ® & o—>
podatgowych)
\\ L AT e =~
Réznica przejsciowa moze prowadzic¢ da aktywa lub rezerwy
z tytutu podatku odroczonego zaleznie od j _;e_; skutku podatkowego,
przysz{ego odwrécenia i warunkéw ujecia.

o Nie utozsamiaj réznicy przejsciowej z kwota podatku.

/
Tere ‘ Sprawdz aktualne zasady i stawke wiasciwg dla momentu odwrdcenia. <z

LU IR A N O U"U'_UTIT"U BRI AR AR AR

321 | Notatnik studenta rachunkowosci - czesc 2a



=)

'-—::"'}" :=i '{f‘-—f

———
Potrqcema /4 wynagrodzema — kontrola

E]/ Ustal podstawe prawng i rodzaj potracenia.

7 Sprawdz kolejnosc potrqceﬁ i limity wedlug
™ aktualnych przepisow.

(v Zweryfikuj wymagang zgode lub tytut wykonawczy.

(v Udokumentuj kwote, okres i odbiorcg.

v/ Uzgodnij potracenie z lista ptac i przelewem.

v/ Zachowaj poufnos¢ danych.

bez podstawy i wymaganej zgody.

=] Limity, kolejno$¢ i procedure sprawd dla wtasciwego okresu.

Nie kazda naleznos¢ moze by¢ potrgcona

—

| - czesc ﬁ



Rozrachunki z wiascicielami —

kontrola

@ Ustal charakter prawny
kazdej wplaty lub wyplaty

@ Rozroéznij kapital, pozyczke,
dywidende i zwrot kosztéw

—— - @ SprawdZ umowe, uchwate
. > i warunki rynkowe
D / Uzgndmj saldo z bankiem
ksiega

— Ocen skutki podatkowe
ﬂ oraz ujawnienia

7 Dokumentuj zatwierdzenia
i konflikty intereséw

/ .
< Tytul przelewu nie przesagdza ~_
o klasyfikacji. ~

Weryfikuj formg prawna, aktualne przepisy i dokumenty
‘ korporacyjne.
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= test przed zleceniem ~
N

. Niezaleznos¢ bieglego rewidenta —

b \

Relacje i interesy — weryfikacja [ =0
przed zleceniem ] 8
Relacje Re .
(np. rodzina, l ‘\ /7 L {np. u:{rj;ry? - '
\ bliskie powigzania) = inwestycje, |
. S o e kg . Ppoiyczk) . ]
( mq,m@m . ' (klient) \}/ & >
i planowane | Zaleinosé | i
) uslugi l ekonomiczna ’ i
(np. doradztwo, | Y L “dmflng- istotny 3 |
kﬁﬂl& W}’Wnﬂ__ 7 . O b ‘ Presﬁlz-; strony | ; !

; \ ta /
~/ Zabezpieczenia /5>
| (np. rotacja, ,zapory informacyjne”,
| przeglad jakosci, wzmocniony
X‘&. nadzér) 5/

—_— e —
LR

pa——

@ Czy istnieje relacja finansowa lub osobista z jednostka?

Czy z_e}.pél swiadczyt ustugi mogace prmr_\radzié i
@ do samokontroli?

2
Czy wystepuje zaleznos¢ ekonomiczna lub presja?
S
Czy zabezp_ieczenia ogran_iczaja zagrai_eﬁi‘e o
@ do akceptowalnego poziomu?
7
mw Czy trzeba odmowic, zakonczy¢ ustuge lub zmienic i
ad sklad zespotu? 4

Ol
Y- Niezalezno$é¢ obejmuje niezalezno$¢ w mysleniu
r@*- i w odbiorze zewnetrznym.

[ ";_Q_' l Stosuj aktualne przepisy, zasady etyki i polityke firmy audytorskie;. ]
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<~ Rotacja aktywow —
wykorzystame majatku °
”,.——7——

przychody ze sprzedazy

/
a—
-

ja aktywow = -
‘ e przecietny stan aktywow

= 3\
e Przychody: 900 000 zi ff:f)

e Przecietny stan aktywéw: 600 000 zt
900 000 + 600 000 = 1,5 uN uE EE B

:@ Interpretacja =
' ¥ Kazda zlotéwka sredniego aktywa wygenerowala
1,50 zt przychodu w badanym okresie. !,

-

Vf Porownuj okresy o tej samej dtugosci i modele biznesowe.

Dane przyktadowe




