Notatnik studenta
rachunkowosci

Nauka ¢ praktyka ¢ kariera

Opracowania, fiszki, ¢wiczenia i plan rozwoju




¥ Plan naukiipowtorek

Najpierw zaplanuj, potem wracaj do materiatu

/ Przypom}

bez notatek

(© sprawes,
M

Powtorka: dzis e za 2 dni ¢ za tydzierD

») Odstepy dostosuj do terminu egzaminu i wiasnych wynikow.



Zasada podwajnego zapisu

( Przykiad: przelew 1 000 z! z kasy na rachunek bankowyj

Wn « Rachunek
bankowy
1000 zi | 1000 zi

. J O\ v

-;l Suma Wn = suma Ma |E—

Operacja zmienia skladniki
aktywow, ale nie zmienia ich
Iacznej wartosci.

~\

J/

s e e e o e )
@ I Kontrola: obie strony zapisu
.

maj3a te sama kwote.




Fiszka « zasada memorialu

Odpowiedz

W okresie, ktorego
dotyczg — niezaleznie
od terminu zaptaty.

\ F L ® ® r ® ’
- Powtorz z pamieci, zanim odwrocisz karte. ~
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Jak korzystac¢ ™
7 notatmka -

L

>  Wybierz Zapisz cel

przedmlot 0 _ jednej sesji
W |
[/

-~ Ucz sie o ;
krotkimi ?dg&uylﬁfz
blokami parns

Po kazdej sesji -
zapisz: temat,

wymk i nastepny ‘
krok.




Plan semestru
\ I L — el a
Ho Zbierz terminy zaliczen 'ﬁl “2‘ |
9 Podziel materiat na tygodnie L‘
e Zostaw czas na powtorki
o Rezerwuj bufor na zalegtosci

~ —

Rachunkowos¢ Rachunkowos¢ Analiza
[é finansowa [ zarzadcza J [.’l/, finansowa

| Tydz. |7 o Tydz. |O2s
| Tydz. 1 9-10 713-14

—19 Sprawozdawczosc¢
— | finansowa

Koniec
\ngestru
=2 Priorytet tygodnia &

LN

—
g




® 4 @ /
ydzien nauki -

( i Pomedzmlek
O @ Nowy temat

J
o )
O |="| Zadanie
praktyczne
o oz
-
O @ Powtorka
, Z pamieci
o /

Niedziela | )
KI‘Otkl
L przeglad planu

.

o ;
N Polqcz zajecia, s samodzielng / ,

Q nauke i odpoczynek. ;%9




o |7

1a

e —
A — termin bliski
B — temat wymagajacy
c¢wiczen

'~ | C— materiatl do krétkiej

. Najpierw zaplanuj zadania o najwyzszej
wadze i najblizszym terminie.

r 4
] : /
3 Zostaw jeden blok rezerwowy. ﬂ{{;{(@




.‘..,\
L 2

Sesja skupienia

!

Wybierz jedno zadanie

Odl6z rozpraszacze

Zapisz, co udato sie zrobic

Po czterech blokach Z_

zrob dluzsza przerwe. ~



QA

Co juz Co wymaga | Nastepny

Przedmiot i temat
pracy

rozumiem? | powrotu? krok
- = N N(E N == M
Rachunkowos¢ : —
12.01 L 60 min v
= =5 NG e s A AN AN =
~ ] s K & Y N N\ I
\ g AN A AN V,
s ~

S Zapisuj wynik po sesji — tatwiej zauwazysz postep i zaplanujesz powtorke.
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!y

Powtorki rozlozone w cza51e N

_.—..—~—=-"'__—-.="—_———=-__E._'-__ —

o Po plerwsze]

nauce wroc %
do tematu L
Najpierw sprobuj 1,

fobie tredt.

9 Potem sprawdz
v

odpowiedz

Rachunkowog¢ |

—py

ﬁ \ Jesli pomylisz pojecie, wro¢ do niego wcezesniej

_}‘ 7999 2344 999
\/‘S >

g 1%
-

Dostosuj odstepy do wlasnych wynikow
i daty egzaminu.




" Mapa pojeé: rachunkowosé

e — S

. /
— ) Polacz pojecie z przyktadem i skutkiem. ( =
: 2 ey’ T

/

7~

/
-

Zdarzenia

!




rLlsta przed

gG

o\

2 egzamlnem 220l

N

P

D Znam zakres

D Rozwiazalem
zadania

Wyjasniam pojecia
bez notatek

D Sprawdzitem bt¢dy

Mam plan krotkich
D powtorek

alam'a W przeddzien przygotuj materiaty
i zakoncz nauke o rozsadnej porze.




: Droga przezstudia

i Sprawozdawczos¢
i podatki

gt
e W W

Najpierw opanuj poje¢cia,
potem ¢wicz ich zastosowanie.
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*Po dstawy rachunkowosci

/-

‘ @/ ’ Cel: rozumie¢ majatek i zrodla finansowania y

Poznaj aktywa, /-
‘\ zobowigzania
i kapital wlasny

= . ” ® /-"'"
Cwicz rownanie -
bilansowe
.
— S— Zastosowanie: -
e opisz sytuacje
— jednostki

zobowigzania +
kapital wlasny




Wiedza przedmiotow
wprowadzajacych

Matematyka Prawo
‘ Procenty Przychody, Czytanie
[ proporcje koszty i rynek przepisow

[ definicji

Wro¢ do podstaw wtedy,
w gdy zadanie tego wymaga.




Teoria rachunkowosci

Memorial Wspo6lmiernos¢

Ujmuj zdarzenie | ‘| Powiaz przychody
w okresie, z kosztami tego
ktorego dotyczy. | samego okresu.
\. v,

Ostroznos¢ Ciaglos¢
: e Stosuj przyjete
If(le Z&}NYZ&_]. i zasady .
aktywow ani konsekwentnie,
wyniku. dopOKki istniejg
podstawy.

l

J




Od dokumentu do sprawozdania

>

ff_‘“"\ Dowod operacji J

Zapis w dzienniku ]

J

Kontrola
1 zestawienie

Informacja
w sprawozdaniu

Kazdy etap powinien pozostawia¢ slad
i umozliwia¢ sprawdzenie zapisu.




}.3cz przedmiot z dzialaniem

# D:I Najpierw zrozum pojecie

‘: Potem rozwigz zadanie

Na koncu wyjasnij wynik
wilasnymi sfowami

& Zapisz blad, jesli sie pojawit
)

Przedmiot —» opracowanie - ¢wiczenie - fiszka



Z czego sklada sie

® @ k ‘)
sytuacja majatkowa:
4 k.7 o N K
A Kapitat
Zasoby Obowiazki Pozostata wartos¢
kontrolowane wobec innych po OdJ:QCiU’
przez jednostke podmiotéw zobowigzan
od aktywow
[ ] Iﬂ n

=

Aktywa = zobowiazania + kapital wlasny

J




\) 7
Konta aktywow i pasywow

Zwiekszenie
po stronie
Wn

\.

Zmniejszenie
po stronie

\ J

Ma
- J

S

/

Zobowiazania
i kapital wlasny

~
r

Najpierw ustal rodzaj konta,
potem strone zapisu.

4 N/ )
Zmniejszenie | | Zwiekszenie
po stronie po stronie
Wn Ma
a ¥ & J
. o
”
=
N




ol

¥\ Dowod ksiggowy

Sprawdz tres$¢ Ustal, jaka Weka? Konta Zarejestruj
i kompletnos¢ operacje I ot zapis
dokumentu opisuje ¢

w dzienniku

L — | Zachowaj mozliwo$¢
odtworzenia drogi dokumentu.
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= Dziennik ksiegowan ~

N7
-

A v
- (U Zapisuj operacje —/) Opisz zdarzenie
chronologicznie = jasno i krotko
‘ Podaj konta |
i kwoty po obu
stronach

powigzac z dokumentem.

czesc 1

G‘co Kolejny zapis powinien dac¢ sie j




Ksiega glowna
Eﬂﬂ Porzadkuje zapisy wedtug kont

EIA Kazde konto pokazuje obroty i saldo

v Potacz konta z przyjetym planem
> kont jednostki

Sprawdz, czy zapis przeniesiono
na wiasciwe konto.




Zestawienie obrotow i sald

Porownaj sumy obrotow Wn i Ma
Sprawdz saldo kazdego konta

Wykryj brak réwnowagi arytmetycznej
N

Zgodnos¢ sum nie potwierdza
poprawnosci kazdego zapisu.




Koszt a wydatek
= |

obcu;za wynik

okresu zgodme
z zasadami ujecia.

é

ydatek oznacza
wyplyw pieniedzy.

’ P
Zakup srodka trwatego moze by¢ —

wydatkiem dzis, a kosztem rozlozonym
W czasie.

.-a--——"'----"--q.-.
-

““..1’5“2:3 ,,j : Zawsze pytaj: czy analizuje
przeplyw srodkow, czy wymk"

|
\
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Przychod a wplyw srodkow

k4

\/,
éé Przych6d moze powstaé przed zaplatg.
\

_= | | Sprzedaz na fakture tworzy naleznosc.

_

—_—
Wykonanie Wplyw
hini Naleznos¢ S enicd s
Wplyw pieniedzy rozlicza naleznosc¢,
@ | alenie jest tym samym zdarzeniem.
i . 2
Oddziel moment wykonania ustugi
i) | odmomentu platnosci.
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Voszty stale i zmienne

i
s -
Staly koszt nie s N
Zzmienia sig Koszt zmienny
c{)roﬂolljcgloflfilm? roSnie lub maleje
o skali dzialania
Saladasn wraz z aktywnoscia.
zakresie. \ i

Opisuj zalozenia i przedzial, ktorego
dotyczy ocena.

=

=y

Nie zakladaj, ze koszt staly jest statly
w kazdych warunkach.

4



Aktywa trwale-
1 obrotowe

¥ Aktywa trwale

A\

® Shuzj jednostce przez
dhuzszy czas

@® Przyklady: maszyny,
budynki, wartosci
niematerialne

J

'

® Zmieniajg sie w toku
biezacej dziatalnosci

® Przyklady: zapasy,
naleznosci, srodki

S

pieniezne
N
> Klasyfikuj wedlug charakteru
v—| | izasad rachunkowosci jednostki.




=
Termin wymagalnosci
zobowigzania _ v

H /A

H v

/s N

i ™\

Krotkoterminowe m Diugoterminowe ||
Wymagalne Wdcjlf!ngj“ Dzien Pozostate
12 miesiecy od dnia : zobowiazania
MJ bilansowy 3

w

-
vV — Sprawdz termin dla kazdej
p :j pozycji na dziei bilansowy.




Kapital wlasny

\ e L] L e /
= Aktywa pomniejszone o zobowiazania

Kapitat Kapitat Wynik
podstawowy zapasowy | finansowy

.2‘ :_ Zakres pozycji zalezy od formy prawnej i zasad]ednostkl E'

( Kapital wlasny = aktywa — zobowiqzania) __

A




5, Po cojednostce

N ' sprawozdanie?

Pokazuje Pomaga Ulatwia
sytuacje ocenic analize
majatkowa wynik przeplywow

Dobieraj wnioski do celu

analizy i zakresu danych.




Rachunek zyskow i strat

N

4

. V4
= wynik okresu Kg

Sprawdz, jakie pozycje

obejmuje wybrany wariant

sprawozdania.

Zysk nie zawsze oznacza
wplyw gotowki.

“\\




Wynik a przeplyw pieni¢zny

GO

Wynik pokazuje Przeplywy pokazuja
przychody i koszty wplywy i wydatki
okresu. gotowki.

iy

m— . =)

Amortyzacja obcigza wynik,
lecz sama nie oznacza wypltywu
gotowki.

Czy firma Czy dysponuje
OSlqgana é srodkamina
zysk? ptatnosci? J

N




Rachunek przeplywow

Dzialalnos¢
operacyjna

pienieznych

Dzialalnos¢
Inwestycyjna

Dzialalnos¢
finansowa

Podstawowe Nabycie i zbycie Zmiany
dziatania aktywow finansowania
jednostki dtugoterminowych i kapitatu

X 2 N SN J
== Klasyfikuj przeplyw wedtug jego
ekonomicznego charakteru.
\ y,
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Struktura bilansu

Alaywa |

/' )

Aktywa

trwale

w0

4 )

Aktywa

obrotowe

iy

Suma aktywow = suma pasywow

-

"




" Wycena rozchodu
. Zapasow

ﬁ

@ /_‘ Rozchod zaczyna

% o przyjetych partii.
y,

B
Koszt rozchodu
opiera si¢ na

przeci¢tnym

sie od najwczesniej
\ “Srednia wazona
koszcie jednostkowym.
2

StOSllj metode¢ przy]qta dla grupy
zapasow i dokumentuj jej uzycie.

T
!
i
r l'.




Amortyzacja liniowa
__’__’A

Wartos¢ poczgtkowa pomniejszona o wartos¢
koncowa

Roczny odpis

Podziel wartos¢ podlegajacq amortyzacji
przez okres uzytkowania




| Przyjecie Srodka trwalego

Zbierz dokumenty
zakupu i odbioru

Ustal wartos$é
poczatkowa wedlug
przyjetych zasad

Okresl moment ] :

gotowosci do
uzytkowania /

Wprowadz sktadnik
do ewidencji

Rozpoczecie amortyzacji zalezy od zasad 3
stosowanych przez jednostke.



Utrata wartosci
aktywow

Wartosc¢ bilansowa moze przewyzszac
m ’ wartos¢ mozliwag do odzyskania.

Zidentyfikuj przestanke utraty \
wartosci />

\ %

Ocen dane zgodnie z wlasciwym
standardem )

\ %

| Ujmij odpis i udokumentuj wniosek )

Nie pomijaj przegladu przy

sporzadzaniu sprawozdania.




_4

Naleznosci i zobowiazania

S - —

Naleznos¢

Kwota, ktorej jednostka Kwota, ktérg jednostka
oczekuje od kontrahenta ma obowigzek uregulowac

- >

--------------------------

%  Faktura | 8 8 | Faktura §i
| ododbiorcy [ (| oddostawcy S

Sprawdz kontrahenta, dokument,
termin i status rozrachunku.

V—
V—




Uzgodnienie salda
kontrahenta

"I
b

N

7
o |

Wyjasnlj roznice

Poréwnaj saldo
Z S ‘ Z } z ksiag
Z potw1erdzemem i sporne pozycje
Zachowaj Zapisz termln
@ korespondencje kole]nej
i dokumenty czynnosci

& Brak odpowiedzi nie oznacza

J

automatycznie zgodnosci salda.




¢ Uzgodnienie | -
® rachunku bankoweg

57 Oznacz pozycje zgodne

l

y

% (éIé Wyjasnij roznice i pozycje w drodze
e

/ ( Sprawdz saldo koncowe .

[ Kazda korekte oprzyj na dowodzie.J

(




Odsetki proste

is::ai-/——%

.; I:K)(l")(t

_— T\

i

&1l L patpae

— stopa za jeden okres

t B liczba zgodnych
okresow

)

B

Przed podstawieniem sprawdz,
czy czas i stopa maja te sama
jednostke. J




rOdsetkl skladane”

l K,.=K,x(1+r)"

— kapitat poczatkowy
— stopa za okres kapitalizacji

m — liczba okresow

\ g J J

Odsetki sg doliczane do kapitatu,
a kolejne nalicza sie od nowej
wartosci.




Wartosc biezaca i dyskonto

PV = FV+(1+r)"J

FV — przyszia wartosc
I — stopa za okres

n — liczba okresow do otrzymania kwoty

(FV)

[PV]/—% —

Przy dodatniej stopie wartosc biezaca
jest nizsza od przyszilej.




Stopa nominalna
i efektywna

j — nominalna stopa roczna
m — liczba kapitalizacji w roku
r.¢¢ — efektywna stopa roczna

Porownuj oferty po sprowadzeniu
stop do tego samego okresu.




Raty rowne

n — stopa za okres splaty
m — liczba rat

Rata 13czy czes¢ kapitatowa
i odsetkowa.

Uzywaj stopy i liczby okresow
zgodnych z harmonogramem.

‘—_—4




A

Raty malejace

Czes¢ kapitatowa jest stata
é w kazdym okresie.

o Odsetki liczy si¢ od £
A) pozostatego kapitatu. .

‘ Rata spada wraz ze zmniejszaniem
salda zadluzenia.
A

Porownaj taczny koszt,
nie tylko wysokos¢ pierwszej raty.



”Harmonogram splaty ==

Saldo : Czesé Saldo
“

g N\

% ‘ Rata = odsetki + czesS¢ kapitalowa

by

czes¢ kapitatlowa

e
i é | Saldo koncowe = saldo poczatkowe —
ol

Optaty dodatkowe pokazuj osobno.




Porownuj ,,
calkowity koszt

Oprocentowanie
Prowizje i optaty
Ubezﬁieczenie
Harmonogram sptat

Suma wszystkich
platnosci

platnosci

Oprocentowanie
Pro;vizje i oplaty_
Ube;zpieczenie
Harmonogram éplat

Suma wszystkich

Sama wysokos¢ raty nie

wystarcza do porownania ofert.

J




"

Oprocentowanie
stale 1 zmienne

— D -
Nie zmienia sie¢ w

ﬂ Moze sie zmieniac
okresie okreslonym wedtug warunkow
W umowie. R/ Umowy.

Sprawdz czestotliwos¢ aktualizacji,
ryzyko zmiany raty i calkowity koszt.

—4




\

Whiesiony przez
wiascicieli lub
wypracowany

przez jednostke

" Zrédla finansowania majatku

Kapital wlasny Kapitat obcy

Zobowigzania wobec
finansujacych
i kontrahentéw

‘ o Zrédto finansowania nie jest tym

samym co skladnik aktywow.

J




Metoda bezposrednia
i posrednia

P

Bezposrednia Posrednia

Pokazuje gtéwne Koryguje wynik o pozycje
wplywy i wydatki niepieniezne i zmiany
wybranych sald

——

1®
i

< Obie metody prowadza do przeplywow )

z dzialalnosci operacyjnej. /




Uzgodnienie srodkow
——— pienieznych ———

5 )
e || &F) || m

T 4 T 4 T 3

+ wplywy
— wydatki

+ wplyw zmian kursow, jesli dotyczy

é ‘ = stan koncowy

Porownaj wynik zestawienia
z saldem srodkow w ksiegach.




A

J.' l.' I‘ ll l.' l.' !l

p

l‘ Al l.l l.i l.l !l J.l l.' ll l' ll ll l‘

1]

= Zasada memorialu =

D

Ustuga wykonana
w grudniu

o J
Em =
-

C ’] |/

Faktura
wystawiona

Usluga
wykonana

!,

Zdarzenie ujmujemy w okresie, ktorego dotyczy ~

N

/
-
S

.
Wplyw gotowki
w styczniu
S
ly

Wplyw
gotowki

YN

Grudzien : Styczen
(_ . [ _\l If’ r -\
Okres: grudzien OKres: styczen
Ujmujemy Ujmujemy
/ I przychod é wplyw
ol z ushugi. gotowki.
q b 4 J

\

[os

Przychéd i wplyw pieniezny moga =
przypadac na rézne okresy.




O A A

r P r @ ,l
Zasada wspolmiernosci

I e == S

Koszty zwigzane z przychodami pomagaja
wyjasni¢ wynik danego okresu.

wykonana

zasoby w tym samym
wykorzystane okresie, gdy
do jej wykonania f§ ©OPIsuj3 to samo
dzialanie.

2 &=

Data
ujecia
(rozpoznania) Wykonanie Ujecie
i hodu

ustugi przyc
i kosztu
| l Y 4

[

i : é -
Data > 0: i -
zaplaty T

y

za ustuge

1) Nie utozsamiaj kosztu z momentem zaplaty.

|
\'E.E. /I



ry o

\\ ) V 4 ® Y 3 4 //
- Ostroznosc i istotnosc -

Szacunki formutuj Skup uwage na
rozwaznie, na podstawie informacjach, ktore
dostepnych informacji. moga zmienic oceng
sytuacji.
Ny A >

: l/,
——

Ostrozny
= A @ szacunek:
100 000 zt
Ostrozny
szacunek Niepewnos¢:
wynik moze si¢
roznic.




Porownywalnos¢

W CZasIC

—— Stale zasady ulatwiajq ocene zmian ——

metoda A
B

Ta sama
jednostka
sprawozdawcza

Metoda A

.

Okres 2:
metoda A

.

Ta sama
jednostka
sprawozdawcza

Metoda A

/

Okres 3:

zmiana metody

Ta sama
jednostka
sprawozdawcza

Metoda B

\/\ J

Kontrolowana zmiana

metody.

[ / | Wyjasnij przyczyne i wpltyw zmiany.]




Y B 4 ® / {_
Tresc¢ ekonomiczna

N\ V4

- Czytaj dokument razem z tym, co rzeczywiscie zaszio >

Rzeczywisty
przebieg
zdarzenia

Prawidlowa
interpretacja ksieggowa

Opis ksiegowy powinien wiernie
wyjasniac¢ zdarzenie.

N\ 7
71N



T )

= Plan kont =

L ~ Porzadkuje ewidencj¢ wedlug rodzaju zdarzen _
- ’ \“-

[~ -Konta analityczne dodaja
K @ szczeg6t do konta syntetycznego. [ ——

—




Konto wukladzie T
S ————— * S ——

v Dwie strony konta
v—| | porzadkuja zapis

o
Y B

10 000 zi 10 000 zt

Znaczenie strony zalezy

od rodzaju konta.



| \ /
-~ = Saldok £
-~ > Saldo konta =
-‘3 e
| ( . :
~# | 7 Aktywa:wzrost|| 1/, Zobowiazania:
po stronie @ WzZrost po
3 Winien stronie Ma
m —
— .
1| ~ Maparodzinkont =
Konta aktywow Konta zobowigzan
Winien Ma ~ Winien Ma
LR R
~ wzrost | spadek spadek | wzrost

| Saldo normalne: Saldo normalne:
| po stronie Winien po stronie Ma

/
>y

\

| = Saldo: réznica miedzy
| obrotami stron |

Najpierw ustal rodzaj konta.

EEE N R R AR RN



Zasada podwojnego zapisu

(Jedno zdarzenie wplywa co najmniej na dwa konta )

Ma: konto 2

O O

N ———

[ Kwota Winien = kwota Ma. |




O e ®
~ (d zdarzenia do zapisy ~

Wn‘ Ma \

== Po ktorej
rosng czy i .. stronie

\ maleja? - \ zapisa¢
\ ]qﬁ \. kwote?

=
5

@) Najpierw zrozum zdarzenie, potem ksigguj.

f{'




y 2>
- Schemat dekretacj 1\

c‘ﬁm‘ e ) h

\

’ WOD
Sprawdz I?S?EGow

dowod Lf @ iz
— f

———

i e ol
konta --

Ustal
Winien i Ma
J
: —
Poréwnaj |, el
kwoty 1200,00 21| = | 1200,0071 |
b J

Zapis powinien wynika¢ z dokumentu
i opisu zdarzenia. y



Zakup materialow
za gotowke =

~

Kasa:
aktywa maleja

!,

Materialy biurowe:
koszt rosnie

— /
Kwota zapisu po obu stronach jest réwna. ) <




- Zakup materlalow '
- nakredyt <

\

D \
Materialy: Zobowigzanie
o e wobec dostawcy:
koszt rosnie rokaic

J J
3 ﬁ
N _.
3 Faktlll' a od dOStach
- _ (nlezaplamna)
w | — .'
= | | | I,’
’ < N pow e’ | = '

N |/

e = Materialy ) ¢ Zobowiazania |~
§ wobec dostawcow
! |
. Winien: koszt zoboniZ:z o, (
! \, J \_ y, 4
l
, —\ Zakup i zaplata moga nastapié
| E w roznych momentach.

E—




~  Uslugawykonana -
-~ z odroczona platnoécia

Naleznos¢ od
odbiorcy:
rosnie

Przychod:
rosnie

Winien: naleznos¢ I Ma: przychod

| T él ‘ Wplyw gotowki nastapi pozniej.



Zobowigzanie: Rachunek

. bankowy:
maleje maleje
{ ) ==
: Winien: Ma:
zobowiazanie Srodki pieniezne

v _ B\ l/
| @ Sprawdz kwote i saldo po zaplacie.
07O Ot ST T HOTROWD esTT J




Whlata od odbiorcy

Rachunek
bankowy:
rosnie

Winien: VO Ma:
$rodkKi pieniezne naleznosc¢

a2 e
~. Wplata rozlicza wczesniej

'~ wykazana nalezno$é. ~
. J

Naleznos¢:
maleje




lr. |
Korekta blednego zapisu

Q

Zidentyfikuj — Ustal —>» Udokumentuj
biad prawidlowy korekte
- Zapis —

4
L
E
S~

{:g,l

\\
.
& Bledny zapis (pozostaje w ewidencji)

Lp. Data Opis operacji Konto Wn | Konto Ma i Kwota
| . — . _ - _
45 1001  Zakup materiatow 401 201 5 000,00
(btedne ujecie) ‘

-y

0

— : : '
E Zapis korygujacy N
Lp. | Data Opis operacji Konto Wn | Konto Ma Kwota
— _ - = I _
Korekta zapisu z Ip. 45
46 10.01 (ujecie prawidtowe) 201 | 401 5 000,00
- _J
Dokumentacja korekty:
Korekta btednego zapisu z Ip. 45.
\, J

%
o
‘ﬁ L. rd .
s 0 ‘ Zachowaj jasny slad zmian.
o
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Z.estawienie obrotow i sald

Obroty Winien Obroty Ma

(Zgodnoéé sum nie wyklucza bltedow klasyﬁkacji.)




’ Zamkniecie kont
wynikowych
A




okres |

:s L L
- Bilans otwarcia \
- m , Aktywa Pasywa
> ‘ Zobowigzania
::: - :V Kapital wlasny J

. y
—3
3 Salda kont bilansowych N
2 /—\l Aktywa Zobowigzania  Kapital wlasny
= é saldo saldo saldo
- K_/ | przeniesione przeniesione przeniesione

\ y
=
=3 Nowe konta wynikowe "
> / Przychody Koszty
3

ald saldo

- gl o o
> J
3 —_—
—3 ﬁ Uzgodnij przeniesione salda z bilansem zamknigcia.




Trzy typy bledow w zapisie

Kwota: porownayj
strony %

5= 402

|

Konto: sprawdz
klasyfikacje N e

Okres: sprawdz
date ujecia

Rowne strony nie gwarantujq poprawnej klasyfikacji.



k. Czytelny dowod
~ ksiegowy <

Faktura

(Data: 15.01.2025 ¢

Strony transakcji: ] Strony

Sprzedawca: ABC Sp.zo0.0. & 1™~ »
(Nr;f;wi\:: XYZ Sp. z 0.0. J ' v transakcji
[ Opis zdarzenia: ) Opis

Zakup materialéw biurowych _Jml rldrzentia

Kwota

(Kwota: 492,007 ¢

i odtworzy¢ zdarzenie?
—

Czy dokument pozwala zrozumieé)




Trzy daty

LA, do rozrozmema

Data Data Okres
dokumentu | | zdarzenia ujecia
N Y A N Y 0N v J
&

Daty moga si¢ rozni¢ — ustal ich znaczenie.



1/,
Z dziennika do ksiegi glownej

W
¥4 s, f — —W 4 p ™
Zapis “»| Przeniesienie |*?| Kontrola
.kchronologicznyJ  na konta —1 obrotow )

Lp. | Data Tres¢ | Konto Wn | Konto Ma | Kwota | Odsylacz

1 | 10.01 131 201 5000 | (D1

L

[

Ksiega glowna ‘L
131 201

Wn Ma Wn

\-l'- T YT T il T r L T T T T L.



Kontrola kasy

Porownayj
z ewidencja

o

Arkusz kontroli kasy

l

Srodki w kasie 4 850,00 z1
(faktyczne)

Saldo w ewidencji 1
(ksiegowej) 4 900,00 z

RoOznica




Wydatek karta ﬁrmowq

_.._—r-—___-—"ﬂ—'—‘iaﬂ_—

Potwierdzenie transakcji Wyciag bankowy

T A
i} 111
Platnos¢ karta firmowa Data et e
Data: 15.01.2025
Platnos¢ ka
Opis: Materialy biurowe 15012025 2! D‘::q 4 | 246,00zt

Kwota: 246,00 z}

: Konto kosztu

Data Opis Kwota

é 15.01.2025

el TeTTATUNNN

246,00 zi

Materialy biurowe

Ay

‘4 69 l Polacz dokument z ruchem na rachunku.

-
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Rejestr zobowigzan

09 | Uzgodnij rejestr z kontem dostawcy.



Konto

zbiorcze

(uzgodnienie)

. i

N

/|

{ m ‘ Uzgodnij sume rejestru z kontem zbiorczym.
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Wiekowanie /
naleznosc1 H

.f”/_\

Nieprzeterminowane

.’ﬁ




R R R
\

Cel: | P

ocenié, czy naleznosc
Jjest odzyskiwalna,

udakumentowaé
razumawame i zatozenia.

Zbierz historie Sprawdz —, Uzasadnij

£ 3 informacje
platnosci o LilEnéis szacunek

d = 3
@ Udokumentowany przeglad naleznosci
Naleznoséod:  Klient Alfa [=) Ustalenia (dane):
e opédinienia w ptatnodciach w ostatnich
Status: watpliwa miesigcach,
e korespondencja z klientem,
Przedmiot: dostawa towaréw o aktualne informacje o jego sytuacii
operacyjnej.
S =4 ; s
{::}} Zalozenia (do szacunku): (@) Uzasadniony szacunek: ~—
e klient deklaruje czesciows splate Oczekuje si¢ odzyskania zasadniczej
w najblizszym czasie, Y czesci naleznosci, z ryzykiem |
e mozliwe dalsze opdzZnienia, nieodzyskania pozostatej czesci, z uwagi
e cze$é naleznosci moze pozostac na utrzymujgce sie opoznienia i niepewnos¢
nieodzyskana. co do tempa poprawy sytuacji klienta.
5 s . Szacunek obarczony jest niepewnoscig, poniewaz
A I Niepewnos¢ (ujawnienie): ostateczna sptata zalezy od dalszej sytuacji klienta.
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Priorytety platnosci

— I- .

| i

-
L.

.

Rejestr zobowigzan do zaplaty

-

Planowany
przeplyw srodkow

- .
@ Fa,
= ™
B j

||
R ——

N

BE

E g

.

U
o [

o0

=\
o [

v

J

[ o Sprawdz zgodnos¢ terminu, dokumentu i akceptacji.]




Nr faktury

,—-———-—-—-—

Zestawienie dostawcy Konto zobowmzan

Kwota

FV/1001/01

05.01.2025

5000,00

FV/1002/01

12.01.2025

3 200,00

FV/1003/01

20.01.2025

4 800,00

FV/1004/01
-~

25.01.2025

6 100,00

-

Nr faktury

Kwota

FV/1001/01

05.01.2025

5 000,00

FV/1002/01

12.01.2025

3 200,00

FV/1003/01

20.01.2025

4 800,00

FV/1004/01

L

25.01.2025

6 000,00
Y




Przedplata za uslugez

Ushugaw
kolejnych
okresach

Koszt zgodnie
z wykorzystaniem




Koszt przed faktura

Zuzycie ushugi Pé6zniejszy dokument

FAKTURA

Ujmij zdarzenie na podstawie dostepnych danych.



L
Wynagrodzenie: koszt i ptatnos¢

E—

Praca Zobowiazanie Wyplata:
wykonana: wobec pozZniejszy

koszt okresu | pracownika przepi
pieniezny

~  Rozdziel koszt od momentu wyplaty.



Zaliczka od klienta

' ;
! s
52l -

\_ y

o

- €
\\

[(BQ = uffE@

_J

e ‘ Whplata z gory nie oznacza
jeszcze wykonania ustugi.

\_




Sprzedaz towardéw

———=

Ustal, coikiedy
przekazano

Sprawdz warunki
transakcji

Ujmij przychod
i naleznos¢



Zwrot towaru -
_; I e

| Polacz korekte z pierwotng transakcja. ]




&

&

Ustal, kiedy
rabat uzgodniono

~\

/

: o

Sprawdz,
czego dotyczy

~

Rabat a rozliczenie

ly

r

S

.

b W
X

/

2%
Powigz

z wlasciwym

dokumentem

J

Rabat w rozliczeniu

(po sprzedazy)
@ @
. Uzgodnienie
SDEedas rabatu pézniej
~ Faktura ' Nota
(bez rabatu) rozliczeniowa




Koszt sprzedanych towarow

Koszt
sprzedazy

Towar w Wydanie
magazynie klientowi

v

Rozpoznaj koszt zwigzany ze sprzedanym towarem.




< Wydatek czy !l
skladmk aktywow"

Czy zasob bedzie uzywany
P wkolejnych okresach?

Tak: ocen ujecie Nie: rozwaz
jako aktywo koszt okresu

W,

="\ | Uwzglednij charakter _
i polityke jednostKi.




arza brutto

Przychody ze sprzedazy — koszt sprzedanych
towarow = marza brutto

Przychody koszt marza
ze sprzedazy  sprzedanych brutto
towarow

D Marza pokazuje wynik przed
7 pozostatymi kosztami.




Marza pokrycia
[Przychody — koszty zmienne = marza pokrycia I

koszty
zmienne

Przychody

marza pokrycia

koszty stale
l Pozostala czes¢ pokrywa koszty stale i wynik. l




Q I
- Prog rentownosci

=l =

k. [ Przychody = koszty calkowite | :._
A

E oottt oo oot oo ot otteote

Punkt bez zysku
i straty
N ]E?zyaody oM
7 Koszty catkowite | ~,
(7. ki
?ﬂ Wynik zalezy od przyjetych /7 —
2% zalozen o cenie i kosztach. [v —

{




.\ Margines /.
~ bezpieczenstwa ™

Sprzedaz sprzedaz
planowana na progu
sprzedaz

planowana

é
na progu

\l/
margines
bezpieczenstwa

~. Wiekszy margines oznacza wiekszy

~  bufor przy spadku sprzedazy. <



Cykl operacyjny

Zakup zasobow

Naleznos¢
od klienta

Dhugos¢ cyklu wplywa na zapotrzebowanie na gotowke.




Interpretuj wskaznik razem
ze struktura aktywow.




=~ Jakos¢ plynnosc1
;é[ Gotowka] h Naleinoécij { % Zapasy]




VPlymlo ¢ szybka

% (Aktywa obrotowe — zapasy) +

zobowigzania krotkoterminowe

Aktywa obrotowe Aktywa obrotowe
_ bez zapasow

Aktywa obrotowe Zobowiazania
M bez zapaséw I krotkoterminowe

Eh::. @ ‘ Sprawdz jakos¢ i termin realizacji naleznosci. |




Kapital obrotowy netto

Aktywa obrotowe — zobowijzania
krotkoterminowe

obrotowe

V7 Kapital

.g obrotowy

- pnetto

g Dodatni | Ujemn
kapital kapi
obrotowy | obrotowy
netto netto

. J J

Pokazuje bufor kréotkoterminowego finansowania.




Zadluzenie a kapital wlasny

(: N

| Zobowiazania + kapital wlasny

Kaital
wilasny

f ™

D Wskaznik opisuje strukture
all finansowania, nie samodzielnie ryzyko.




P(ngrycie odse_tek‘

Interpretacja

Wyzszy wynik
oznacza wieksza
zdolno$¢ do pokrycia
kosztow odsetek.

Nizszy wynik

wskazuje na mniejszy
Wynik Koszty margines bezpieczenstwa

operacyjny odsetek w obstuge zadluzenia.

\_ /
Wanki _
finansowania

», Oceniaj wynik w kontekscie
~°4 warunkow finansowania,
" np. wymogow umowy
kredytowej dotyczgcych
obstugi zadtuzenia.

(o} Porownaj wynik z warunkami finansowania. }




Rotacja zapasow

r

Koszt sprzedanych towaréw

$redni stan zapaséw

— —
Srednia lepiej oddaje
zmiennos¢ niz pojedynczy dzien.




Rentownosc a oW

\!

T

Wynik + sredni stan aktywow

Zdefiniuj rodzaj wyniku przed
poroOwnaniem.
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Rentownos¢
— kapitalu wlasnego —

~ Wynik + S$redni ~
- Kkapital wlasny ~

f[ Kapltal wlasny 3

_— = —

Interpretuj razem z zadluzemem
i zdarzeniami jednorazowymi.




Cykl konwersji gotowki

R -

Krotszy cykl zwykle wigze mniej Srodkow.



ﬂ Porownaj kilka okresow
Zaznacz zdarzenia nietypowe

Sprawdz sezonowos¢
r ' b

ﬁ?ﬁﬁ‘ﬂﬁﬂﬁﬂ“ﬁﬂ—ﬂﬂﬁﬂji

=T ﬁ R
( Zmiana wskaznika wymaga wyjasnienia.




> Analiza pionowa RZiS <

‘ Pozycja RZiS + przychody ze sprzedazy

® Udziat
@ RZ1S ‘. w przychodach
ze sprzedazy

Przychody ze sprzedazy -> %
Koszty dziatalnosci operacyjnej |- 0/0
Zysk (strata) ze sprzedazy - %
Pozostate przychody operacyjne |- 0/0
Pozostate koszty operacyjne - 9%
gly’zl: a(g)tr]rig) z dziatalnosci - 0/0
| Przychody finansowe = %
Koszty finansowe = %
| Zysk (strata) brutto - %
Podatek dochodowy > %
Zysk (strata) netto - %
k. J \\ —

[ l| ‘ Ulatwia poréwnanie struktury miedzy okresaml]
[




Analiza odchylen

DAL

Plan Wykonanie Odchylenie

Cena

]

Wolumen J

)

Termin

Cena

Wolumen

—,

Termin

Cena

l

1)
[Tl 1) 1]

(ESN [ S e IS CEEN IR GRER @

Wolumen

Termin

QB&Q B S B&S

Cena |
— [& Wolumen ‘
[ Termin _J

po—

A

- —> L& Wolumen

—-)LG‘ Cena ]
R —)L & Wolumen ]
—}[ Termin ]

r--)[ (7 Cena ]

)
—-}[ Termin ]

[

Wyjasnij roznice przez przyczyne, nie sama liczbe. ]

DL
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) Pulpit wskaznikéw

~ D N\ L
Rentownos¢ || Zadluzenie

[Wskainik sygnalizuje pytanie do dalszej analizyD




Koszty bezposrednie
i posredme

¢ Bezposrednie: Posrgg%:l&
@ o ohickis \fl%&l klucza

podzialowego

do obiektu

o
| Najpierw okresl obiekt kalkulacji.



Klucz podzialowy kosztow

o Zbierz pule kosztow é

e Wybierz miare aktywnosci ﬂ

|
Przypisz czesS¢ do produktu @

S=

Pula kosztow

Klucz powinien odzwierciedla¢ wykorzystanie zasobow.



Miejsca powstawania kosztow

( Obiekt kalkulacji )
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Centrum kosztow pomaga znalez¢
zrodto wydatku.




Koszt pelny i zmienny

Koszt pelny:

zmienne + stale
koszty produkcji

koszty zmienne
produktu

S5

Koszt zmienny:

Sciezka 1: koszt pelny

produktu
Koszty zmienne
produkcji

+ Koszt

zapasow
State koszty (warto$é

produkcji produktu)

Cel: wycena produktu

@

i zapasow.

Kontekst: raportowanie
zewnetrzne (zasady
rachunkowosci).

Koszty zmienne
produkcji - m‘g;fgw
(wartos¢
produktu)
State koszty
produkcji

Cel: analiza wewnetrzna
(np. rentownosci, decyzji
operacyjnych).

@

Kontekst: rachunek
kosztow na potrzeby
zarzadzania (wewnetrzny).

r— N\
Sciezka 2: koszt zmienny
produktu

J




\ /

- Kalkulacja zleceniow

¥ & Materia
7o ty
S Y
-«
MRobocizna

konkretnego
- N\
AQ Koszty

zlecenia | [
(7] posrednie . |

_/ T _,,__.,_____.
\ |/

Przydatna, gdy produkty réznig si¢ miedzy soba.

y Koszt |




al

Kalkulacja procesowa

W -
[ . o

Y
Y
8

/" Koszt jednostkowy opiera si¢ na
G kosztach procesu i liczbie jednostek.

zesc 1




chunek ko sztow dzialan

o Dzialania
v - ;—/
~ L
Nosniki
y . kosztow 3
_ 4
4 )
% Produkty
\_ e

Szukaj zwigzku miedzy dziataniem a kosztem. '




~ Koszt standardowy -
7 ‘________—-——‘ ~

Norma dla
jednostki

\ . o L] L] L] ] L] ,
= ( Norma jest punktem odniesienia, nie wymkmm) -




Odchylenia materialowe

Odchylenie Odchylenie
cenowe materialow ilosciowe materialow
3 N\ | A

Przyczyna:

Przyczyna:
inna cena r; & inna
zakupu. norma zuzycia.

_ J % "




Odchylenia robocizny

@ ‘ Oddziel cene pracy od efektywnosci czasu.



Odchylenia kosztow

- p
Stala zdolnos¢

produkcyjna

godziny
maszynowe

Odchylenie kosztow
posrednich

Wykorzystanie
zdolnosci

Sprawdz, czy roznica wynika
z ceny czy skali produkcji.



Budzet operacyjny

-

Cel

N

/
Zalozenia

-

i Plan
przychodow
i kosztow

"

\

~
Porownanie

z wykonaniem

X
=




“ Budzet $rodkéw [.1?[7 g
pienieznych /y=//

\ /7
: (S al d o poczqtkowe + wpl’ywy —_ Wdatki = Saldo kol’lCOWE) :

s : ! : : :
L Saldo § | | i
N poczatkowe : i 5 E
! ’ i y
. i i . ‘: :
‘\ Oczekiwane | | i |
g wplywy | i i :
/" Planowane E i : i
3 wydatki | | | |
\ ! ! ! ! J
i ; | ; i i i i A
N Saldo | ! :
koncowe ! i :

!/
® [ [ g //
:::‘0 Planuj terminy, nie tylko wynik. ~




/

:
Budzet elastyczny

<

N~
Zmien poziom Przelicz Oddziel

p koszty koszty
aktywnosci zZmienne stale

Istotny zakres dzialania

M
v

Koszt zmienny
dostosowuje sie
do rzeczywistego
poziomu dziatania.

Koszty

Koszt staty
pozostaje stabilny
w ramach
istotnego zakresu.

Poziom dziatalnosci

s Koszt zmienny emme  Koszt staly

Porownuj przy podobnym
poziomie dziatania.



Budzetowanie

partycypacyjne

‘"'-"_q '
e i
Y i
. 1!. - l?."_"i g == - _a ..'-
- 4 B W g e T e

o :..-‘- A i !

Zbierz
zatozenia
zespotow




Prognoza
finansowa

2

Dane

historyczne Aktualne zatozenia

=/ IR = )

\\ x /!y
= -

H\\‘l

Szacunek przysztosci

A

-
| ' ’,.- 20

] I_u-"' r-1' I |.

Vo= oo (I B |

¢ oy 1 .

IR iy )

o & ¥ ¥ .

w E W X

b e e DL -

W el T W .

| -1 ‘I i 34 | . | i |
. /
..' .7;
. g = = S — —

Prognoza nie jest gwarancja wyniku.




Analiza
wrazliwosci

A

Wolumen %{;

Zmieniaj jedno zatozenie naraz,
potem 13cz scenariusze.




Scenariusze

[ / Opisz zalozenia kazdego wariantu. ]
»

e




Jakosc danych

/’\

P

| | 4 /
Dokument Wprowadzenie '
zrodlowy danych |

f
F @ Kompletnosé

r. (') Poprawnos¢

P. @ Aktualnosc¢
. 9 .

Wskaznik jest tak dobry jak dane wejsciowe.



Pozycja Zalozenie m

‘ Zapisz podstawe i termin ponownej oceny.

pPr



Prezentacja analizy

-10%

. ;‘
“‘ | Bazowy

, v wolumen
v/ koszty

+10%

z)

-_— A

Wariant Wynik (zt) v/ popyt

o - koszty surowcow
L § 2 -10% 840 000 i o
- ~ Bazowy 1000000
e +10% 1160 000

@ ‘ Zakoncz pytaniem o decyzje.



— Kontrola wewnetrzna —

Pt

== \'“.———-bo———>

\(

arejestruj

-

p

Ve
£ :
h A

Rozdzielenie zadan ogra
ryzyko pomyiki.

A
P L

P

L

nicza ]




Dokument
zrédtowy éco nac J’""\:
J |
D |
|
Dziennik é & J-001 }---{l
J |
3 "~
Ksiega i
e 9 - ——-ﬁj
gh)wna o ¢/ KG-001 ,i
) |
_ * -+
T @R i
Latll ‘& Raport é & R—OOI}-—-—’
E===
~ \A
1/:'"}#
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ZESZYT EDUKACYJNY « RACHUNKOWOSC

Zamknig¢cie okresu

Uporzadkowane zamkniecie okresu konczy ewidencje, weryfikuje dane
i przygotowuje rzetelne informacje do raportow i kolejnego okresu.

*‘Q'- Wskazowka

Rzetelne, kompletne Uzgodnione konta, Pracuj wedtug statej

i spéjne zamkniecie wyjasnione roznice, kolejnosci, dokumentm_:j
" okresu rozliczeniowego. opisane korekty i gotowe J ustaieqla i przechowuj J
| zestawienie okresu. zestawienie z tego okresu.
b L

Kolejnos¢ zamkniecia okresu

Sprawdz kompletnos¢ dokumentéw

Upewnij sie, ze wszystkie dokumenty z okresu sg otrzymane,
formalnie poprawne i przypisane do wtasciwego okresu.

Zaksieguj operacje okresu
Ujmij w ksiegach wszystkie zdarzenia gospodarcze dotyczgce okresu,
zgodnie z zasadami rachunkowosci i przyjeta polityka.

Uzgodnij konta
Poréwnaj i uzgodnij salda powigzanych kont (np. rozrachunki, rozliczenia
miedzyokresowe, srodki pieniezne, zapasy).

Przejrzyj saldo
Przeanalizuj salda kont, zwré¢ uwage na nietypowe, istotne lub dawno
niezmieniane pozycje i ocen ich zasadnosc.

Opisz korekty
Wprowadz potrzebne korekty (np. odpisy, rozliczenia miedzyokresowe,
reklasyfikacje) | opisz ich podstawe oraz wptyw na salda.

Przygotuj zestawienie
Sporzadz zestawienie zamkniecia okresu (np. obroty i salda, gtéwne ustalenia,
korekty, nierozwigzane rdznice) i zatwierdz je do dalszego wykorzystania.

Nierozwigzane réznice nalezy ujgé¢ w zestawieniu, I/
a nie ukrywac.
Whykaz je, opisz przyczyne i zaplanuj sposob wyjasnienia w kolejnym okresie.
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Lista kontrolna — zamkniecie okresu

[ Dokumenty kompletne i poprawne. ( e IT\‘""’”"'FN -
\ = JENC A

[M Wszystkie operacje okresu zaksiggowane. -
[ Konta uzgodnione. Tmm

[V salda przeanalizowane. S armkriqie SKTESE
(M Korekty wprowadzone i opisane. gmﬂmy,a

(¥ Zestawienie okresu przygotowane (z wykazem réinic).
\ J

M U-E‘ m-n.l &
,&ﬁ‘ worekty
"Eﬁ wnw".ﬂ\:"
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Uzgodnienie konta -

Poréwnanie salda konta w ksiedze z saldem z niezaleznego zrodla, aby
potwierdzi¢ zgodnos$¢ danych, wykry¢ i wyjasnié roznice.

F . L] L3 - - Fa -‘\
Cel: o Réznica - jak ja liczy¢?
potwierdzi¢ prawidtowe saldo
konta i wyjasni¢ ewentualne Réznica = saldo ksiegi — saldo zrédta
rozbieznosci. )
Kroki uzgodnienia
Ustal date Poréwnaj Wyjasnij Zachowaj
gkresunzgodnienia 9| Diezaleine zmcua - kazdaréznice -  glad kontroli
(np. na koniec (np. ksiega rachunkowa >~ ustfi pr%m;};m?. - udokumentuj wynik
miesigca). i wyciag bankowy, o e robta wiecle  Uzgodnienia (data, irodta,
potwierdzenie salda). iR ROLeRTEy HleEl ustalenia, osoba).

brakujacej operacji).

Przyktad (ilustracyjny)

! , To j
przykiad pokazujacy
~ do wyjasnienia spos6b obliczenia réznicy,
124007t 121502k = 2502} (op. brakujace ksiggowanie, 5 mie wartosé obowiazujuca

roznica w dacie operacji itp.). dla kazdego przypadku.

L\ E N ERTVALT0 L TS E B ) 1 e Rl (w1 (Sl Uzupetnij tabele dla wybranego konta i wyjasnij roznice.

Saldo ksiegi | Saldozrédla | Réznica p:gﬁg‘a Dziatanie (uzgzzgl:nef
(zh) (z1) (z1) (krétko) £2 ey Zooks) w trakcie)

,

"
. N
{? Pamietaj! Slad kontroli:
s 2oy , . Konto:
v Ef:il;];: ?;:;g?ﬂﬁswgl minus saldo Zrédia Okres (data uzgodnienia):
Zrodta:
+ Kazda réznice wyjasnij, opisz dziatanie Wynik uzgodnienia:
i doprowadz do uzgodnienia. Oscbisprmdaiaca:
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Zeszyt ¢wiczen - Rachunkowos¢

Konto rozrachunkowe

Konto rozrachunkowe

Konto rozrachunkowe stuzy do ewidencji rozrachunkéw z kontrahentami,
czyli naleznos$ci od odbiorcéw oraz zobowigzan wobec dostawcéow.

S zobowizsani

Naleznos¢ to kwota, ktéra

konkretny (nazwany) odbiorca
jest winien jednostce
- (np. za sprzedane towary lub ustugi).

©

Zobowigzanie to kwota, ktorg
jednostka jest winna konkretnemu
(nazwanemu) dostawcy

(np. za zakupione towary lub ustugi).

Kluczowa zasada: prowadz salda odrebnie dla kazdego
kontrahenta. Nie kompensuj (nie potracaj) naleznosci r6znych
odbiorcéw z zobowigzaniami wobec réznych dostawcéow.

Kartoteki kontrahentow (konta analityczne)

8 Kartoteka odbiorcy Kartoteka dostawcy
Alfa Sp. z o.0. Beta S.A.
N [ e T 7 | O e o
ta 0 i {+) naleznoséé ta 0 i ) izani Sy
. FE) . ({} zaplata _ o . i | i | E]xaplata _ _
Sprzedai towaréw Zakup towaréw |
10.01.2025 (faktura nr FV/1/01) +1 000 zt 1 000 2 ‘ 15.01.2025 (Faktura nr FV/7/01) +600 zt 600 zt
, 1000z || . 600 zt
I Saldo na 31.01.2025: (naleinoso) | | Saldo na 31.01.2025: (zobowi amie}J

[ A Sald kontrahentéw nie kompensuj bez podstawy i analizy. ]

Kto jest winien komu, ile i od kiedy?

Na podstawie danych w kartotekach kontrahentow odpowiedz na pytania:

o Kto jest winien jednostce, ile i od kiedy?

9 Komu jednostka jest winna, ile i od kiedy?
e Czy mozna w tej sytuacji rozliczy¢ (potracic) te kwoty? Uzasadnij krétko.

-------------------------------------------------------------------------------

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

................................................................................

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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RACHUNKOWOSC - CWICZENIA

Ewidencja srodkow pieni¢znych

Gotowka w kasie i srodki na rachunku bankowym
to aktywa finansowe jednostki, czyli sktadniki
majatkowe w postaci pieniedzy, ktérymi jednostka
dysponuje i ktore stuza do regulowania zobowigzan,
finansowania dzialalnosci oraz dokonywania platnosci.

Dla prawidtowej kontroli i uzgodnienia stanu srodkow
pienieznych prowadzimy oddzielnie:
e ewidencje stanu gotowki w kasie - na podstawie spisu

z natury (np. raportu kasowego),
® wyciag bankowy - informacje z banku o operacjach i saldzie,
e stan ksiegowy - saldo konta bankowego (i kasy) w ksiggach. I

Oddzielna ewidencja
— trzy zrodla informacji

Uzgodnienie salda z bankiem

Przyklad - pozycja czasowa
(nie ré6znica do wyjasnienia)

— postepowanie krok po kroku

Ustal date uzgodnienia

(np. koniec miesiaca).

Porownaj wyciag bankowy
z ewidencja ksiegowg
(saldem konta bankowego).

Zidentyfikuj pozycje czasowe
(opéznienia w ujeciu operacji, np. przelewy
w drodze, wplaty w drodze, optaty bankowe
jeszcze niezaksiegowane).

Zbadaj ewentualne biedy
(np. pomytka w kwocie, bledny zapis, duplikat
operacji) i dokonaj korekty w ksiegach.

Udokumentuj wynik uzgodnienia
(np. notatka/arkuszem uzgodnienia) — wskaz

ustalone pozycje czasowe i ewentualne korekty.

Na dzien 31.01.20XX r. saldo z wyciagu bankowego
wynosi 12 000 zl, a saldo w ksiegach (na koncie bankowym)
11 700 zt. Réznica 300 zi wynika z przelewu wychodzacego
zleconego 31.01.20XX r. na kwote 300 zl, ktéry zostat

ujety w ksiegach, ale nie zostat jeszcze obcigzony

na wyciagu bankowym.
Saldo wg wyciagu ba-nl:mwego ' 12 000 zt
Saldo wg ksiag rachunkowych 11700z |
Réznica | 300zt |

Whniosek: 300 zl to pozycja czasowa
(przelew w drodze), a nie réznica do wyjasnienia.
Nie wymaga korekty - zostanie rozliczona

po ujeciu operacji przez bank.

| Uzupelnij tabele uzgodnienia salda, wpisujac odpowiednie informacje.

-

. (np. przelew w drodze, oplata bankowa,
uzgodnienia wplata w drodze, blad)

Saldo wg Saldo wg Dzialanie |
ksigg rachunkowych | (np. pozycja czasowa,
(zt) (z1) korekta, brak réznicy)

Pamietaj: celem uzgodnienia nie jest ,dopasowanie na sil¢” sald, lecz wyjasnienie réznic,
wyodrebnienie pozycji czasowych i usuniecie rzeczywistych bledow.
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Raport kasowy to zestawienie

ruchu gotowki w kasie rejestrowac operacje gotowkowe
w danym okresie — pokazuje, w raporcie kasowym,
ile pieniedzy bylo na poczatku, oblicza¢ saldo (stan kasy)
po kazdej operacji,

ile wplyneto, ile wyptacono

i ile zostato na koncu. \{"‘ poréwnywac saldo z rzeczywistym

stanem gotowki w kasie.

Podstawowe pojecia

é Wﬂwﬂg} i @ Ustal stan poczatkowy gotéwki (saldo otwarcia). \ f,
— Zwie n gotéwki,
np. utarg, zwrot od kontrahenta. lZapisuj kazda operacje: date, numer dokumentu, opis -
— zmniejsza stan gotdwki, B P
np. zaplata za zakupy, czynsz. e Po kazdej operacji oblicz nowe saldo.
Saldo (stan kasy) e Na koniec okresu ustal saldo konicowe.
‘@] — aktualna kwota gotowki
— po operaciji.

Raport kasowy — przyklad

\\ Przyktad: W kasie na poczatku dnia bylo 500 zt. Otrzymano wplate 120 zi (KP nr 1).
— Nastepnie dokonano wyplaty 75 zt (KW nr 1). SporzadZ raport kasowy i oblicz saldo konicowe.

Nr : Wplata Wyptata Saldo
dokumentu Opis operacji (Przychéd) (Rozchaéd) (Stan kasy)
[24] [24] [z4]
Saldo otwarcia
Woplata utargu z sprzedazy =
2 10.01.2025 KPnr1 {paragon thlorcy) l 120,00 620,00
Zaptata za zakupy !
3 10.01.2025 KWnrl materlatw biurowych 75,00 545,00
7
Razem: 120,00 75,00 545, i
L )
Wzor na obliczenie salda Poréwnanie raportu z rzeczywistym

stanem gotowki - lista kontrolna
==
0 1. Zakoncz raport kasowy i odczytaj saldo
koricowe (w przyktadzie: 545,00 zi).

Obliczenie w przyktadzie: TR AR
s = 2. Policz faktyczna go w kasie
Saldo = 500,00 zt + 120,00 zt — 75,00 zt O ks et
Saldo = 545,00 zi

Saldo = Saldo otwarcia + Wplaty — Wyplaty

—
‘\ () 3. Poréwnaj wynik liczenia z saldem z raportu.

B e
| I o T |
|III W i '3 ;1 '-J"a‘ E'

Stan kasy:

| 0 4. Jesdli kwoty s3 zgodne — zaznacz zgodnosc
v i zakoncz rozliczenie.

(=) 5. Jesli wystgpuje roZnica — sprawdz dokumenty |
(KP, KW), odnajdz blad, sporzadé korekte i ponownie
poréwnaj stan kasy. )



Rachunkowos¢ — Notatki studenckie

Dokument zZrodiowy
W @ Cel (po co stuzy)?

Dokument Zrédlowy to / stanowi dowéd, ze operacja miata miejsce,

; : dostarcza danych potrzebnych I/
dolkun}en-t putmerilzajqcy v do jej ujecia w ewidencji ksiegowej.
zaistnienie operacji \

gospodarczej, ktory stanowi 2 =5 = a
dowdd jej przeprowadzenia E] Jakie informacje powinien zawierac?

i Zrédto danych do ujecia
w ewidencji.

Strony - kto dokonuje operacji (np. sprzedawca
i nabywca, dostawca i odbiorca).

Data - kiedy operacja miata miejsce.

Przedmiot (towar/ustuga) - co jest przedmiotem
operacji (np. nazwa towaru, ustugi).

Kwota - wartos$c operacji (np. cena, tagczna warto$c).
Opis - krotka charakterystyka operacji (np. zakup
towaru, wykonanie ustugi).

Zatwierdzenie / odniesienie — akceptacja (np. podpis)
lub numer powigzania, jesli stosuje to organizacja

(np. zaméwienie, umowa, zlecenie).

L v,

NUWHEWN

o) ¥ Obieg (postepowanie z dokumentem)

W organizacji dokument Zrodtowy zwykle przechodzi nastepujgce etapy
(zgodnie z wewnetrzng procedura):

I S |

2 =4 3.NadajID EX 4. Zarejestruj A 5. Zarchiwizuj

Przyjmij dokument Sprawdﬁ czy jest Nadaj numer Ujmij dane Przechowuj duk}lrpent
(np. od kontrahenta kompletny, czytelny (porzadkowy/ z dok].lmen_t_u w usts_llun:,rrn miejscu
lub z innej komérki). i zawiera potrzebne ewidencyjny) w ewidencji i czasie, zgodnie
informacje. zgodnie ksiegowej. Z wewnetrzna I
z procedurg. procedurg. J
. Moja mini-checklista ‘
(ocena dokumentu) )
\ ) l/
L} Stomg o= ..o Jesli na dokumencie brakuje
() Data (Kiedy?) = ...oovoeereceerrerrmeesrn ktérejs z potrzebnych informacji,
e popros o jej uzupetnienie .
e (np. u kontrahenta lub w odpowiedniej
[ Fwahalen) = i i o
| komorce organizacii).
0O OPis (JAKI?) = ..o
0 Zatwierdzenie / odniesienie — ...................... Y

L G N S
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m Rachunkowos¢ — zeszyt éwiczen

Plan kont - logika"

{c} Najwazniejsze informacje

@ Plan kont grupuje konta wedtug

Plan kont to uporzagdkowany wykaz rodzai6w: aktywa, pasywa (kapital wlasny
kont ksiegowych, stosowany w jednostce i zobowiazania), przychody i koszty.

do ewidencji zdarzen gospodarczych. @ Numery kont oraz ich szczegélowa
Okresla, jakie konta sg uzywane, do czego struktura moga sie rézni¢ w zaleznosci od
stuza i w jakiej strukturze sg ujete. przyjetego w jednostce planu kont

(np. uproszczonego lub rozbudowanego).

% Prosty schemat logiczny planu kont

Plan kont

(w ujeciu edukacyjnym)

Skiadniki majatku Zré6dta finansowania ‘Sé(utkigz{ialglnoécti
: : : jednostki (osiggniete
jednostki. majatku. przychody i poniesione koszty).
| | |
I | l ( ] [ I
9 =
srodki naleznosci  zapasy kapital zobowigzania  przychody koszty
pieniezne
!/,

—

Wazne: Przedstawione grupy i schemat maja charakter edukacyjny
m ‘ - porzadkuja sposdb my$lenia o planie kont, ale nie stanowia obowigzkowego
systemu numeracji kont.

W skrocie

@ Plan kont porzadkuje konta wedlug: aktywéw, pasywoéw, przychodéw i kosztow.

@& Numery konti ich struktura moga si¢ ré6zni¢ w zaleznosci od przyjetego planu kont.

& To kaltegorie dydaktyczne ulamiajace zrozumienie rachunkowosci, a nie sztywny,
obowigzkowy system numeracji.

Zeszyt ¢wiczen — Plan kont n
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Konto ksiegowe

Co to jest konto ksiegowe? | Konto ma dwie strony

Konto ksiegowe to uporzadkowany

zapis zmian i stanu okreslonego Wl‘l Ma

skladnika majatku, zrédta finansowania, (Winien) (Ma)

przychodu, kosztu lub wyniku Konto ksiegowe ma dwie strony:
kfinansowego. J Wn (Winien) i Ma (Ma).

e Wn i Ma (debet i kredyt) to strony konta — nie sg z natury ,,dobre” ani ,,zle”.

e Nie oznaczajg tez automatycznie wpltywu ani wypltywu gotéwki. To, po ktorej
stronie ksiegujemy operacje, zalezy od rodzaju konta i zasad rachunkowosci.

Przyklad - obliczenie salda koricowego \
Konto: Rozrachunki z odbiorcami Obliczenie (wzér i wynik)
Wn (Winien) Ma (Ma)

Sk. = Sp. + obrét Wn - obrot Ma
Sp. 5000 zi
2 000 z1 3000 zi Sk.=5000 zt + 2000 zi - 3 000 zt
Sk. =4 000 zi
Sk. 4000z - 4
7 000 zi 7 000 zi

—> Saldo konicowe (Sk.) wynosi 4 000 z} po stronie Wn (saldo debetowe).

N J
Na podstawie danych w koncie ksiegowym oblicz saldo koricowe (Sk.) po stronie
Wn (saldo debetowe).

Konto: Rozrachunki z dostawcami M
Wn (Winien) Ma (Ma)

Sp. 8000 z Sk. = 8000 zt + 2 500 zt - 4 000 z1
2500zt 40002t | o _ =
Sk. ? | |

% J
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Rachunkowo$¢ — Zeszyt ¢wiczen Temat: Zasada podwéjnego zapisu

Zasada podwdjnego zapisu /-

Zasada podwdjnego zapisu polega na tym, ze
v e kazda operacja gospodarcza jest ewidencjonowana

jednocze$nie na co najmniej dwdch kontach -
V! po stronie Wn (debet) i po stronie Ma (kredyt) —
w réwnej lIacznej kwocie.

Przyklad operacji gospodarcze;j
\ = — Zaku jatd
~ p materiatow za 800 zi,
— ‘w’ﬂ! —> zaptata z rachunku bankowego.
h‘ /

Ujecie ksiegowe (zapis w dzienniku)

Konto
l' Tre$¢ operacji (Wn / Ma) Kwota
1 Zakup materiatow, Wn Koszty materialow 800 zi
zap}ata z rachunku bankﬂwegﬂ Ma Rachunek bankowy 800 zt !
Graficznie na kontach (zapis podwdéjny)
Koszty materiatéw Rachunek bankowy
(koszty dzialalnosci operacyjnej) ($rodki pieniezne)
Wn (debet) | Ma (kredyt) Whn (debet) | Ma (kredyt)
800 zt | ‘ 800 zt
" Réwnanie bilansowe zapisu @
; Suma Wn (debetéw) Suma zapiséw po stronie Wn:
X 3 800 zi
m =SuniaMskredytow) Suma zapiséw po stronie Ma:
800 zi
800zt = 800z .

Wynik: 800 zt = 800 zt +/ (zgodnosc)

Przedstawiony zapis ma charakter uproszczony i ilustracyjny.
ae UWﬂga! Oznaczenia kont (np. ,, Koszty materiatow”, ,Rachunek bankowy”) moga sie
rozni¢ w zaleznoéci od przyjetej polityki rachunkowoséci i zakladowego planu kont.

'
Y e Kazda operacja gospodarcza jest zapisywana co najmniej na dwoch
- kontach — po stronie Wn i Ma.

. T @ Laczna kwota debetéw (Wn) zawsze réwna sig facznej kwocie kredytéw (Ma).
Zapamleta]' @ Konkretne nazwy kont i sposéb ujecia operacji wynikaja z polityki
rachunkowosci i zaktadowego planu kont jednostki.

-
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@ Rachunkowos¢ — zeszyt ¢wiczen
® ] /.-'""
Zdarzenie gospodarcze a zapis -

Zdarzenie gospodarcze to fakt w dziatalnosci jednostki, ktéry
‘5 — /7 powoduje zmiane w jej zasobach (aktywach) lub Zrédtach ich finansowania

(pasywach) i wymaga ujecia w ksiegach rachunkowych.

Jak zaksiegowa¢ zdarzenie? — 3 kroki
9 Wybierz konta 9 Zapisz kwote i date

Najpierw okresl, ]al-ue Nastepnie dobierz Na koricu wprowadz
p sktadniki majatku % odpowiednie konta - zapis w ksiegach:
(zasob6w) lub Zrédta > ksiegowe, na ktérych > . wskaz kwote

ich finansowania potrzebne zmiany (w wartoéci'zdfzrzenia)

ulegly zmianie zostang ujete ‘ oraz date ujcia

(i w jakim kierunku). (zgodnie z przyjetym (naE podstawie dokumentu
w jednostce wykazem kont). zrodtowego).

Cztery kluczowe pytania do kazdego zdarzenia —_—

‘ Co sig l @ Et:]r; ;uk!(adnﬂu | 3 'Lal;cijESt : W jakim
W}F‘larzy 07 ﬂkl} wa — oKumen smm - ?
lub zobowigzania Zrédlowy? 234 okiesic
Jakie zdarzenie (pasywa) ulegly AN W ktorym okresie
darcze miato zmianie? Na podstawie jakiego d
SR dokumentu ujmujemy i
miejsce ‘(HP- zakup,_ Co sig zwiekszylo, Zdarzenic n pl eaktiive (za jaki r_niesiac_)i ~
sprzeda:, otrzymanie co sie zmniejszyto? ek dm;r 5d KP)'; zdarzenie nalezy ujaé
wplaty)? ; ] w ksiegach? |
I‘\_ Y,

10a7 <1l Zakup materialéw za gotéwke

Zdarzenie: jednostka kupila
materiaty (np. materialy biurowe)
za gotowke w kwocie 1 000 zi Wn (debet)

w dniu 15.03.20XX . é | Kasa Ma (kredyt) | 10002}
-
tgczna warto$¢ aktywow moze

e Zmniejsza sie stan srodkow pienieznych @ pozostac bez zmian (na poziomie
-5

Konto (przyktadowo) | Strona zapisu | Kwota

w kasie (aktywa). w;rtoéci transakcji), pnnie:érai nasgepgje
. : S jedynie przesunigcie wartosci w obrebie
e Zwigksza sie stan materialow (aktywa). ]] y mf{z gmiﬁ? T AE €

- ' _ Wazine: nazwy kont (np. ,,Materialy”, ,Kasa”) zalezg od przyjetego w jednostce
N+ wykazu kont (zaktadowego planu kont).
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= Rownanie bilansowe

. Podstawowa zasada rachunkowosci, ktéra mowi, ze
Coto ]BSt? wartos¢ rnathku przedsiebiorstwa (aktywoéw) jest
N> zawsze rowna lacznej wartosci kapitalu wiasnego
i zobowigzan (Zrédz finansowania).

Aktywa Kapital wlasny + Zobowigzania

(3 ko 45D i [ES Zobowiazania

Zasoby kontrolowane Witad whaécicieli Zrédta finansowania
przez przedsigbiorstwo, w przedsigbiorstwo ﬁb*:]:': czyli d*};lgl firmy 5
np. gotéwka, naleznosci, (np. kapital poczatkowy, E" i‘;g;g’; zgggﬂ“’;ﬂ"”:’a
srodki trwate. zyski zatrzymane). wgbec dost;wcéw} 4
» * ,
Przyklad — przedsiebiorstwo ,Alfa” i
Firma ,Alfa” posiada: Zrédia finansowania majatku:
e gotowke: 4 000 zl, e kapitat wlasny: 3 500 zi,
e nalezno$ci od odbiorcéw: 2 000 zl. e zobowiazania: 2 500 zi.
e N i vy + Ziani
4 000 zt (gotowka) = 3 500 zt (kapital wiasny)
+ 2 000 zl (naleznosci) — + 2 500 zl (zobowiazania)
=6 000 zi =6 000 zi =2
S
r o>
/\ Kapitat wlasny
 @tE 3500 2t e
6 000 zi _ -

= 6000zt = 3500zt + 2500z

)
¢ Cwiczenie Uzupetnij brakujacq wartosc: \ j
Rozwigzanie: -
] Akt}’wa: 9 000 Z‘l, Kapital' w{’asn}r = Akt}ﬂﬂa - Zobowiqzania
e Zobowiazania: 3 000 zi, = 9000 zl - 3000 zi
e Kapital wlasny: ? = 6 000 zi
. "
) @ Uproszczona ilustracja — przyktad ma charakter dydaktyczny
- i nie odzwierciedla pelnej, rzeczywistej struktury bilansu. -~

150 | Notatnik studenta rachunkowosci - czesc 1



Aktywaipasywa i)
SE

Aktywa
to zasoby kontrolowane przez jednostke, z ktérych

moze czerpaé korzysci w toku dziatalnosci
(np. srodki pieniezne, naleznosci).

Pasywa (zobowiazania)

to obowiazki jednostki wobec innych podmiotéw,

ktore wiazg sie z koniecznoscig przekazania zasobow
(np. zobowigzania wobec dostawcow).

Kapital wiasny

to rezydualny (pozostaty) udziat wtascicieli w zasobach
jednostki po uwzglednieniu wszystkich jej zobowigzan
(np. wklad wilasciciela).

%) | Dwie perspektywy, ktore warto rozrézniaé

Co Jei’;;irﬂ;?ulj’gfmda / Skad finansowanie?
: : iada na pytanie, z jakich
e odpowiada na pytanie o zasoby e odpowia P
dostepne dla jednostki, zrédet pochodza zasob}r,
, e to perspektywa pasywoéw:
e to perspektywa aktywow zobowiazan i kapitalu wlasnego
(np. $rodki pieniezne, naleznosci).

(np. zobowigzania wobec dostawcow,
wkiad wiasciciela).

Q' Przyklady

Aktywa l; prﬁyklady Zobowigzania - przykiad Kapital wlasny — przyktad
z banku |

2 Srodki pienigzne

Zobowigzanie wobec O Wklad wlasciciela
1 v banku dostawcy T
(np. na rachunku C (np. érodki wniesione

biezgcym). (np. kwota do zaptaty do jednostki przez
Za otrzymane towary wlasciciela).
— Naleznos¢ od odbiorcy lub ustugi).

— | (np. kwota do otrzymania
za sprzedane towary
lub ustugi).

@‘3’ Model wprowadzajgcy (uproszczony)

Zasoby jednostki (aktywa) sg finansowane ze zobowiazan i kapitatu wlasnego:

| Akvwa R +
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RACHUNKOWOSC — ZESZYT CWICZEN

Kapital wlasny - podstawyl/’

[I] Najwazniejsze informacje

e Kapital wlasny (kapital wiasny
jednostki) to warto$c, ktéra pozostaje
po odjeciu od aktywoéw zobowigzar.

e Innymi slowy, kapitat wlasny jest
wartoscia rezydualna:

Kapital wlasny = Aktywa — Zobowiazania

@ Pokazuje on, jaka czes¢ majatku jednostki
jest finansowana ze $rodkéw wiascicieli
(oraz z efektéw dziatalnosci jednostki).

{CJ} Od czego moze si¢ zmieniac?

Kapital wlasny moze si¢ zmienia¢ w wyniku
m.in.:

wplat wlascicieli

(np. doptat, objecia udzialéw, wniesienia
wkladow),

wyniku dziatalnosci
(zysku, ktory zwieksza kapitat wiasny,
lub straty, ktdra go zmniejsza),

wyplat lub podziatu srodkéw
(np. wyplat dla wlascicieli, dystrybucji
wypracowanego wyniku),

przy czym konkretne formy i nazwy tych operacji
moga sie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju jednostki

i przyjetych rozwigzan w danym przypadku.

= =

@ Sprawdzenie rownania

Jednostka posiada: Czy dane spelniaja zaleznos¢?
0 Aktywa 200002k e e
L 13 000 zt = 20 000 zt — 7 000 zt
45y Zobowiazania 7 000 zk 13000zt = 13000 zt /
l/
-
/ Whiosek: Réwnanie jest spelnione — kapital
é Kapitat wtasny 13 000 zi wtasny wynosi 13 000 zt.
\ S vy v,

-~

Aktywa

--------------------------------------------------------

Zobowigzania

----------------------------------------------------------

Kapitat wlasny
\
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Przychod a wplyw pieniedzy

7 Przychdd S Wplyw pieniedzy

to warto$c zarobiona przez to faktyczne otrzymanie $rodkéw

jednostke z tytutu sprzedazy
towarow, produktéw lub ustug
(ich wydania/dostarczenia),
ujmowana w ksiegach zgodnie
z obowigzujacg polityka
rachunkowosci.

pienieznych (np. na rachunek
bankowy lub do kasy) od kontrahenta.
To zdarzenie kasowe, ktore dotyczy

realnego przeptywu pienig¢dzy.

Moment ujecia przychodu i moment wplywu pieniedzy
g

mog3 sie rozni¢ w czasie.

< PRZYKEAD Sprzedaz z odroczonym terminem platnosci
= | UPROSZCZONY (na kredyt) — kwota 1 200 zi

Spotka sprzedaje towar kontrahentowi za 1 200 zt z terminem ptatnosci za 30 dni.
Przychdd ujmuje w momencie wydania/dostarczenia towaru, natomiast wptyw pieniedzy
nastepuje pozniej i sptaca naleznos¢, a nie stanowi drugiego przychodu.

Os czasu - dwa zdarzenia, dwa rozne skutki

Dzien sprzedazy / wydania towaru Dzien wplywu pieniedzy
(np. 10 marca) (np. 9 kwietnia - po 30 dniach)
Ujecie : :
5 iegach: I/, | Uiecie w ksiegach:
e przychod: e wplylw.émdkéw
1 200 zi, - m pienieznych
e nalezno$¢ Wplyw 1 200 z1, ktory
od kontrahenta: 1200 zi 0 splaca (zmniejsza)
1200 zt wczesniej ujeta
(do otrzymania). ' naleznosé.

e Przychéd 1 200 zt powstaje w momencie sprzedazy/

= dania towaru (zgodnie z polityka rachunkowosci).
Cd:) Wahissek wy (zg polityka )

e Pdzniejszy wplyw 1 200 zl to rozliczenie naleznosci,
a nie nowy (drugi) przychdd.

Przyktad uproszczony - ma charakter wylgcznie poglgdowy i edukacyjny.
Nie stanowi porady prawnej ani wyktadni przepisow.
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Koszt a wydatek _
A | by

-()- O co chodzi?

W rachunkowosci koszt i wydatek to nie to samo. Dotycza

tego samego zdarzenia gospodarczego, ale pokazujg je z réznych
perspektyw: ujecia w ksiegach (zuzycie zasobow / poniesiony koszt)
oraz przeptywu srodkéw pieni¢znych (ptatnosc).

Odzwierciedla zuzycie zasobow I . |
lub poniesiony koszt w ujeciu To wyplyw ér?dkuw P ier;iqinych,
rachunkowym (np. skorzystanie z ustugi, czyli dokonanie platnosc _(HF- PI'ZEI?W-
zuzycie materiatéw, wykonanie pracy zaptlata karta, wyplata gotowki). Pokazuje
przez kontrahenta). Ujmowany jest w ksiggach moment, w ktérym srodki pieniezne

w momencie, gdy spelnione sa warunki rzeczywiécie opuszczaja jednostke.

jego rozpoznania, zgodnie z przyjetymi
zasadami rachunkowosci (polityka jednostki). | | |

/
Wazne: Data ujecia kosztu i data wydatku (platnosci) moga by¢ rézne. =~

Jednostka otrzymata w marcu
fakture za ustuge biurowa

o wartosci 400 zi.

Platnos¢ zostala zrealizowana
w kwietniu.

0——0 08§ czasu - co kiedy nastepuje?

(¢

Marzec Kwiecien
ot A~ )
s g b 1
Ujecie kosztu Wydatek
(i powstanie zobowigzania) (ptatnosc)
Rozpoznanie kosztu ustugi biurowej Entats salowiazanis. i
w kwocie 400 zt w ksiggach rachunkowych ér%gifc:: p;::;:g;:;::ah wwggﬂi‘?;
oraz ujecie zobowiazania wobec dostawcy 400 zt (np. przelew).

na 400 zt.

. 5 W tym przykladzie koszt (i zobowigzanie) powstaje w momencie I':"
Whiosek: ujecia faktury w marcu, a wydatek nastepuje w kwietniu, przy ptatnosci.

=
0 Pytanie sprawdzajace (

Co najlepiej opisuje réznice miedzy kosztem a wydatkiem Uwaga: Przykiad ma charakter
o e R ilustracyjny. Sposdb ujecia kosztu,
Wia : termin jego rozpoznania oraz prezentacja
() A. Koszt to zaplata, a wydatek to ujecie w ksiggach. zobowigzania | wydatku mogq zalezec
D B. Koszt odzwierciedla zuzycie zasobdéw lub poniesiony koszt, od przyjete] przez jednostke polityki
a wydatek to wyptyw rodkéw pienigznych (platnosc); ich daty rachunkowosci oraz od konkretnych
mogq by¢ rézne. E:mlicznluscl (faktow) danegu zdarze:;la.
3 : aterial nie stanowi porady prawne
(] C. Koszt i wydatek zawsze wystepuja w tym samym dniu. ani interpretacji przepiséw.
() D. Wydatek dotyczy tylko zakupu srodkéw trwalych. = 7
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— Srodki trwale - pojecie ——

Czym s3 $rodki trwale? €) waine rozréznienie
m Nie sg srodkami trwalymi
Srodki trwate to rzeczowe sktadniki majatku rzeczowe skladniki majatku
o trwalym charakterze, ktore jednostka posiada nabyte z zamiarem
i wykorzystuje w prowadzonej dziatalnosci odsprzedazy (np. towary

handlowe) ani przeznaczone
do zuzycia w dzialalnosci
(np. materiaty, wyposazenie
jednorazowego uzytku).

(np. wytworczej, handlowej, ustugowej, administracyjnej),
przez dtuzszy okres, w celu realizacji swoich zadan.

Od czego zalezy klasyfikacja?
To, czy dany skladnik zostanie zaliczony do $rodkéw trwatych, czy do innych

skladnikéw majatku (np. towaréw, materiatéw, wyposazenia), zalezy przede wszystkim
od jego przeznaczenia (celu nabycia) oraz od przyietej w jednostce polityki rachunkowosci
(zasad klasyfikacji i ewidencji).

Przyklady

Cel: uzytkowanie - Cel: dalsza
N © w dziatalnodci g odsprzedaz
jednostki (np. przez (w ramach
) pracownikéw). dziatalnosci
@ Kl . handlowej).
asyfikacja: !
srodek trwaly (V] l{lafi)rﬁkac]_a:
(rzeczowy skiadnik nie jest Srodkiem
majatku) trwalym, lecz
J towarem handlowym.

I' —| Pytania pomocnicze przy klasyfikacji

Aby prawidtowo zakwalifikowac sktadnik majatku, warto odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

; W jakim celu sktadnik zostal nabyty - do uzywania w dziatalnosci
@ Cel nabycia jednostki, czy w celu odsprzedazy albo zuzycia?
tmin  Oczekiwany okres Czy jednostka planuje wykorzystywaé¢ go w dziatalnosci przez
uzytkowania dtuzszy czas (a nie jedynie do szyokiej odsprzedazy lub zuzycia)?
: - Czy posiadane dokumenty (np. faktura, opis nabycia, decyzja o przeznaczeniu)
Dokumentacja potwierdzajg sposob wykorzystania sktadnika majatku?

. . Jakie zasady klasyfikacji i ewidencji takich skladnikéw majatku
a Polityka rachunkowosci przyjeto w polityce rachunkowosci jednostki?

f O kwalifikacji sktadnika majatku jako srodka trwalego decyduje przede wszystkim
( ’ WﬂlOSEk jego przeznaczenie (sposob wykorzystania) oraz przyjeta w jednostce polityka
rachunkowosci.
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Amortyzacja - intuicja -

Amortyzacja — to metoda szacunkowa w rachunkowosci,
"{_ polegajaca na rozlozeniu kwoty podlegajacej amortyzacji
(wartos$ci zuzywalnej) srodka trwaltego na przewidywany
okres jego uzytecznej eksploatacji.

To nie jest wycena To nie s3
I rynkowa. realne oszcze¢dnosci.
! Amortyzacja nie okresla Odpis amortyzacyjny to koszt
.I Q biezacej wartosci rynkowej ksig_guwy, ktéry zmniejsza ‘
$rodka trwalego. wynik finansowy, ale sam w sobie
nie oznacza odlozenia gotowki.

Wzor (koszt nabycia — warto$¢ rezydualna)

metoda liniowa): E .
( ) okres uzytkowania

Przyktad (metoda liniowa, uproszczony)

Srodek trwaty ma koszt nabycia 12 000 z1, wartoséc¢ rezydualna 0 zl
oraz przewidywany okres uzytkowania 4 lata.

ly

= doi 12 000 zt - 0 z} il
oczny odpis = 3000 zl rocznie

amortyzacyjny: 4 lata

Uproszczone zatozenie: pelne lata uzytkowania i rownomierne, liniowe rozliczenie.

Rok Odpis a(r]?:srzt%zacyjny Umorzenie narastajaco Wartuiﬁs:gguwa
1 3 000 zt 3 000 zt 9 000 zt
2 3 000 zt 6 000 zi 6 000 zt
3 3 000 zt 9 000 zit 3 000 zt
. 4 3 000 zi 12 000 zt 0 zi )

17, Uwaga: przykiad ma charakter wylacznie ilustracyjny. W praktyce

stosowane metody amortyzacji, przyjety okres uzytkowania, wartosc rezydualna
oraz polityka rachunkowosci moga sie rozni¢ w zaleznosci od jednostki i przepisow.

Nie stanowi to porady ani wigzacej wykladni prawa.
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Zapasy - podstawy ewidencji

Zapasy (np. towary, materialy) to sktadniki majgtku obrotowego,

ktére jednostka przechowuje w celu sprzedazy (towary) lub

wykorzystania w dziatalnosci (materialy). Ich prawidlowa ewidencja
pozwala na biezacg kontrole stanu, wartosci i miejsca przechowywania.

@ Co ewidencjonujemy? @" Dlaczego to wazne?

Zapasy (towary, materialy) ewidencjonuje sig¢
wedlug czterech cech:

' Pozycji (asortymentu) - co to jest, np. papier, toner,
towar A,

ilosci - ile jednostek posiadamy,

wartosci — jaka jest ich warto$¢ (np. cena zakupu

% ilosc),

miejsca sktadowania - gdzie s3 przechowywane
(np. magazyn glowny, regat A).

¢ AKX

Ewidencja wedlug pozyciji, ilosci, wartosci i miejsca

sktadowania stanowi uzyteczna kontrole wewnetrzna,

poniewaz pozwala:

e znac biezacy stan i warto$¢ zapasow,

e ograniczac ryzyko niedoboréw, nadwyiek i strat,

e kontrolowa¢ prawidtowe gospodarowanie zapasami
(wydania, zuzycie, sprzedaz),

e szybko zlokalizowac zapasy w magazynie,

e wspierac rzetelno$¢ sprawozdawczosci finansowej.

IE" Przyklad: karta magazynowa (karta ilosciowo-wartoéciowa) — ,,papier”

Pozycja (asortyme:tt}-: papier Miejsce sktadowania: magazyn gtowny, regat B
Jednostka miary: pak. Cena ewidencyjna: 20,00 zl/pak.
Przychéd Rozchéd Stan po operacji

Data Tres¢ operacji Hos¢ | Wartos¢ | lHoéé | Wartosé Tlosé Wartosé

(pak.) (zh) (pak.) (z1) (pak.) (zh)
01.01 | Stan poczatkowy - - - - 20 400,00
10.01 Przyjecie do magazynu (PZ) 10 200,00 - = 30 600,00
15.01 | Wydanie do zuzycia (WZ) = = 8 160,00 22 440,00
O Weryfikacja obliczeri —a  Wniosek

o Stan koncowy w ilodci: 20 + 10 - 8 = 22 pak. v/

e Stan kofcowy w wartosci: 22 = 20,00 zl = 440,00 zt v

Ewidencja jest prawidtowa — stan koficowy

wynosi 22 pakiety o wartosci 440,00 zl.

s

1. Por6wnanie . Ustalenie rdznic
z inwentaryzacja i ich przyczyn

Okresowo (zgodnie z przyjeta W razie stwierdzenia roZnic
polityka rachunkowosci) przeprowadza
sie spis z natury, czyli fizyczne
zliczenie zapasow w magazynie,

a nastepnie porownuje sie jego wyniki
ze stanem wynikajacym z ewidencji
ksiegowej (ksiag i kart magazynowych).

np.:
» niedobér - brak zapaséw

blad ewidencyjny),

ustala sie ich rodzaj i przyczyny,

(np. ubytek, zagubienie, kradziez,

» nadwyika - stan faktyczny
wiekszy od ewidencyjnego

(np. btad w przyjeciu lub wydaniu,
niezaewidencjonowana dostaway).

@5 Najwazniejsze
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E} 3. Udokumentowanie korekt
=

Réznice ujmuje sie¢ w ewidencji
na podstawie odpowiednich
dokumentdw, zgodnie z przyjeta
politykg rachunkowosci, mi.n.:

e protokotu spisu z natury
(inwentaryzacyjnego),

protokolu réénic inwentaryzacyjnych
(z ustalong przyczyng).

dowodu korekty stanu zapasow
(np. PZ - przyjecie nadwyzki,
WZ - rozchéd niedoboru).

Zapasy ewidencjonuje sie wedlug pozycji, ilo$ci, wartosci i miejsca skltadowania,
poréwnuje z wynikami spisu z natury, ustala i wyjasnia réznice, a korekty stanu
dokumentuje zgodnie z polityka rachunkowoséci jednostki.



Naleznosm kontrola £

é Czym sa naleznosci? I;E—'é Co nalezy ewidencjonowac?

W kontroli naleznosci dla kazdej pozycji

Naleznosci to kwoty, ktére (z kazdego Klienta) nalezy $ledzi¢:

s3 nam nalezne od @ fakture / dokument (np. nr i datg wystawienia),
konkretnych, nazwanych @ termin platnosci,

klientéw (np. z tytutu ® kwotg naleznosci (z faktury),

sprzedazy towar6w lub ustug @ /plywy\otzymans plasel,

i @ pozostate saldo (kwote jeszcze do zaplaty),
na fakture z odroczong platnoscia). @ status naleZnosci (np. w trakcie splaty, po terminie,
sporna).

[11] Przyklad - jak to dziala?

Wystawili$my klientowi fakture na kwote 1 000 zl. Klient dokonat wplaty w wysokosci
400 zt. Do zaptaty pozostato 600 zl.

; Faktura / Termin Kwota Wplywy | Pozostale
Klient dokument | platnosci = naleinosci | (otrzymane) | saldo | Status

ABCSp. zo.0. | FV12/01/2025 | 31.01.2025 1 000 zi 400 zi 600 zt spiaty‘

e —— -

Wyliczenie salda: L..
1 000 zt (nalezno$c¢) — 400 zt (wplata) = 600zt (pozostale saldo) ™~

[V] Kontrola i dalsze dzialania - lista kontrolna

Po analizie naleznosci wykonaj nastepujace kroki:

0 @ Zweryfikuj ksiegowanie - sprawdz, czy faktura (naleznosc) i otrzymane
wplaty sa prawidlowo ujete w ewidencji.

D m Poréwnaj platnosé - zestaw kwote naleznosci z otrzymanymi wplatami
i potwierdz poprawnos¢ pozostatego salda.

Ustal status nalezno$ci — zidentyfikuj, czy naleznos¢ jest: 519_9
D & w trakcie splaty, po terminie lub sporna (np. zgloszone zastrzezenia do faktury).

0 < Udokumentuj kolejny krok - zapisz, co dalej nalezy zrobi¢, np.:
V- kontakt z klientem, wyjasnienie réznic, uzgodnienie ptatnosci.
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= Rachunkowosc - zeszyt cwiczen studenta Cwiczenia » Przyklady + Utrwalenie

Zobowiazania - kontrola

Zobowigzania (payables) to kwoty, ktére jednostka
jest winna konkretnym, nazwanym dostawcom
(np. za towary, materialy, ustugi). Kontrola zobowigzan

polega na biezacym ewidencjonowaniu, sprawdzaniu Eabbirg: o

i monitorowaniu ich splaty. e Platnoté '\
- R e v %
f-' Przeglad \
'h A
@’ﬁ Co kontrolujemy? m Przykiad . Po co to robimy?
Dla kazdego zobowigzania Faktura od dostawcy na ~ Mamy aktualng informacje,
$ledzimy: 1500 zi. Dokonano czgsciowej kumu i ile jestesmy winni.
& dolament irédiowy ptatnosci 500 zi. Efozosta!e saldo s Nie pomijamy terminéw
(np. faktura), do zaptaty wynosi 1 000 z. platnosci.
® kwote zobowigzania,  Dostawca ' Dostawca ABC Sp. zon] o Kontrolujemy czgsciowe
termin platnosei, . ¢ irodl F am' rozliczenia i pozostate saldo.
Utrzymujemy porzadek
@ dokonane patnosci | Kwota zobowigzania 15002 | N
(w tym czgsciowe), Termin platnoéci  31.01.2025
pozostale saldo do zaptaty, Dokonane platnoci | 500 24 ' / /____
status przegladu Pozostate saldo 1000 zt

(np. do zapfaty, czesciowo

uregulowane, uregulowane). Status prregladu nggﬂmne

{0} Proces obstugi zobowigzania

o Zweryfikuj 9 Dopasuj do 9 Zaplanuj platnos¢ Zarejestruj
fakture dostawy/ushugi (w ramach procesu rozliczenie

Sprawdz poprawnoséé Upewnij sie, ze faktura Ustal termin i sposéb Ujej dokonanie platnosci

danych (dostawca, kwota dotyczy faktycznie platnosci zgodnie (w catosci lub czesciowo)

zakres. termin p!atnoéci}'. otrzymanej dostawy z przyjetymi w jednostce i zaktualizuj saldo oraz
' towaru lub wykonanej zasadami (np. harmonogram status przegladu

ustugi. platnosci, akceptacja). zobowigzania.

Kontrola zobowiazari to uporzadkowany proces: od weryfikacji faktury,
przez potwierdzenie dostawy/ustugi i zaplanowanie pfatnosci, azpo  —
zarejestrowanie rozliczenia i aktualizacje salda. \‘x

~()- Zapamietaj!

m Zeszyt ¢wiczen — Rachunkowosé Dla celéw edukacyjnych — material pogladowy

159 | Notatnik studenta rachunkowosci - czesc 1



Rozliczenia miedzyokresowe — intuicja

Jak koncepcyjnie dopasowac koszty i przychody do okresow,
ktorych dotyczq, gdy korzysci lub obowiqzki rozciggajq sie na wiecej
niz jeden okres.

O co chodzi? Dwie rozne kwestie

Rozliczenia miedzyokresowe Moment zaplaty _
pozwalaja uja¢ koszt lub é ($rodki pieni¢zne) — kiedy
C/)’ przychéd w tych okresach, fiﬁtyﬁz“&“gf‘;‘f}?&%‘”pw
w ktérych dotycza, a nie i i
wylacznie wtedy, gdy nastepuje Rozliczenie w okresach -
wplyw lub wyplyw srodkéw E—1 | doktérych okreséw nalezy
pienieznych. l “nme przypisac koszt lub przyc]:lo_d,
e bo wtedy powstaja korzysci
lub obowiazki.
Zasada (intuicja): dopasuj koszt do okresu, w ktérym uzyskujesz
m z niego korzysci, a przychdd — do okresu, w ktérym spelniasz zwigzane
z nim $§wiadczenie (powstaje obowigzek wobec odbiorcy).

Przyklad (ilustracyjny)

Roczna ustuga Ustuga obejmuje 12 miesigcy, wigec koncepcyjnie
D (np. abonament): rozkladamy jej koszt na miesigce:

( Okres swiadczenia ushugi: 12 miesigcy )

.

r N\
Sty Lut Mar  Kwi Maj Cze Lip Sie Wrz Paz Lis Gru
e : € & % & - & & & & G

100zt 100zt 100zI 100zI 100zI 100zt 100zf 100zf 100zf 100zI 100zf 100zl

@ ‘ Kwota na okres Laczna kwota ustugi (kosztu/przychodu)

(np. miesiac) Liczba okresow, ktérych dotyczy

Kluczowe wnioski

&) Rozliczenia migdzyokresowe pomagaja Dokladne podejscie zalezy

wiasciwie dopasowac koszty i przychody o, ey Ao
do okresdw, ktérych dotycza. od przyjetej Eﬂl'lt}fl{l
rachunkowosci oraz

Moment zaplaty nie przesadza o tym, ¢ :
D w ktorym okresie ujmujesz koszt lub przychod. konkrf:tnych nk?.llngz.noém )
(rodzaju transakcji, jej warunkow

| irzeczywistego przebiegu).

o Stosujesz je, gdy korzysci (np. korzystanie z ustugi)
lub obowigzki (np. Swiadczenie na rzecz klienta)
rozciagaja sie na wiecej niz jeden okres.
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. . sy . F ? 2 : b .
L] Co to jest dziennik ksiegowan: CJ Co zapisujemy w dzienniku?
Dziennik ksiggowan to podstawowy c = : =
rejestr ksiegowy, w ktérym w porzadku Dla kazdej operacji podajemy m.in.:

chronologicznym (wedlug daty) ujmuje sie @ date operacji gospodarczej,
wszystkie operacje gospodarcze jednostki.

oznaczenie (numer) dowodu ksiegowego,
opis operacji (jej tresc),
konto (konta), na ktére ksigegujemy,

kwoty po stronie Wn (Winien — debet)
i po stronie Ma (Ma - kredyt).

513 Podstawowa zasada

Kazdy zapis w dzienniku musi by¢
zbilansowany, tzn. suma kwot po stronie
Wn jest réwna sumie kwot po stronie Ma
w danym zapisie.

&S Przyklad ksiegowania w dzienniku

Dnia 15.03.20XX zakupiono materialy (srodki zuzywane w dziatalnosci) za 300 zl, zaplacono
L gotowka z kasy przedsiebiorstwa.
=y
Nr dowodu : 5 : Konto SWoLNO | SR srota Baa
Lp. Data . Opis operacji gospodarczej (Winien) (Ma)
P Kakegoneee it [21] fat]
Zakup materiatow .
1 | 15.03.20XX | FV 12/20XX za gotéwke. Wn Materiaty 300,00 -
Zakup materiatow
2 | 15.03.20XX | FV 12/20XX za gotéwke. Ma Kasa - 300,00
Suma zapisu (musi by¢ réwna): 300,00 300,00
r =
égtl Zastosowane konta (przyktadowe):
@ Materialy - konto aktywow (zapasy), na ktérym ewidencjonuje si¢ warto$¢ zakupionych materiatéw.
@ Kasa - konto aktywdw ($rodki pieniezne), na ktérym ujmuje sie stan i zmiany gotéwki w kasie.
\ J

0 Cwiczenie — uzupehnij dziennik ksiggowan

Na podstawie wiasnych (lub podanych przez nauczyciela) danych wpisz trzy zapisy do dziennika
ksiggowan. Pamigtaj, aby kazdy zapis byt zbilansowany (suma Wn = suma Ma).
I

r Nr dowodu . ; . Konto KwotaWn | Kwota Ma |
1
2
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[:D Rachunkowos¢ - Zeszyt cwiczen

Ewidencja ksiegowa

Zestawienia kontrolne

Zestawienie obrotéw i sald -

Zestawienie obrotéw i sald to zestawienie kontrolne, ktére dla kazdego konta
pokazuje saldo poczatkowe, obroty w okresie oraz saldo koncowe. Pomaga sprawdzié¢

poprawno$¢ ewidencji i ogolng rownowage zapisow w ksiegach.

Kolumny zestawienia - co oznaczaja?

®

H &y — ®©
Saldo poczatkowe Obroty debetowe  Obroty kredytowe Saldo koncowe
(SP) (Obr. Wn) (Obr. Ma) (SK)
Stan konta na poczatek Laczna warto$é Laczna wartosé Stan konta na koniec
okresu sprawozdawczego. zapisow po stronie zapisow po stronie okresu, wyliczany jako:
Moze wystepowac po Winien (Wn) danego Ma (Ma) danego SK = SP + Obr. Wn — Obr. Ma.
stronie Winien (Wn) konta w badanym konta w badanym i
albo Ma (Ma). okresie. okresie. Saldo M WySte powar
po stronie Wn albo Ma.

— -

Rowno$¢ obrotéw w systemie podwojnego zapisu

W systemie podwdjnego zapisu taczna kwota obrotéw debetowych (Wn)

powinna by¢ rowna tacznej kwocie obrotow kredytowych (Ma). Wynika to z zasady
réGwnowagi zapisow — kazda operacja gospodarcza jest uyjmowana jednoczesnie

po obu stronach kont, co zapewnia zgodnosé sum obrotow.

Zgodnos¢ sum obrotéw (Wn = Ma) jest wazna kontrola, ale sama w sobie
nie dowodzi, ze kazdy zapis zostal dokonany poprawnie. Mozliwe sa bledy, ktore nie naruszaja

réwnosci sum (np. bledna klasyfikacja operacji, niewlasciwe konto, prawidlowa kwota, ale zly sens).

.1] Przyklad - réwne sumy obrotéw

Fragment zestawienia obrotow i sald (wartosci przyktadowe):

E Co sprawdzié, gdy pojawia sie

nieoczekiwane salda?

Czy saldo poczatkowe zostalo prawidlowo
przeniesione z poprzedniego okresu?

O

Obroty | Obroty Saldo ; 3 )
Ma koricowe i Czy wszystkie operacje z okresu zostaly ujete
2 w ksiggach (brak pominigtych zapisow)?
Eo_dk' tfwaie ﬂﬂ l - ¥ D Czy kwoty sa prawidlowe (bez pomylek
Materiaty 5000 zt \ 32002t rachunkowych)?
e - 0 Czy zastosowano whasciwe konta
UEEREN - l 5300z | 7000zt | 17002 (Ma) (Klasyfikacja operacji)?
z dostawcami N :
Hesibel = Czy strony zapisow (Wn/Ma) s prawidlowe
Suma - 8500zt 8500z = D (odpowiedni kierunek)?
W v, O Czy nie wystepuija nietypowe lub ujemne salda,
ktdre wymagajg dodatkowego wyjasnienia?
Suma obrotéw Wn = Suma obrotéw Ma = 8 500 zl. B
o J

@ =D
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ktore wymagajg weryfikacji.

Zestawienie obrotéw i sald porzadkuje informacje o saldach i obrotach, pozwala
sprawdzi¢ rownosc¢ sum obrotow w systemie podwajnym oraz wylapac nieprawidtowosci,



—— Saldo konta - jak czyta¢ ——
[/

—
Saldo konta to r6znica miedzy stronami konta
po uwzglednieniu salda poczatkowego
(kwoty otwarcia) oraz wszystkich zapisow (obrotow)

na koncie.
Od czego zalezy strona salda?
Stl'?f{ﬂ: na kE:irej wyka.zuj?, sig Sai_dﬂ () Saldo = réznica stron konta
(Winien ,Wn” lub Ma ,Ma”), zalezy od: po uwzglednieniu otwarcia i obrotéw.
@ rodzaju konta (np. konto aktywéw, (3 Strona salda wynika z rodzaju konta

pasywow, kosztéw, przychodow), i jego salda normalnego.

® jego salda normalnego, czyli strony, s 3 Saldo informuje o stanie konta
na ktoérej co do zasady wykazuje sie — na dany moment.

saldo dla danego konta.

SR Przyklad - saldo po stronie Winien (Wn) S

S T Uproszczony przyklad obliczania salda
FAlIEes na koncie w ukladzie ,,T”

Dla wybranego konta, ktorego saldo

normalne wystgpuje po stronie Winien, Wn Konto (przyklad) Ma

mamy:

e saldo poczatkowe: 4 000 zl, Sp. 4 000

e zwiekszenie (obroty Wn): 1 500 zi, 1500 900

L4 zmniejszenie {Ubl’ﬂt}’ Ma}: 900 zi. Razem Wn 5 500 Razem Ma 900

4000+1500-900= 46002 '~

Saldo wynosi 4 600 zi i wystepuje po stronie Winien (Wn),
poniewaz konto ma saldo normalne po stronie Winien.

f Cwiczenie do uzupelnienia

Uzupelnij obliczenia i wniosek na podstawie danych.

Dane: Wn Konto (przyktad) Ma

@ saldo poczatkowe: 2 700 zi, ] T
@ zwiekszenie (obroty Wn): 800z, | |  ceveeviinenn | T

...................

@ zmniejszenie (obroty Ma): 1 200 zl. Razem Wn Razein M ... ...
Uzupetnij:
® Obliczenie Salda: ...oooooeeeeeeeeeeieeeieeeeereeeeesrrsaseeeeessenesnsenssnsnss = wvressrssssessrense Z1 i
1"
o Saldo wynosi .......ccooe...... zl i wystepuje po stronie ..........occcoeeeee (evvverereceeennnn ), S

poniewaz konto ma saldo normalne po tej stronie. -
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e . 00

——p” - Cwiczenia =

Przenoszenie zapisow do ksiegi glownej

— e

Na czym to polega?

Polega na grupowaniu zap iséw z dziennika w odpowiednich
kontach ksiegi gléwnej — poprzez przeniesienie (zaksiggowanie)
kwot po stronie Wn (Winien) lub Ma (Ma) wtasciwego konta,

z zachowaniem daty i sygnatury dowodu (odniesienia do Zrodta).

o Odczytaj zapis z dziennika (Wn, Ma, kwoty, date, dowdd).
@ Znajdz odpowiednie konta w ksiedze gléwnej.

16?2 Przenie§ kwoty na wlasciwe strony kont
'(Ika kktouzl:; ?}El;: i o (Wn do konta debetowanego, Ma do konta kredytowanego).
rok p u

o Zachowaj date operacji i sygnature dowodu przy zapisie.

Zakupiono materiaty za gotéwke w kwocie 300 zi
(dowad: Pk 1 z dnia 15.01.2025 r.).

Zapis w dzienniku (ewidencja chronologiczna)

Dowéd 5 Wn Ma

[ Lp. | Data (4r6dio) Tres¢ operacji (kontod lewots)) | (ontod kwota) ]
Zakup materiatow Materiaty Kasa

[ S Pk 1 za gotowke. 300 zi 300 zi }

Materiaty Kasa
Wn Ma Wn Ma

15.01.2025 Pk1 300 z 15.01.2025 Pk1 300zl

WL . Zapis z dziennika zostal przeniesiony do ksiegi gtownej:
-’Q‘- Whiosek 300 zi po stronie Wn konta ,,Materiaty” oraz 300 zt po stronie Ma

konta ,Kasa”, z zachowaniem daty i sygnatury dowodu (Pk 1).
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RACHUNKOWOSC - ZESZYT CWICZEN CWICZENIE

Okres sprawozdawczy —
przyporzadkowanie

Transakcje gospodarcze porzgdkuje sie w okresach

Na czym sprawozdawczych (np. miesigcach, kwartatach, roku), aby
- rzetelnie przygotowac sprawozdanie finansowe i przeprowadzic¢
polega analize dzialalnosci jednostki.

zasada? o Data zaplaty §rodkéw pienieznych nie musi byé tozsama
z okresem, z ktorym wiaze si¢ dostawa towardw lub wykonanie ustugi.

Przy przyporzadkowaniu zdarzenia do wlasciwego okresu
sprawozdawczego nalezy kazdorazowo: S

Co jESt doktadnie przeanalizowaé stan faktyczny (przebieg i treé¢ zdarzenia),

kluczowe? siegna¢ do dokumentéw zrodiowych (np. umowy, zaméwienia, WZ, faktury), (" o

uwzglednic zasady (polityke) rachunkowosci jednostki
(np. przyjete momenty ujecia przychodow i kosztow).

Przyklady do uporzadkowania - =

==
——

Usluga w marcu, 0 ] ‘
Przypadek zaplata w kwietniu : ::
Jednostka zlecita ustuge (np. doradcza, m
1 serwisowg), ktora zostala wykonana wykonanie zaplata
w marcu. Platnos¢ za ustuge nastapila ushugi
w kwietniu.

Dostawa towarow w marcu,
zaplata w kwietniu
Dostawca wydal jednostce towary

(wydanie nastgpito w marcu, potwierdzone dostawa

np. dokumentem WZ). Zaplata za towary towardw

zostala uregulowana w kwietniu. (wz)

Zaliczka przed wykonaniem ushugi ‘
Jednostka otrzymatla od kontrahenta ' :
zaliczke (np. w marcu) na poczet przyszlej —3 W
ustugi. Sama ustuga zostanie wykonana otrzymanie wykonanie

w pozniejszym terminie (np. w kwietniu). zaliczki uslugi

—— 4

Ktére daty i jakie fakty w kazdym z powyzszych przypadkéw nalezy /7.
przeanalizowa¢, aby prawidlowo przyporzadkowac zdarzenie do okresu
sprawozdawczego?

zadanie

Zwro¢ uwage na: przebieg zdarzenia, dokumenty Zroédlowe oraz zasady
(polityke) rachunkowosci Twojej jednostki.

/
—3  Uwaga: Cwiczenie ma charakter praktyczny i analityczny. Nie wskazuje jednoznacznego, -
wigzacego (prawnego) sposobu ujecia — decyzje podejmuje jednostka na podstawie ustalonych zasad rachunkowosci.
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Y O co chodzi?
@ Platno$¢ (zaplata lub otrzymanie

]

-~

@ Zasada

Wobec dostawcy ,Alfa” mamy
zobowiazanie z tytulu zakupu

na kwote 2 400 zi. Dokonujemy
dwdch platnosci: najpierw 900 zi,
a nastepnie 500 zl. Jaka jest kwota

Rozrachunki - saldo po ptatnosci

wplaty) rozlicza istniejacy

juz rozrachunek, czyli zmniejsza
kwote naleznosci (gdy otrzymujemy

platnos¢) albo zobowigzania
(gdy dokonujemy platnosci).

pozostata do zaptaty (saldo)?

Rozliczenie krok po kroku

Najwazniejsze pojecia

® Rozrachunki - naleznosci od kontrahentow
oraz zobowigzania wobec kontrahentow.

@ Platnos¢ — czesciowa lub catkowita zaplata

kwoty rozrachunku.

® Saldo - kwota pozostata do rozliczenia
po dokonaniu ptatnosci.

]

=

Etap Opis nmi (zuboS:l'iigm:ie}
1 Egﬁ”;ffﬁifania +2 400 7} 2 400 z}
2 fi‘;fﬁ;’f:ll 900zt 1500 zi
| 3 f:ggl‘;‘f:f ~500 z} 10002t |

Platnosc nie tworzy nowego rozrachunku —
rozlicza (zmniejsza) juz istniejacy rozrachunek.

Dane:

e Zobowigzanie (pierwotna kwota): 2 400 z}
e Platnosé 1: 900 zi
e Platnosc 2: 500 zt

Weryfikacja obliczen

Kwota pozostata do zaptaty:

2 400 zi — 900 zt - 500 zi
= 1000 zi

o Obliczenia sg poprawne.

Karta rozrachunkow kontrahenta (subkonto)

Rozrachunki prowadzi sie odrebnie dla kazdego kontrahenta — na jego karcie (subkoncie),

co pozwala sledzi¢ wszystkie operacje i saldo z danym partnerem.

~,
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Kontrahent: Alfa Sp. z o0.0. (dostawca) Rodzaj rozrachunku: zobowigzanie
: Zwickszenie Zmniejszenie Saldo
Data Opis operacji zobowiazania .
B hewirdnha) (I Siptaitony s o]  FOomtERia
Faktura za zakup towarow
05.01.2025 | (- Fy1/01/2035) | 24002 — 2400 zi
10.01.2025 Platnos¢ (przelew) - 900 zi 1 500 zt
| 17.01.2025 Platnoé¢ (przelew) - t 500 zt 1 000 zi
Whiosek Po dwoch platnosciach tacznej kwoty 1 400 zt (900 zt + 500 zi)
nios zobowiazanie wobec dostawcy ,,Alfa” w wysokosci 2 400 zt
z przykladu zostato cze$ciowo rozliczone, a pozostate saldo wynosi 1 000 zt



Typy kont - przeglad _ LU

ZESZYT CWICZEN

1, Konta ksiegowe grupujemy wedtug tego, jaka informacje pokazuja
- w sprawozdawczosci finansowej. Na poczatek wyrézniamy dwie
podstawowe kategorie: konta bilansowe i konta wynikowe.

Konta bilansowe

Konta wynikowe

(zasobow i finansowania) .'| l I (przychodéw i kosztow)

® Pokazujg stan jednostki, czyli jej @ Pokazuja rezultat dzialalnosci
zasoby (aktywa) oraz Zrodtla ich jednostki za okreslony okres
finansowania (pasywa: zobowiazania (np. miesiac, kwartal, rok).
i kapitat wiasny). @ Prezentowane s3 w rachunku
@ Prezentowane sa w bilansie. zyskow i strat (rachunku wynikéw).
A Sktadniki majatku jednostki Ujecie korzyséci ekonomicznych
]:tjb 2 (np. $rodki pieniezne, naleznosci, Przyr:hady z dziatalnosci (np. przychody
(zasoby) zapasy). ze sprzedazy).
Pasywa Zrédla finansowania majatku Ujecie zuzycia zasn‘bc':ﬁ:vi ponie_sicnych
(finansowanie) (np. zobowigzania wobec Koszty wydatkdw (np. zuzycie materiatow,
L . dostawcow, kapitat whasny). wynagrodzenia, amortyzacja).
& |

= A

Nazwy kont oraz ich struktura (szczegétowosé, podzial na konta syntetyczne
i analityczne) zalezg od przyjetego zakladowego planu kont i polityki rachunkowosci

<

jednostki.
‘.
Przyklady kont [«
- 7 N == N
=z 5 oy =, iy |
—© Zobowigzani 4
o W e zania Koszty zuzycia
Bank Naleznosci wobec dostawcow | ReLyehody materialéw
Konto bilansowe Konto bilansowe Konto bilansowe Konto wynikowe Konto wynikowe
- aktywa - aktywa - pasywa - przychody - koszty
Srodki pieni¢zne Kwoty nalezne Kwoty do zaptaty Przychody z podstawowej | | Koszty zwigzane
na rachunku od odbiorcéw dostawcom dziatalnosci ze zuZyciem materialow
bankowym (np. za sprzedane (np. za zakupione (np. ze sprzedazy g g zlaiaipuécn
jednostki. towary lub ushugi). | materialy, towary | towaréw, wyrobéw || LRI
\ IR J\ lub ustugi). ) lub ustugi) | | materiatéw biurowych).

@ Pomaga wlasciwie interpretowac saldo (co ono oznacza
Dlaczegu i w jakiej czesci sprawozdania finansowego jest prezentowane).

kategoria konta

@ Ulatwia analize sytuacji majatkowej i finansowej (konta bilansowe)
oraz ocene wyniku dzialalnosci (konta wynikowe).

jESt wazna? @ Nie ma jednej, uniwersalnej zasady ,zawsze Wn" lub , zawsze Ma”

dla calej kategorii - sposéb funkcjonowania konkretnego konta

(w tym typowe saldo) zalezy od jego charakteru, tresci ekonomicznej

oraz przyjetego planu kont i polityki rachunkowosci.
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= QOperacja a rownanie bilansowe

-~

i

.

Kazda operacja gospodarcza zmienia skiadniki bilansu, ale réwnanie bilansowe
zawsze pozostaje spelnione:

\ - - L] ",
—  Aktywa = Zobo a + Kapital wlasny —
- J o~
/_ - ke 1 1\'
Zamiana w aktywach —  Schematoperacji —
Zmiana dotyczy tylko aktywéw: jeden Przed operacja Po operacii
sktadnik aktywow maleje, a inny roénie s e —j——
o te sama kwote. Srodki pieniezne 500 Srodki pieniezne 0
/ Materiaty 0| Materiaty 500
< | 0 0
Kapital wlasny | 500 | | 500 |
Przyktad: Przekazano 500 zi z kasy 500 = 0 + 500 L 500 = 0 + 500 )
na zakup materialéw. ———
% i
i 9 Jednuczesny wzrost aktywow —  Schemat operacji — A
i zobowigzan i _
Aktywa rosna, a zobowigzania rosna _ [ Braéd operaciy Tooperacit |
o tg samg kwote. mie ol | 2 000 |
ke | /. | (sprzgt) - =
NAKREDYT | Zobowiazania
(wobecdostawesw) | 0 2000 |
Kapital wlasny 0 0|
Przyklad: Zakupiono sprzet na kredyt i = ' |
. twfamév?iwm;mbumzah _ Razem _ 0=0+0 Lzmn=imn+b
N na kwote 2 000 zt, 7
> - : :
‘llezgll:gczesny spadek aktywow | —  Schematoperacji —
; g : ' . Przed operacja Po np:n:ji
Aktywa maleja, a zobowiazania maleja — =
o BmpRwot . m{enigm 300 | | =
DOSTAWCA | / - Zobowiazania 0
:@ - (wobec dostawcow) | 300 |_’
: '] i i
Przyklad: Splacono dostawcy 300 zi apiiat o 5 l_ — - —— L
(mniej ‘érodkﬂw pieniginych i mniej i Razem 300=300+0 0=0+0
\_ zobowigzai), — — — - J-
[ . . ~ , ™
Zmiana kapitalu wlasnego —  Schemat operacji —
(wyniku finansowego) o . c :
Zmienia sie kapital wlasny - na skutek L Eyzed operaci N B Ponpemq____l
osiagniecia przychodu (zysku) ro$nie on 4";5?1"3 : '
razem z aktywami. Srodki pienigzne 0 |_ 11900
N [ pravcHOD g% Kaz“h“”iﬂ?ﬂ“ﬂl : ' 01,1 0
= = ital wlas
- il (il ﬁnansor:-?ry)_ ‘ ol | 1000 |
. Osiagni od belk) 1 000 =4, Razem j =
Przyklad: ktﬁﬁm&m plém i ijdtal whasny | ~ — 280 n¢ . 1000 0% L m—fl
\_ (wynik finansowy). o
Réwnanie bilansowe pozostaje spelnione, poniewaz kazda operacja Y-

(©)) wniose |
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albo zmienia strukture aktywow, albo jednoczeénie zmienia aktywa i zobowiazania, ~
albo wptywa na kapital wiasny (np. przez osiagniecie przychodu).




ZESZYT CWICZEN Z RACHUNKOWOSCI
-~ Bledy w ewidencji - jak szukaé
Lista kontrolna, wskazowki i karta zdarzenia

lr, Zanim zaczniesz poprawia¢,
znajdz przyczyne btedu.

Ponizsza lista kontrolna pomoze Ci systematycznie

: e A — \ odszuka¢ nieprawidtowos¢ w ewidencji ksiegowej.
"~ Obroty g dszuka dlowosé dencji ks f
L'-':: . 3 k h .. : B
PR O LERR eV PGB | £ Jesli sumy sie nie zgadzaja...
4 j dokument Zrédto '
O él Eﬂzﬁgﬁﬂ w ewidencji = o Przelicz ponownie obroty w partiach '
" Sprawds, czy treéé, dane kontrahenta, opis i podstawa (np. dziennikami, grupami dokumentow,
‘ zapisu s3 zgodne. zakresem dat).
it Sprawdi date i okres Wekaz parti _ T
oS < partie, w ktorej powstaje roznica,
| D m &mﬁﬁgﬁﬂﬁiﬁpﬁﬁ:ﬂﬁgﬂfﬂmm e i zawez analize do konkretnych zapisow.
zasad zamkniecia okresu, 3 {
Sprawdz, czy nie wystapito przestawienie
= Skuntr_oluj kthte : i . ‘ e cyfr (transpozycja), np. 1 230 zamiast 1 320,
| D @g iwer]rﬁkpmw a;mme:ﬂ:mn stawki (np. VAT) i kwoty X 405 zamiast 450. '
0 Sprawdz konto 2 g
Ocer, j fa uj fasciwym konci ' . '
T 00 | | S]3 Watne! Iz,
q, Wykryj duplikat lub brak pozycji . . .
| O Sprawds, czy ten sam dokument e zostal uiety podwéjnie R6wno$¢ sum Wn i Ma nie dowodzi,
| :"‘m" e ‘;’:i::‘; o ""’:ia ze wszystkie klasyfikacje s3 poprawne.
—y Zweryfiku ggowa Zapisy moga by¢ formalnie zréwnowazone,
‘ D — E@Pﬂmﬁeﬁ; f:.,“;;’;"f m:,:}_m WSS Ses Koot a mimo to zawiera¢ bledy, np. ujecie operacji
: = na niewtasciwych kontach, w nieodpowiednim
% | : i X pic g
‘ 0 O{) gmwmﬁmﬂ:gﬂimmf fpﬂcﬁ \ okresie lub z nieprawidlowa trescia ekonomiczna.
oraz opisu, aby zapis byl jednoznaczny | modliwy do powiazania -~
\ ze frodiem. o)

f Korekta /
: Dowody Przyczyna orekta Weryfikujacy
Lp. 6 zw?d:{::vwagg?} (jakie zap&s:r!dokl..umenty (dlaczego doszio ke ng“mmurﬁnfu w {kto sprawdzit
! | to potwierdzaja?) do biedu?) ko"[:ﬂnihL & f], - poprawke?)
1.
2.
3' I

X _
\/ Dobra praktyka: zapisuj wykryte bledy i ich przyczyny
- ufatwi to zapobieganie podobnym pomytkom w przyszlosci.
m'
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Konto syntetyczne

i analityczne
,——/,————__—

Istota pojec ‘OE ; Kluczowa zasada

m Konto syntetyczne — ujmuje dane Suma sald (lub obrotéw)

w ujeciu zagregowanym (zbiorczym) dla
catej kategorii, np. {gczng wartos¢ naleznosci
od wszystkich klientow.

m Konta analityczne — uszczegétawiajg dane
z konta syntetycznego, np. pokazuja naleznosci
od poszczegdlnych klientéw (Klient Alfa, Klient Beta)
lub wedtug poszczegolnych towarow.

kont analitycznych powinna
by¢ zgodna z saldem (lub
obrotem) odpowiadajgcego
im konta syntetycznego,
czyli musi sie ,,zgadzac”.

27, 8ELH Naleznosci od klientéw

Konto syntetyczne ,,Naleznosci” pokazuje taczng kwote naleznosci
od wszystkich klientéw w wysokosci 1 500 zi. Na kontach analitycznych

ujeto naleznosci od poszczegdlnych klientow: / /
-
Konto syntetyczne ) ( Konta analityczne )
(kategoria zbiorcza) (uszczegolowienie)
= | Naleznosci — Klient Beta 600 zt
1500 21 Razem (suma analitycznych) I 1500 zi
e o % y z |

-

" Naleznosci 1500 zt = Klient Alfa 900 zt + Klient Beta 600 z} J

LS

Struktura kont syntetycznych i analitycznych (ich liczba i zakres)
zalezy od przyjetego w jednostce zaktadowego planu kont.

Uzupetnij brakujace kwoty na kontach analitycznych tak, aby ich suma byta zgodna
z kontem syntetycznym.

~

r f Konta analityczne
Konto syntetyczne b
(kategoria zbiorcza) (uszczegdtowienie)
Naleznosci - Klient Gamma ] zt
Naleznosci Naleznosci — Klient Delta [: zt

2 400 zl Naleznosci - Klient Epsilon 1 zt

Razem (suma analitycznych) ‘ 2 400 zt

(S ~ \
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@ Workbook Rachunkowo$é — éwiczenia

Numer konta i jego opis -

Numer konta to identyfikator konta w ramach
konkretnego planu kont (w danej jednostce).

Nie jest on uniwersalny — ten sam numer u roznych
jednostek moze oznaczac inne konto, poniewaz
kazda jednostka moze mie¢ wiasny, dostosowany
plan kont.

Numer konta zawsze wystepuje razem z:

o Nazwa konta Celem ’ Wymiarem
— ktéra wskazuje, ‘d ’ (przeznaczeniem) W analitycznym

jakie operacje - czyli do czego - ktory uszczegbtawia

gospodarcze sa na konto stuzy w ewidencji ewidencje (np. wedtug

nim ujmowane. jednostki. kontrahenta, projektu,
jednostki organizacyjnej).

- - 0 - ;
Przyktadowe (ilustracyjne) zestawienie RS
: Konto Nazwa konta Cel (przeznaczenie)
(identyfikator w planie kont)

A Ewidencja srodkéw pienieznych
Konto A = T ;aat:{lkunek zgromadzonych na rachunku
— oy bankowym jednostki.

. s Ewidencja kwot naleznych
Konto B = é@ naleznosci od kontrahentéw (np. z tytutu
sprzedazy towarow i ustug).

=

@ Lista kontrolna przed ksieggowaniem N,
L

(zaksiegowaniem operacji)

Czy uzywam aktualnego planu kont obowiagzujacego
w jednostce?

<

Czy znam opis konta - czyli jego nazwe i zakres ujmowanych

operacji? c,

Czy okreslitem wilasciwy wymiar analityczny
(np. kontrahent, projekt, jednostka organizacyjna)?

8 8

Czy jest dla mnie jasny cel (przeznaczenie) konta - do czego ma stuzy¢
w tej operacji?

<
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Klasyfikacja operacji - cwiczenie

Przeanalizuj podane operacje gospodarcze i zaklasyfikuj je
pod wzgledem wplywu na skladniki majatku, zobowigzania/kapital
whasny lub wynik finansowy. Uzupelnij tabele.

Operacje gospodarcze do klasyfikacji

Wiasciciel wnosi do firmy 2 000 z} é ~

w gotdwee.

Zakupiono materiaty biurowe za 300 zi,
e zaplacono gotowka. Q
Zakupiono urzadzenie (Srodek trwaty) . /_
e za 1 200 zt z odroczonym terminem platnosci. =
|

Kontrahent uregulowal 500 zi naleznosci —\ 7
z wczesniejszej sprzedazy. \ ~ J

_ Zmi FANIELE] )
Zdarzenie miana w zobowigzaniach / Dowdd
(operacja gospodarcza) | w majgtku kapitale wiasnym / ksiegowy
(jakie sktadniki i W jakim wyniku finansowym (jaki?)
kierunku?) (jakie i w jakim kierunku?) :
1
2
3
4
" J

=" Okreél, ktore grupy (np. $rodki pieniezne, materiaty, srodki trwale,
Wskazowka naleznoéci, zobowiazania, kapital wlasny, przychody, koszty) ulegaja

zmianie oraz w jakim kierunku (zwiekszenie lub zmniejszenie).
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RACHUNKOWOSC » ZESZYT CWICZEN

Ewidencja ksiggowa - krok po kroku

Cykl ewidencji - od dokumentu do raportu

Peina sciezka ujecia zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych -
z kontrolg na kazdym etapie i mozliwoscig sledzenia zapisow wstecz.

Zdarzenie gospodarcze

Faktyczne zdarzenie w dzialalnosci
jednostki (np. zakup towardw,
sprzedaz, zaplata, otrzymanie ustugi).

Dokument Zrédlowy

Dowod ksiggowy potwierdzajacy
zdarzenie (np. faktura, rachunek,

i WE - wyciag bankowy, PK - polecenie
P 7 ksiggowania).

| /. Analiza zdarzenia

Ustalenie istoty ekonomicznej

i kwalifikacji ksiggowej: jakie konta,
po ktorej stronie (Wn/Ma) § w jakiej
kwocie.

Zapis w dzienniku
Chronologiczne ujecie operacji
w dzienniku (ewidencja biezaca
wedtug daty | numeru zapisu).

Konta ksiggi glownej

Systematyczne ujecie zapisdw

na kontach syntetycznych

(ksigga gtéwna), cbrazujgcych
stan i zmiany skladnikéw majatku
oraz Zrodel finansowania.

Zestawienie obrotow i sald

Zbiorcze sprawdzenie poprawnosci
ewidencji - poréwnanie obrotow
Wn i Ma oraz ustalenie sald kont.

ot Raport / podsumowanie
RA Wykorzystanie danych z ksiag do
—_— 'l| sporzadzenia raportow (np. bilansu,
—_— rachunku zyskéw i strat, raportu,
— zarzadezego) | oceny wynikow dziatalnosci.

f Cwiczenie

Ma priykladzie wybranej operacji (np. zakup towardw) opisz

kolejne etapy cyklu ewidencji | zaznacz, jakie odwotania (numery,

konta, pozycje) umozliwig poZniejsze sledzenie zapisu wstecz.
e

Lista kontrolna:

O Co sie wydarzylo:

O Kiedy (data)?

0O Jakie ma skutki (majatek,
zrodta, wynik)?

Lista kontrolna:

O Czy dokument jest kompletny
(i prawidtowy formalnie)?

O Czy zawiera date, strony,
kwote i opis?

O Czy ma unikaln
(identyfikator)

numer

Lista kontrolna:

O lakiej operacji dotyczy dokument?
O Ktdre konta s3 wlasciwe?

O Po ktérej stronie (Wn/Ma)?

O Czy kwota jest prawidlowa?

A

Lista kontrolna:
O Czy zapis ma kolejny numer?
data i opis odpowiadajg
0 gﬂumemowi?
[0 Cay kwoty i strony (Wn/Ma) sq zgodne
1 analizg? |

Lista kontrolna:
Czy zapis zostal przeniesiony
2 n:ywlaiclwe konta?
[0 Cxy strony i kwoty 54 zgodne z dziennikiem?
[0 Cay konta 53 odpowiednio cznaczone
{i opisane)?

Lista kontrolna:

O Cry suma obrotdw Wn = suma obrotdw Ma?

[ Cay salda s prawidiowe (Wn, Ma lub 0)?

[0 Coy wystepuja mietypowe lub nieuzasadnione
salda?

-

Lista kontrolna:

[0 Gy dane pochodzy 2 sktualnych i zgodnych
2aplsdw w ksiggach?

[0 Cry raport zawiesa wymagane informacje
{np. bilans, RZiS)?

O Crywninski 53 spdjne 2 danymi mﬁmnwj}

W skrocie: tancuch ewidencji

Zdarzenie
{
Dokument Zrodiowy
{
Analiza
4
Zapis w dzienniku
4
Konta ksiegi gléwnej
4
Zestawienie
obrotdw i sald
4
Raport /

Home

Il
I

-

v,

OdWU‘lﬂI}iﬂ /!,
pozwalaja =
sledzi¢ zapis

& Gt

Kaidy etap zawiera odwotania
(numer dokumentu, numer zapisu
w dzienniku, numery kont, pozycje
zestawienia), dzieki ktérym
mozesz odtworzyC pelna Sciezke
ewidencji od raportu az do
pierwotnego zdarzenia

i dokumentu.

Sciezka wstecz - przyklad:

o Od raportu (np. pozycja w bilansie)

G do zestawienia obrotdw i sald

{odpowiednie konta),

G do zapisiw na koncie ksiegi ghownej,
do zapisu w dzienniku

0 (numer i data),

do dokumentu Zrodiowego
(numer faktury),
o do zdarzenia (co sie wydarzyto).

R 5? Twoje notatki / rozwiazanie:

@& Zapamietaj: =P
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Spdjne i czytelne odwolania (numery dokumentéw, zapiséw, kont i pozycji zestawien) zapewniajg
ntrole, poprawnos¢ ewidencji oraz mozliwos¢ szybkiego przesledzenia zapiséw od raportu do zrodta.



Bilans - obraz na dzien -

Bilans to zestawienie, ktére
pokazuje, jakie zasoby ma

jednostka (majatek) oraz Najwazniejsza zasada
z jakich Zrédel jest on 3 -
sfinansowany na okreslony  Aktywa = Kapital wlasny + Zobowigzania

dzien. Wartoé¢ majatku (aktywa) zawsze réwna sie
lacznie Zrédlom jego finansowania
(kapitat wiasny i zobowigzania).

Dwa kolejne ,,zdjecia” w czasie

Bilans pokazuje stan na konkretny dzien, dlatego mozna zestawié
np. dwa sasiednie dni i zobaczy¢, jak zmienit si¢ majatek i jego finansowanie.

/-

Bilans na dzien !m's Bilans na dzien

57 30.04.2025

& 31.03.2025

Kapital wlasny : Kapital wlasny
Aktywa + Zobowi : _) Aktywa i Zobowl .
9 600 zt 9 600 zi 10 000 zt 10 000 zt
, ~, \. J
Prosty przykiad
Y Bilans na dzien 30.04.2025
Na dzien 30.04.2025
. . Kapital wlasny
jednostka ma majatek Aktywa L
o wartoéci 10 000 21, »Zohpvigraniy
ktéry jest sfinansowany Srodki trwale 6000zl | Kapitalt whasny 6 000 zi
kapitalem wlasnym Zapasy 4000z | Zobowigzania 4 000zl
6 000 zl i zobowigzaniami
4 000 zi. LRazemaktywa 10 000zt | Razem Zrodia lﬂﬂﬂﬂziJ

\

Wazne!

Sam bilans nie pokazuje, jak jednostka radzita sobie k- J IS
w calym okresie (np. jaki osiagneta wynik finansowy, ile miala - H
przychodéw czy kosztéw). To tylko obraz stanu na dany dzieft. |/ - .'
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’ Rachunek wynikow - okres ;

Rachunek wynikow (zyskéw i strat) to zestawienie,

— ktére podsumowuje przychody i koszty firmy

.lll w okreslonym okresie (np. miesigcu, kwartale, roku)
i pokazuje wynik finansowy - zysk lub strate.

—

W uproszczeniu: méwi, ile firma zarobila na swojej dziatalnosci w danym
okresie, po odjeciu wszystkich kosztéw od przychodow.

0—0- |/
VY Przeplyw w czasie " Migawka na dany moment

ceefering (rachunek wynikow) (bilans)
et
e Dotyczy okresu (np. miesigca, e Dotyczy konkretnego dnia
kwartatu, roku). (np. 31 grudnia).
o Pokazuje ,ruch” w dziatalnosci - e Pokazuje stan majatku firmy, Zrédla jego
przychody, koszty i wynik (zysk lub strata). finansowania (kapitat i zobowigzania)

o Odpowiada na pytanie: jak firma oraz wartos¢ kapitalu wlasnego.
zarobila w danym okresie? o Odpowiada na pytanie: co firma posiada
' i jak to jest sfinansowane w danym dniu?

/
m - Zatézmy, ze w pewnym okresie firma osiggneta przychody 8 000 zi,
a jej koszty wyniosty 6 500 zt. Wynik finansowy to 1 500 z} zysku.

Pozycja (w okresie) Kwota

é Przychody - wplywy ze sprzedazy 8 000 z1

towarow lub ustug.

Koszty - wydatki zwigzane z dziatalnoscia

(np. materialy, wynagrodzenia, ustugi). 6 500 zt
7 Wynik finansowy (zysk/strata) 1500 zi
llll = Przychody - Koszty (zysk)

@ Uwaga: to przyklad poglgdowy (wartosci s3 ilustracyjne).

Pytanie do Ciebie: /.
Jakie czynniki mogg zwigkszac przychody firmy lub zmniejszac jej koszty,
a tym samym poprawiaé¢ wynik finansowy?

J

™

-
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f Przeplywy pieni¢zne - intuicja -

———————— S

Przeplywy pieniezne (cash flow) to rzeczywiste
wplywy i wydatki gotowki (lub srodkéw pienieznych)
w danym okresie, czyli to, kiedy pienigdze faktycznie
wplywaja na konto i kiedy z niego wyplywaja.

Czym rozni si¢ od Do czego s3 przydatne?
przychodow i kosztow? it g

Przychody i koszty sa Pozwalajg zrozumie¢

ujmowane wedlug momentu J cI zyl i tgs:z:rig?;:ﬂg;’
ich PUwsiaia (np. sprzedazy O wystarczajaco gotowki,
lub poniesienia), a nie

: : i, aby na biezaco regulowac
koniecznie w chwili y g gu

T i swoje zobowigzania
LZECZYWISIE) PARURUSEL (np. ptaci¢ dostawcom, pensje, raty).

Przyklad — przeplywy pienigzne wokresie >

.

Zal6zmy, ze w danym okresie (np. miesigcu) firma ma nastepujace przeptywy gotowki:
£ ' . At
Stan gotowki na poczatek Weryfikacja
@ okresu 2000zt o rachunku:
Wplywy (otrzymane platnosci, 2000 zt + 3 500 zi
© oo o ientéw) +3 500z ~ 4100z
° Wydatki (dokonane platnosci, — 410021 =55002zt -4 100 z}
np. dla dostawcéw, na pensje) Z =1400 zi
«" Rachunek jest poprawny.
€© stan gotéwki nakoniec okresu WSEUIFN = J
o a

Najwazniejsze wnioski

0 Cash flow pokazuje rzeczywiste przeplywy gotéwki — wplywy i wydatki -
w danym okresie.

0 Jest odrebny od przychodow i kosztow, ktére ujmuije sie wedlug momentu
ich powstania.

0 Pomaga oceni¢ ptynno$¢ finansowa, czyli zdolno$¢ do terminowego
regulowania zobowiazan.
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Marza i wynik - podstawy -

To proste zestawienie pokazuje, ile zostaje ze sprzedazy
po odjeciu bezposredniego kosztu sprzedanych towaréw lub ustug.

Czym jest marza?
Uproszczona marza brutto to:

marza = przychdd ze sprzedazy
— bezposredni koszt sprzedanych
towarow lub ustug

. o
Stopa marzy (marza procentowa)

Pokazuje, jakg czes¢ przychodu stanowi marza:

marza
marzy = x 1009
Stopama przychéd ze sprzedazy L

A\ J
Przyklad - proste obliczenia

l e Przychdd ze sprzedazy: 10 000 zt
/, e Bezposredni koszt sprzedanych towarow/ustug: 6 000 zi
e Marza: 10000 zt — 6 000 zt = 4 000 zt

40002t . 100% = (40%
10 000 zt

e Stopa marzy:

g

AT e— T

+ To ujecie uproszczone. '~ Marza to nie to samo
«” Uwzglednia tylko przychéd & co zysk netto!
ze sprzedazy i bezposéredni —
koszt sprzedanych towaréw Zysk netto uwzglednia takze
lub ustug. pozostate koszty (np. koszty ogolne,

« Stuzy do szybkiej oceny, marketing, administracje, odsetki)

ile ,zostaje” ze sprzedazy. oraz podatki.
5 V. < y
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Wskaznik plynnosci - rozumienie =

Dlaczego jest wazny?

Wskaznik pltynnosci biezacej \\ | » Pomaga oceni¢ biezaca

Czym jest wskaznik ptynnosci?

(current ratio) pokazuje, w jakim plylﬁmnéé ﬁ{l?nsqu,
stopniu biezace aktywa firmy czyli zdﬁlnosc_ firmy |
wystarczajg na pokrycie jej do I'Egl.llﬂw;‘:‘lnla
biezacych zobowiazan. krétkoterminowych
zobowigzan.
'\‘_ __ﬂ_.-
Biezace aktywa 7
m Wskaznik plynnosci biezacej = — e =72
Biezace zobowigzania ™
-
Prosty przyklad
Obliczamy wskaZnik: /
7
/ Biezace aktywa: 12 000 zi -
12 000 z} = 1,5
v Biezace zobowigzania: 8 000 zi
8 000 zk . Otrzymany wynik wynosi 1,5.

Wskaznik ptynnosci dostarcza cennej informacji o sytuacji firmy,
ale nie daje pelnego obrazu i nie powinien by¢ oceniany w oderwaniu
od szerszego kontekstu.

-
p ‘ Wazne: to wskazowka, a nie samodzielna diagnoza! :{-
<

Co jeszcze ma znaczenie przy interpretacji?

Skiad Terminy =~  Brania

= (po co zbudowane (kiedy nastepuja ! (w jakim otoczeniu

) saakeywa i zobowiagania?) wpywyiwyphwy?)  [@@@|  dziata firma?)
Liczy sie, z czego skladaja sie Znaczenie ma takze Wynik wskaZnika warto
biezace aktywa i zobowigzania moment w czasie — np. kiedy ocenia¢ z uwzglednieniem
- np. udzial zapaséw, nalezno$ci splywaja naleznosci i kiedy specyfiki branzy - rézne branze
czy krotkoterminowych kredytow trzeba zaptaci¢ zobowigzania. maja odmienny charakter cyklu
— bo rézne skladniki majg Dopasowanie terminéw operacyjnego i naturalnie
rozna ,jakosé pltynnosci”. poprawia faktyczng ptynnosc. inne poziomy plynnosci.

. WskaZnik ptynnosci biezacej to uzyteczna wskazéwka I,
Whiosek o zdolnosci firmy do sptaty krétkoterminowych zobowiazan. =

na dzi§ Interpretuj go zawsze w kontekscie sktadu, termindw i branzy,
a nie jako samodzielny wyrok o kondycji firmy.
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Rentownos¢ — pytania, nie tylko liczba

bt ~
~ s

W analizie finansowej pomocne sg Rentownosé sprzedaiy
wskazniki, ktére w prosty sposéb ' (prosta)
pokazuja wybrane aspekty

dziatalnosci firmy. Jednym z nich jest Rentowno$¢ sprzedazy = \/ 7
rentownos¢ sprzedazy (return on sales) ;

- ilustracyjny wskaznik analityczny, Wynik netto x 100%
ktory informuje, jaka czes¢ przychodow Przychudy 7e sprzedai}r

ze sprzedazy stanowi wynik netto. - ,

f/
@ Przyklad (uproszczony) )
Firma osiagneta w danym okresie:

@ przychody ze sprzedazy: 20 000 zi,
® wynik netto: 2 000 zL

Rentownos¢ sprzedazy wynosi:

!,
2 000 zt i
x100% = 10%
20 000 zi
J
Porownuj Rozumiej,
to za malo el | okresy co ja ksztattuje
Wskaznik pokazuje Wiecej wnioskow daje Warto sprawdzic, jakie
wynik w relacji do sprzedazy, zestawienie rentownosci czynniki wplywaja na poziom
ale bez kontekstu nie méwi w czasie, np. miesigc do ‘ rentownosci, np.:
jeszcze, czy sytuacja firmy miesigca, kwartat do @ poziom i strukture kosztéw
jest dobra, czy wymagajaca. | kwartatu lub rok do roku. (state i zmienne),
Liczba jest punktem wyjscia ' Pozwalato zauwazy¢ @ ceny i marze,
do dalszej analizy, a nie trendy - poprawe, spadek @ wolumen sprzedazy,
samodzielna ocena. albo stabilizacje @ efektywnosc operacyjna
‘ rentownosci. (np. wykorzystanie zasobdw).

/s

. .. . , X A Kontekst
Whniosek: Rentownosé¢ sprzedazy to uzyteczny wskaznik, A
‘ ’ ktéry pomaga spojrze¢ na wyniki firmy, jeéli analizujesz go g ofm;:f’"e
w kontekscie, pordwnujesz w czasie i rozumiesz, co na niego wptywa.

&ynn iki
L — ——— M‘ (Zrodfa zmian )
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WORKBOOK
/, !,

" Porownanie okresow - @
tabela analizy :

Poréwnaj dwa kolejne okresy, sprawdz zmiany w wartosciach
bezwzglednych i procentowych oraz wyciggnij wnioski.

Wskaznik Okres 1 ‘ Okres 2

@2 Przychody 10000z 12000zt  +2000zt  +20%

bezwzgledna | procentowa

‘ Zmiana Zmiana

P Koszty 7000zt | 8400z  +1400z} +20%
W . [ : L]
III (zy};lll(;k 3000z | 3600zt +600 zi +20%

+2 000 zi +1400 zt +600 zi
(+20%) (+20%) (+20%)
N A

@ Weryfikacja obliczen Marza (rentownosc)

® Przychody: 12 000 zi - 10 000 zi = Stopa marzy (wynik / przychody):
200025 20002/10 000zt x 100% = +20% o Okres 1: 3 000 zt / 10 000 zt = 30%

o Koszty: 8 400 21 - 7 000 zt = +1 400 zk; o Okres 2: 3 600 zt / 12 000 zt = 30%
14007t / 7 000 z1 x 100% = +20%

e Wynik: 3 600 z} -3 000 zt = +600 z1; 6 YiHapomnala ks e
600 z1 / 3 000 z1 x 100% = +20% 30%.

L% St L >

Uwaga: w tym przykladzie przychody, koszty i wynik wzrosty
o taki sam procent (+20%), dlatego stopa marzy (rentownosc)
pozostala na niezmienionym poziomie (30%).

®
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Analiza odchylenia -
krok po kroku

Praktyczny zeszyt ¢wiczen z rachunkowosci zarzgdczej

/ Cel ¢wiczenia
o Nauczysz si¢ porownywac wartosci rzeczywiste

z budzetem (planem), oblicza¢ odchylenie, wiasciwie
je interpretowac i ustala¢ dalsze dziatania.

f/ m Najwazniejsze pojecia 7 ( G_‘indt'_i interpretacja )
e Plan (budzet) — przyjeta, docelowa

lenie = Wartos¢ ista — P
wartos¢ (np. koszt, przychdd, ilosc). Odchylenie rzeczywi lan

® Warto$é¢ rzeczywista — faktycznie Okreslenie, czy odchylenie jest korzystne
aomi - i (favorable), czy niekorzystne (unfavorable),
SEIHBTGLY Wy Guny) c:k.re"me. ) ustalamy dopiero po zdefiniowaniu miernika
@ Odchylenie (wariancja) — roZnica migdzy

i kontekstu (np. dla kosztéw zwykle nizszy wynik

wartoscig rzeczywistg a planem. jest korzystny, a wyiszy — niekorzystny). _
I\-__ N 2 ),
i_1 Krok po kroku R Przyklad —
. ",
Zdefiniuj miernik i kontekst ‘ S PRI +400zt ) —
(np. koszt materiatéw, okres, zakres). Koszt (np. /\
' Plan (budzet) 5 000 zt ;
Zbierz wartosci: plan i rzeczywista. |
Wartosé rzeczywista 5400 zi
] .o = i | . £ Ty
Oblicz odchylenie: rzeczywista — plan. Odchylenie +400 7t 5000zt
Oceri charakter odchylenia (korzystne / 2 ;
niekorzystne) w éwietle zdefiniowanego Flan - Ramcaywein: |
miernika.

,O Interpretacja: Odchylenie wynosi 4400 zi. Dla kosztow

Zbadaj przyczyny i ustal dzialania. oznacza to odchylenie niekorzystne (koszt byl wyzszy od planu).

O badai Przeanalizuj, co mogto wplyna¢ na roznice. Sprawdi zwlaszcza:
'4 £bana) Iosé Cena 1 Termin
PrZyczyny Czy zuzyto wigcej Czy jednostkowa cena 111 Cay réinica wynika
) lub mniej niZ planowano byla wyisza lub nizsza z preesuniecia w czasie
ﬂdCh}F’IEmﬂ (np. wigksza produkcia, niz w planie (np. inny {np. wczesniejszy zakup,
wieksze straty)? dostawca, warunki zakupu)? inna data realizacji)?
3 . . n
[E_E_.I Karta anallzy ﬂdChYIEHIEl Uzupeinij karte dla wybranego miernika.
Miernik | -
(co analizujesz?)
Plan (budzet) zt
Warto$¢ rzeczywista zt
[ Odchylenie . 2 ]
(rzeczywista — plan)
Przyczyna odchylenia
(co wplyneto na roznice?)
Dziatanie
(co zrobisz w odpowiedzi?)

\ =/
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Budzet - planowanie liczb -

i ]

e porzadkuje cele i oczekiwane
wyniki,

® pomaga zarzgdzac zasobami
(np. kosztami i przychodami),

to wewnetrzny plan - zestaw przyjetych

zalozen i liczb na okreslony okres
(np. miesigc, kwartal, rok).

“’I Plan a wykonanie

W trakcie okresu poréownujemy
rzeczywiste wyniki (wykonanie)
z tym, co zaplanowalismy

w budzecie.

@ Kluczowe zasady

Zalozenia - jasno wskazane
(i udokumentowane),
Wilasciciel - osoba/rola
odpowiedzialna za budzet,

® jest punktem odniesienia —> To pokazuje, gdzie jestesmy 0 A:ktualizacja - gdy zr.nieniaja
do oceny wykonania. zgodnjg zp]memj a gdzie 51§ fakty (np. S[JI‘ZEdEZ. kﬂSZ‘l}’m
pojawiaja sie odchylenia. warunki rynkowe).
\. DN L e J
2 E : /
Przyklad: plan vs. wykonanie (miesiac) ~ @_ Wazne! 1
Plan L G Odchylenie  Odchylenie © Budzet nie jest obietnicg
plan oparty na przyjetych
Przychody 120 000 | 132 000 +12 000 +10,0% alesarisih.
Koszty 90 000 98 000 +8 000 +8,9% e Stuzy do planowania, koordynacji
oy . : : i oceny wykonania, a nie do
Wynik 30 000 34 000 +4 000 +13,3% gwarantowania przyszlych wynikéw.
\\ (przychody - koszty) _ ) 2 )

/4

€ cosic zmieniio?

Cwiczenie - analiza odchylen

Na podstawie przykladowych danych odpowiedz na pytania:

Kolejne kroki
D Wyjasnij odchylenia

O zaktualizuj budzer
(jesli trzeba)
[ ustal dziataniy
(np. kosaty, sprzedaz)

-------------------------------------------------------------------------------------

.........................................

--------------------------------------------
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— Prognoza a budzet ——

@ Budzet alG, Prognoza

Budzet to cel / plan finansowy Prognoza to biezace szacunki

na okreslony okres (np. miesiac, wynikéw (np. przychodéw, kosztow)

kwartal, rok). Okresla, co chcemy na dany okres, oparte na najnowszych

osiagnaé, i stanowi punkt odniesienia dostepnych informacjach

dla oceny wynikow. (np. aktualnej sprzedazy, zaméwieniach,
trendach rynkowych).

Cele (przeznaczenie) mogg sie¢ réznic.
Budzet wyznacza kierunek i oczekiwany poziom, a prognoza pokazuje

aktualne, najbardziej prawdopodobne (realistyczne) wyniki.

Planujesz miesieczne przychody (budzet) na poziomie
| rzyklad 10 000 z}. Na podstawie najnowszych informacji (prognoza)
szacujesz, ze w tym miesigcu przychody wyniosg 9 200 zl.

. Plan (budzet)

22| procrotow 1000028 gl proso= 9200 zi

Najnowsza

na miesigc: przychodow:

Ay

Q | Zamiast automatycznie zmienia¢ cel (budzet),

Luka (62nica): 80021 —

przeanalizuj przyczyny roéznicy.
Luka 800 zl to sygnal, ze warto sprawdzi¢, co wplywa na nizszy, prognozowany
poziom przychodéw, i odpowiednio zareagowac.

4 Motzliwe przyczyny luki (przykiady)
0®e | | - |
Y | &R | P

Nizsza Zmiana Silniejsza Czynniki Zdarzenia
od planowanej zachowan konkurencja sezonowe jednorazowe
sprzedaz klientow | (np. promocje (np. stabszy okres (np. opéznienie
(np. mniej | (np. odkiadanie u konkurentéw). w branzy). dostawy, awaria
zaméwien). | zakupdéw). | systemu).

prognoza to aktualna ocena sytuacji. R6znice migdzy nimi
warto wyjasnia¢ i wykorzystywa¢ do podejmowania §wiadomych decyzji.

@ Whniosek: budzet to plan i punkt odniesienia,

@ Przyktad ma charakter ilustracyjny i nie stanowi gwarancji osiggniecia podobnych wynikdéw.
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ZESZYT CWICZEN \/

Scenariusze —_ OPTYMISTYCZNY
planowanie niepewnosci

e OSTROZNY
Zamiast zakladac jeden ,,pewny” wynik, przygotuj kilka
realistycznych scenariuszy. Dzieki temu lepiej rozumiesz
mozliwe zakresy rezultatéw i mozesz zawczasu zaplanowac dziatania.

Scenariusz @* Scenariusz /,)' Scenariusz

bazowy optymistyczny 1| ostrozny

Najbardziej prawdopodobny Kﬂrzyaniejsze warunki, Mnie!' 'sprzyjajgce vfarunki,

wariant — punkt odniesienia. np. wyiszy popyt lub np. nizsza sprzedaz lub
lepsze ceny. wyzsze koszty.

-“I Przychody: 10 000 zi .||I Przychody: 11 000 zi .“' Przychody: 9 000 zi

g‘:’ Koszty: 7000 zt @‘:’ Koszty: 7400 zi 9% Koszty: 6800 zi

Wynik: | Wynik: | Wynik:
E 10000-7000 = E 11000-7400 = E 9000 -6800 =
3000 zi 3600 zi 2200 zi
I\ = J

9 Jakie zalozenia (czynniki) sprawiaja, Ze wyniki w poszczegélnych _
scenariuszach roznia sie od siebie? o

Przykladowe obszary zalozen Moje zalozenia do scenariuszy:
(uzupelnij wlasnymi):

(1) popyt/ liczba klientéw
() ceny sprzedazy

() koszty (np. surowce, wynagrodzenia) @ Optymistyczny:
0 sezonowos¢

() dziatania marketingowe
() konkurencja @ Ostrozny:

0O inne:

® Bazowy:

przemys$lenia mozliwych wariantéw i przygotowania si¢ na rézne

@ To nie jest gwarancja prognozy. Scenariusze to narzedzie do
warunki, a nie pewna przepowiednia przysztosci.
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_:./11 Koszty sta{e i zmienne

S
==

dzialalnosci pozostajg na zblizonym,
relatywnie stalym poziomie,
niezaleznie od wielkosci dzialalnosci

Koszty state to koszty, ktore

Koszty zmienne to koszty,

w danym okresie i w ramach .l II ktore zmieniajg si¢ wraz

relewantnego (istotnego) przedziatu

(np. wolumenu produkcji). zmniejsza.

©

Uwaga - klasyfikacja zalezy od kontekstu.

To, czy dany koszt jest staly, czy zmienny, zalezy m.in. od przyjetego
okresu i relewantnego przedziatu dziatalnosci (skali dziatalnosci).
Ten sam koszt w innym ujeciu moze by¢ klasyfikowany inaczej.

z wielkoscig dzialalnosci
(np. wraz z liczbg wytworzonych
jednostek) - rosng, gdy dzialalnosé
sie zwieksza, i maleja, gdy sie

Przyklady

Czynsz za lokal Opakowanie produktu

— koszt staly w danym — koszt zmienny, ponoszony
okresie (np. miesiecznym), na kazda jednostke wyrobu
niezalezny od liczby (np. 10 zt za opakowanie

wytworzonych jednostek.

na 1 sztuke).

Ilustracja liczbowa

Zal6zmy, ze w danym okresie koszty stale wynoszg 2 000 zl, a koszt zmienny
(to np. opakowanie) to 10 zl na jednostke wyrobu.

Pozycja kosztow 100 jednostek 200 jednostek

Koszty stale 2 000 zt 2 000 zi
Koszty zmienne 1 000 z1 2 000 zt
(10 zt x liczba jednostek) (10 z} x 100) (10 zt x 200)
Koszty calkowite
(razem) 3 000 z1 4 000 zi |
Weryfikacja obliczen: Obliczenia
. i : = sq poprawne.
@ 100 jednostek: 2 000 21 + 1000 21 =3 000 71 v L e
* 200 jednostek: 2 000 zt + 2 000 zt = 4 000 zt v/ ilustracyjny.

[T

zmieniaja si¢ wraz z wielkoscia dziatalno$ci.
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» o o o bt ,
. Prog rentownosci - intuicja 'z
> [le trzeba sprzedac, aby wynik finansowy byt rowny zero,
A czyli aby przychody pokryly wszystkie koszty?

rosty weor SN

Prég rentownosci to taka Prog Koszty stale
liczba sprzedanych jednostek, rentownosci = : 3
przy ktorej przychody = koszty (liczba jednostek) Marza na jednostce

catkowite (wynik finansowy

: Marza na jednostce = Cena sprzedazy — Koszt zmienny

Przyklad - krok po kroku -
-

Koszty state (K;) _ 6 000 zi
e -——— — @) Maria na jednostce:
0 Cena sprzedazy (P) 50 zt 50 21 — 30 zt = 20 zt
Koszt zmi | |
@ nﬁz di?:&ngm) 30 zi 9 Prog rentownosci (liczba jednostek):
Marza na jednostce | 6000z = 300 jednostek
ol ok, A 20 21 ]

2 Trzeba sprzeda¢ 300 jednostek, aby pokryc wszystkie koszty.
o Whiosek: Przy tej sprzedazy wynik finansowy wynosi 0 zi.

Uproszczone zalozenia Wazne zastrzezenie

To proste podejscie dziata dzieki e :
kilku uproszczeniom: / V4 Tonie jest prognoza sprzedazy,

® jeden produkt (jednorodna sprzedaz), = tylko orientacyjny punkt

@ stale koszty w analizowanym zakresie iadniesienia, -E‘tﬁfy poka_ije,
(nie zalezq od wielkosci sprzedazy), jaka sprzedaz trzeba osiagnac,
@ stala cena sprzedazy, aby wyjs¢ na zero w przyjetych,

o staly koszt zmienny na jednostke, uproszczonych warunkach.
@ brak ograniczen zdolnosci produkcyjnej

(mozna sprzedac¢ wymagana liczbe jednostek).

y e Marza na jednostce: 50 zt - 30zt = 20 zt v/
Sprawdzenie | . prog rentownosci: 6000 24 + 20 21 = 300 jednostek v/

Obliczeﬂ e Kontrola: przy 300 jednostkach przychody = 300 x 50 zt = 15 000 zi,
koszty catkowite = 6 000 zt + 300 x 30 zt = 15 000 zt - wynik = 0 zt v
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Koszt jednostkowy - kalkulacja prosta“

RACHUNKOWOSC KOSZTOW - CWICZENIA

@ Czego si¢ nauczysz?

v co to jest koszt jednostkowy,

EE Najwazniejsze pojecia

@ Koszt jednostkowy — koszt przypadajacy
na jedng jednostke produktu (np. sztuke, kg, litr).

. jakebliczye go w kalklaci prostey, e Kalkulacja prosta - uproszczony sposéb ustalania

+/ na co uwazac przy rozliczaniu kosztu jednostkowego, w ktérym laczne koszty
kosztow. istotne (relewantne) dzielimy przez liczbe wytworzonych
L jednostek, przy zalozeniu ich jednakowosci. |
- J )
rd L]
Wzor - koszt jednostkowy Iy
”
Koszt jednostkowy Laczne koszty istotne (relewantne)
(za 1 jednostke) - Liczba orzonych jednostek
yen )
A Pamietaj!
Przedsiebiorstwo poniosto laczne koszty @ Sposob rozliczania (alokacji) kosztéw ma
produkcji w wysokosci 12 000 zi, a w danym znaczenie - rozne zasady podzialu kosztéw
okresie wytworzylo 600 sztuk produktu. mogg dac inny koszt jednostkowy.
Oblicz koszt jednostkowy (kalkulacja prosta). @ Nie kazdy koszt zachowuje sie tak samo

wzgledem wielkosci produkeji - czes¢ kosztow
jest zmienna (rosnie wraz z produkcja), a czgsc

12 000 z}

Obliczenia: 600 szt = 20 zi/szt. stala (z reguly nie zmienia si¢ w krotkim okresie).
!, ® W kalkulacji prostej zakladamy jednakowy
Wynik: koszt jednostkowy wynosi 20zt = i?iiiﬁ”ﬁ;kﬂ?f]i:ﬂwm Wytworzanych
za 1 sztuke produktu. J J $EQ JESL UPIoBaereicn).
\_ J

y Cwiczenia - oblicz koszt jednostkowy

Oblicz koszt jednostkowy w kalkulacji prostej (zaokraglij do 2 miejsc po przecinku, jesli potrzeba).

L Laczne koszty istotne | Liczba wytworzonych Koszt jednostkowy = !"'.:
p- (relewantne) jednostek (za 1 jednostke) Q Wskazowka
e — e E
L 9000zt 450 szt. R, zbfszt. || Upewnij sig, ze
= \ dzielisz taczne
2. 15 500 zi 1000 szt. s fsat. || koszty istotne
L _ (relewantne)
3. 72007t 360 szt. e dfsat. || przezliczbe
“ -' wytworzonych
4 18 000 2} £ | (. sljsat. | | JednOstek.
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s o o ’ ot
Koszty bezposrednie i posSrednie =

/
_@_ ~ Koszty
posrednie
Mozna je wzglednie bezposrednio Wspieraja wytwarzanie wielu
przypisa¢ do konkretnego przduktéw lub $wiadczenie

3 wielu ustug. Nie da sie ich w prosty

P mduktlu h‘fb ustugi sposob przypisa¢ do jednego

(mozna je zidentyfikowac wyrobu, dlatego rozdziela sig je

i zmierzy¢ dla danego wyrobu na produkty/ustugi przy uzyciu

lub zlecenia). wybranego klucza podziatlowego
(np. roboczogodzin maszyn, czasu pracy,
zuzycia materiatéw, powierzchni).

Materiat: 2 000 zt Energia elektryczna warsztatu:
600 zi
" Koszt bezposredni - " Koszt posredni — wspélny dla
przypisany do produktu A. kilku produktéw, do rozdzielenia

np. wedtug roboczogodzin maszyn.

% Rozliczenie kosztu posredniego — przykiad

Rozdzielamy 600 zt kosztu energii elektrycznej wedtug klucza: roboczogodziny maszyn

T Roboczogodziny = Udziat w tacznych ‘ Przypisana cze$¢
maszyn roboczogodzinach kosztu (600 zi)
A 40 | 40% 240 zt
B | 60 | 60% | 360 zk
Razem \ 100 | 100% ’ 600 z}

Whiosek: koszty bezposrednie przypisujemy do konkretnego
produktu lub ustugi, a koszty posrednie rozdzielamy na wyroby/ustugi

przy uzyciu odpowiednio dobranego klucza podziatowego
(np. roboczogodzin maszyn).
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Klucz podziatu kosztéw posrednich

%
Czym jest To przyjeta zasada (baza) rozdzielania kosztéw posrednich
khicz (kosztéw wspdlnych) na obiekty kalkulacji, np. produkty,

Q A zlecenia, ustugi, dzialy, w oparciu o wybrany miernik
pOdZIaiu? odzwierciedlajacy przyczyne ich powstawania.

=
/ Zwigzek z przyczyna powstawania kosztéw — klucz podzialu i
‘ ’ powinien miec racjonalny (uzasadniony) zwiazek ze sposobem
powstawania kosztow wspaélnych.
Najwazniejsze Udokumentowanie metody — przyjety klucz i sposéb wyliczen
7as ady nalezy opisa¢ (np. w polityce rachunkowosci lub w dokumentacji
kalkulacyjnej).

Konsekwencja w stosowaniu — wybrang metode nalezy stosowac
w sposob spojny w obrebie danej analizy (okresu, kalkulacji).

=

-\l

,1] Przyktad obliczeniowy

Do rozliczenia jest koszt wspolny (posredni) w wysokosci 900 zi. Przyjmujemy
klucz podziatu wedtug liczby godzin pracy maszyn. Produkt A wykorzystat 60 godzin,
a produkt B — 30 godzin.

kaczna liczba . L a0h= | Liczba | Przypisany
o godzin o 20 ; Produkt godzin koszt

Stawka | 60h 60021 |
9 rozliczeniowa 90{1! 7t +90h= 10 zlfh = = = |

(€ 1 godzine) B | 30h 300 zt ‘
o Rozliczenie A: 60hx10z/h= 600zt | Razem | 90h 900 zi

kosztunaprodukty . 30hx10z/h= 30028 o |

i wspdlnemu do rozliczenia (900 zi).

Suma przypisanych kosztéw: 600 zt + 300 zt = 900 zi, J

"\_ = il

e Przyklad ma charakter ilustracyjny — pokazuje mechanizm
B Wazne rozdziatu kosztéw posrednich.

informacje ® Dobor klucza podziatu jest zalezny od polityki rachunkowosci
jednostki (np. od specyfiki dziatalnosci, struktury kosztéw i dostepnych
miernikow).
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Zeszyt ¢wiczen - Finanse w firmie

Cena, koszt 1 marza - zaleznosci

Poznaj prostg zalezno$¢ miedzy cena, kosztem a marza (wkladem ze sprzedazy)
i zobacz, jak przeklada sie ona na wynik dziatalno$ci operacyjnej.

Wkiad ze sprzedazy
na jednostke
(uproszczony)

_ cenasprzedazy _ kosztzmienny
~ na jednostke na jednostke

Wkiad ze sprzedazy (uproszczony) pokazuje, ile z ceny jednej
sztuki pozostaje na pokrycie kosztow statych i wygenerowanie
wyniku (zysku) ze sprzedazy.

Przyktad - krok po kroku

1 Wkiad ze sprzedazy na jednostke =k

Oznacza to, Zze na kazdej

Jesli cena sprzedazy wynosi 50 zt, a koszt zmienny sprzedanej sztuce
na jednostke 30 zl, to: pozostaje 20 zl
£ na pokrycie kosztow
50zt - 30zt = 20z statych i wynik dziatalnosci

operacyjnej.

2 Laczny wklad ze sprzedazy
Jesli sprzedamy 100 sztuk, to taczny wkiad wyniesie:

100 szt. x 20zt = 2 000 zi

[V 100 sztuk
M wkiad: 2 000 7}

koszty state:
1500 z}

— Wynik: 500 z}

3 Uproszczony wynik operacyjny
Po odjeciu kosztow statych w wysokosci 1 500 zi:

2000zt - 1500zt = 500 zi

0 Weryfikacja obliczen @ Whniosek

. < = Cena, koszt zmienny i marza (wkfad ze
® Wklad na jednostke: 50 zt - 30 zt = 20 zt sprzedazy) s ze soba powigzane: wyzszy

e Laczny wkiad: 100 x 20 zt = 2 000 zt v/ wktad na jednostke lub wieksza sprzedaz

e Wynik operacyjny: 2000zt -1500zt =500zt v~ Utatwiaja pokrycie kosztéw statych
i poprawiaja wynik operacyjny.
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~ Analiza kosztow - karta ¢wiczen ~

a—
.

-

Wedlug zmiennosci Wedhug zwigzku
{(:'_';r}_y wzgledem z przedmiotem
skali dzialalnosci kosztéw
® Koszty stale - nie zmieniajg @ Koszty bezposrednie -  Klasyfikacja kosztéw pomaga
sie wraz ze zmiang wielkosci mozna je wprost przypisac w planowaniu, kalkulacji
dzialalnosci (w analizowanym do konkretnego produktu, i kontrolowaniu dziatalnosci.
zakresie). ustugi lub zlecenia
@ Koszty zmienne — zmieniaja sie (np. materiat do produkeji).  Ten sam koszt moze by¢
proporcjonalnie do wielkosci o Koszty posrednie - dotycza roznie ?‘lﬂsﬂlkﬂwaﬂi'
dziatalnosci. ogolnie dziatalnoéci i wymagaja w galezno{s;;tod zaikresu
rozliczenia (klucza podziatu) dziatalnos$ci i przyjetego

\

@ Koszty mieszane - zawieraja
czesc stalg i cze$¢ zmienng. ‘

g Criczenic

Czynsz za wynajem

biura.

na produkty, ustugi lub zlecenia kontekstu analizy.
(np. czynsz biura).

Zaklasyfikuj ponizsze przyklady kosztow. Dla kazdego przyktadu zaznacz
odpowiedni rodzaj kosztu (staly, zmienny lub mieszany) oraz zwiazek z przedmiotem
kosztéw (bezposredni lub posredni) i krétko uzasadnij swéj wybor.

Staly | Zmienny | Mieszany | Bezposredni | Posredni

Material
bezposredni

do produkcji.

Opakowanie
na jednostke
produktu.

Miesieczna
subskrypcja

oprogramowania
(np. ksiegowego).

Optata za dostawe
towaru (za jedng

przesytke).

®

/b Wskazdowka
‘ O , Uzasadniajac, odwolaj sie do tego,

jak dany koszt zachowuje sie przy zmianie
wielkosci dziatalnosci oraz czy mozna go
wprost przypisac do konkretnego produktu, ustugi

Pamietaj: klasyfikacja kosztow zalezy od zakresu dzialalnosci / /
i kontekstu analizy. Ten sam koszt moze by¢ np. staly w krétkim okresie,

zmienny w dtuzszym, bezposredni wobec produktu, a posredni wobec calej firmy.

lub zlecenia.
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Prég rentownosci - analiza zmian -

Cel ¢wiczenia: obliczy¢ prog rentownosci dla dwdch poziomoéw kosztow statych,
wyjasnic przyjete zalozenia i poréwnac, jak zmiana zalozeri wplywa na prig rentownosci.

0 Zalozenie: niezmieniona cena

i koszt zmienn
» Koszty state (wariant 1): 6 000 zi Y

* Koszty stale (wariant 2): 7 000 zi W analizie przyjmujemy, Ze cena sprzedazy i koszt
« Wkiad jednostkowy: 20 zl/szt. zmienny jednostkowy pozostajg takie same w obu
(cena - koszt zmienny na 1 szt.) wariantach. Dzieki temu wkiad jednostkowy
Wz6r na prég rent oéci (w sztukach): (W, =20 ?h.-"szt.] :iest niezmieqn},r, a r{ii.nica w [:frugu
5 » rentownosci wynika wylacznie ze zmiany poziomu
_ K, K, - kosity stale, s kosztéw stalych.
Qpe = W} W, — wkiad jednostkowy

{cena - koszt zmienny).

Wariant 1: Wariant 2:
koszty stale 6 000 zi koszty state 7 000 zi

Obliczenie progu rentownosci: Obliczenie progu rentownosci:
6 000 zi 7000 zi
{ Qe = m = 300 szt. } [ Qe = 20 zl/szt. 350 szt.
) Weryfikacja: ) Weryfikacja:
Przychody: 300 x 20 = 6 000 zi Przychody: 350 % 20 = 7 000 zi
Koszty zmienne: 300 = (cena - 20) = 300 x (p - 20) Koszty zmienne: 350 x (cena - 20) = 350 x (p = 20)
Zysk: 300 x p - 300 x (p - 20) - 6 000 Zysk: 350 x p - 350 x (p - 20) -
=300x20-6000=0zt + =350x20-7000=0z
A1/ Poréwnanie wynikow ]:I.[L[I. Jak zatozenia wplywaja na prog
_ rentownosci?
|
Parametr Wariant 1 Wariant 2 o Wzrost kosztow statych (z 6 000 zi do 7 000 zi),
' przy niezmienionym wkladzie jednostkowym
Koszty stale (K;) | 6000zt 7000 zi (20 z}/szt.), powoduje wzrost progu rentownosci

z 300 do 350 szt., czyli o 50 szt. (0 16,7%).

Wklad jednostkowy {H{,j 20 zt/szt. | 20 zi/szt. | e SERL R e
Prég rentownosci (QBEJ 300 szt. 350 szt. potrzebna, aby pokry¢ wszystkie koszty.

i e TR TR T T » Gdyby zmienita si¢ cena lub koszt zmienny
Zmiana progu +50 sat. (wzrost 0 16,7%) (a wiec wkiad jednostkowy), prég rentownosci
rentownosci (350 - 300) / 300 = 0,1667] réwniez uleglby zmianie.

| |
A/ Wykres: koszty i przychody (oba warianty) @ Whioski
Kwota [zf] B s
y kosztach statych 6 000 zi prég
14 000 e rﬁﬁ g} o rentownosci wynosi 300 szt.
12 000 9 Przy kosztach stalych 7 000 2t prog
= = = Koszty catkowite rentownosci wynosi 350 szt.
10000, (wariant 2) et
L = £Nie NEeZmIENIONe] ceny 1 KOsziu
000 =L e ECEP _? ;:gn::z o zmiennego gwarantuje staly wkiad
60001 == . jednostkowy(20 zi/szt.), co pozwala
4000 — = = Koszty calkowite ocenié czysty wptyw zmiany kosztow stalych.
2 000 {“T?L:JL 1 Werost kosztow stalych podnosi prog
) ) : R, Ko = z rentownosci, czyli zwigksza minimalng
0 0 100 200 300 350 400 +(p-200xQ sprzedaz potrzebna do osiagnigcia zera zysku.

Sprzedaz [szt.]
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- Marza bezpieczenstwa - ¢wiczenie -

Czym jest marza bezpieczenstwa?

|/

Uproszczona marza bezpieczenstwa (w ujeciu ilosciowym)

to réznica miedzy rzeczywistg (planowana) wielkoscia
sprzedazy a wielko$cia sprzedazy w punkcie rentownosci

(break-even):

Marza bezpieczenstwa (szt.) =

Wielkos¢ sprzedazy (rzeczywista/planowana) -

Wielko$¢ sprzedazy w punkcie rentownoSci

Przyklad - obliczenia

Dane:

1. Marza bezpieczenstwa (w sztukach):

e Rzeczywista (planowana) 500 szt. — 300 szt. = 200 szt.

wielko$¢ sprzedazy: 500 szt.
o Wielkos$¢ sprzedazy

2. Marza bezpieczenstwa (w procentach):
w punkcie rentownosci: 200

300 szt. —— = 0,40 = 40% |

Co to oznacza?

1/

500

‘. Marza bezpieczenstwa pokazuje, o ile (w liczbie sztuk i w procentach)

moze spas¢ sprzedaz w stosunku do poziomu rzeczywistego (planowanego),
aby — przy przyjetych zalozeniach (np. state koszty, jednostkowa marza, struktura
kosztow, brak istotnych zmian cen) — przedsigebiorstwo nadal nie ponosito straty.

To bufor (zapas) chroniacy przed spadkiem sprzedazy, / 50
anie gwarancja, ze strata na pewno nie wystapi. ~

Cwiczenie

N\
Oblicz marze bezpieczenstwa (w sztukach i w procentach) na podstawie danych:
e Planowana wielko$¢ sprzedazy: Marza bezpieczeristwa (w sztukach): -
800 szt. ( szt. - szt, = szt.J
e Wielkos¢ sprzedazy w punkcie % : r
rentownosci: 560 szt. Marza bezpieczenstwa (w procentach):
s :
[(—- " % }
= J

-
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" Tak lacza sie raporty? ,
iEJ e Oryr 24

Trzy podstawowe raporty ksiegowe pokazuja te sama dziatalnos¢ firmy
z roznych perspektyw i w roznych momentach czasu:

Bilans Rachunek zyskow Rachunek
(zestawienie majatku 1 strat pmepl‘ywéw pienie;zfnych
i finansowania) (wynik finansowy) (przeptywy gotéwki)
I.ll
Pokazuje, czym dysponuje Pﬂk:l;zjsigrg};ﬂl}?d? Pokazuje rzeczywiste .
firma (aktywa) oraz z jakich wplywy i wyplywy gotéwki
o w okreslonym okresie
zrodel jest to sfinansowane (np. od 01.01.2025 w okreslonym okresie
(kapital wlasny i zobowigzania) do 31.12.2025) (np. od 01.01.2025
na ﬂkl'EﬂﬂIl}" dz\i'Efl i i{_‘h efektem jest . C}O 31 .1‘2.2‘025‘},
(np. 31.12.2025). wynik finansowy czyli jak zmienia sig stan
(zysk lub strata). srodkéw pienieznych firmy.
k 7N > S - J

Sprzedaz na kredyt - jak to dziata?

Firma sprzedaje towar warte 10 000 zi z odroczonym terminem
platnosci (np. 30 dni). Oznacza to, ze najpierw powstaje przychod
i naleznoé¢ od klienta, a gotéwka wplynie péiniej.

Dzien 1:

Dol Dzien 30:
sprzedaz . - : wplyw
na kredyt M — — platnosci
(10 000 zt) — (10 000 z})
Jak zmieniajg sie raporty?
Po sprzedazy (bez gotowki) Po otrzymaniu zaplaty
. @ Bilans: rosng naleinosci @ Bllansﬁ: rgﬁi]da}q naleznosci o 10 {){m zl,
ros i pienieine o 10 000 z
' (ahtyya) 010,000 z. f {aktr;'qwa ogé!eﬂ'l beg zmiany).
Rachunek zyskéw i strat: Rachunek zyskow i strat:
‘ / ro$nie przychod o 10 000 zi — / bez zmiany - przychéd zostal juz
ml l (w okresie sprzedazy). .ll ujety wczesniej.

—— Rachunek przeplywéw pienigznych: Rachunek przeplywéw pienieznych:
—&5—] bez zmiany - nie bylo jeszcze pojawia sie wplyw gotéwki 10 000 zl
—7— ruchu gotéwki. (w okresie otrzymania zapfaty).

=
\

+ Tasama operacja wplywa na réine raporty, ale w réznym momencie.

Jak Sie 7 Rachuhr;e;c lzyﬁ:‘ﬁw 'Iz strat pokazuje efekt operacji w okresie, gdy powstaje
przychéd lub koszt.

1q_czq‘? o Bilans pokazuje aktualny stan majatku i finansowania (np. naleznosci),
;:- a rachunek przeplywdw pienigznych - kiedy faktycznie wplywa lub wyplywa gotdwka.
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Od zdarzenia do rownania — mini studium

W

Sytuacja (case)

Pozycja (uproszczona)
Naleznosci od odbiorcéw
Zapasy (towary)

Aktywa razem

I, Sprzedaz towaru na kredyt (z odroczong platnoscig)
za 1 000 zl. Koszt (warto$¢ sprzedanego towaru)
wynosi 600 zl. Klient ptaci 1 000 zi pozniej.

o Sprzedaz na kredyt - ujecie skutkéow

« Powstaje nalezno$¢ od klienta: +1 000 zl

(przychéd 1 000 z1 - koszt 600 zt = 400 zl).

Réwnanie i bilans — po sprzedazy

Kwota
1000 zi
—600 zi

400 zi

Pozycja (uproszczona)  Kwota
Kapitat wlasny

(wynik narastajaco) 400 zl
Pasywa razem 400 21

9 Péniejsza zaplata od klienta — ujecie skutkéw

Co sig dzieje przy zaplacie?

 Srodki pieniezne (gotéwka) rosna: +1 000 zi.

» Naleznos¢ od klienta maleje: —1 000 zi
(zostaje uregulowana).

* Nie powstaje drugi przychéd

(to rozliczenie naleznoéci, a nie nowa sprzedaz).

9 Rownanie i bilans - po zaplacie

Pozycja (uproszczona)
Srodki pienieine (gotéwka)

Zapasy (towary)
Naleznosci od odbiorcow

Aktywa razem

[+ T S—
W | zmini studium
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Kwota

1 000 zi

=600 zi
0 zi

400 zi

Pozycja (uproszczona) Kwota
Kapital wlasny

(wynik narastajaco) 400 2
Pasywa razem 400 zi

i wynik/kapitat (+400 zf).

» Model uproszczony.

* Bez podatkéw (np. VAT, CIT)
i innych ztozonosci.

» Pokaiemy tylko najwazniejsze
skutki w aktywach i kapitale
{na wyniku).

(aktywa rosna). Przychdd ze sprzedazy 1000 zi
« Zapasy (towary) maleja o koszt sprzedanego towaru:  Koszt sprzedanego towaru —600 zl
-600 zi (aktywa maleja).
» Wynik (a wiec kapital wlasny) rosnie 0 400 zi Wynik (zysk) 400 21

o Weryfikacja rownania
Aktywa = Pasywa
400zt = 400z )

@) waine

Zaplata nie zwigksza wyniku
~ przychod zostal juz ujety
w momencie sprzedazy

(w kroku 1).

0 Weryfikacja réwnania

Aktywa = Pasywa
400zt = 400zt 2

Q Sprzedaz na kredyt wplywa od razu na naleznos¢ (+1 000 zi), zapasy (-600 zi)

() Poiniejsza zaplata tylko zamienia naleznos¢ na gotéwke (+1000 zi i —1 000 zi).
¢ Réwnanie bilansowe pozostaje zachowane w obu momentach.



Zeszyt ¢wiczer / RACHUNKOWOSC
studenta

O

0
I &

0|0
®

0 &

FINANSOWA

Operacja gospodarcza jest udokumentowana
(wsparta dowodem ksiggowym).

Ustalono i oceniono date (lub okres), ktérego dotyczy operacja.

Wybrano wilasciwe konta z zakladowego wykazu kont
(Planu kont).

Kwoty po stronie Wn (debet) i Ma (kredyt) s réwne
(zapis jest zbilansowany).

Zapis w ksiedze gtéwnej oraz w ewidencji analitycznej
jest zgodny (spdjny).

Zachowano powigzanie (odniesienie) do dowodu ksiegowego
(np. numer, data, symbol).

Sporzadzono uwagi osoby kontrolujgcej (recenzenta),
wskazujgce ewentualne nieprawidtowosci lub potwierdzajgce poprawnosé.

S

CWICZENIE PRAKTYCZNE Y

‘ r

Zadanie. Zaksieguj operacje: zakup materiatow biurowych za 250 zi,
za zaplate gotowka.

Przykladowy zapis (ilustracyjny) &

| Tre$¢ operacji
Zakup materialéw
biurowych
za zaplate gotowka.

| Kwota | Konta(aapisksicgowy) || Ujecie dekretacyjne:
ot »Materialy” 250zt | | [ Wn Materialy 250zt
' Ma ,Kasa” 250 z1 Ma Kasa 250 zi

Uwaga: Zapis ma charakter ilustracyjny (przyktadowy) i moze by¢ dostosowany
do obowigzujgcego w jednostce wykazu kont.

Uwagi osoby kontrolujjacej (recenzenta):




= Réwnanie bilansowe - ¢wiczenia -

‘H

Aktywa = Kapital wlasny + Zobowiqzania]

JUAu L2 ' B Uzupelnij brakujaca warto$é kapitatu wlasnego.

Kapitat
wlasny (KW)

Zobowiazania

(Z)

KW=A-2Z7
KW = 15000 - 6 000
BWi=

\_ J

Aktywa
Gy

18 000

Kapital
wilasny (KW)

11 000

Zobowiazania

(Z)

YA (5 @2 Uzupelnij brakujaca warto$¢ zobowiazan.

Wzor i obliczenie:

Z =A-KW
Z = 18000 - 11 000
y.

Uz (5 96 Uzupetnij brakujaca warto$é aktywow.

Aktywa
(A)

Kapitat
wilasny (KW)

Zobowiazania

(Z)

Wzor i obliczenie:
A=KW+ Z
A= 4000+ 3500

|

(-
-




Dziennik - ¢wiczenie
WniMa

Zadanie
Na podstawie opisanych operacji gospodarczych:

€ ustal, ktére konta z planu kont s3 zaangazowane,
9 wpisz nazwy kont i kwoty do dziennika (Wn i Ma),
9 zadbaj, aby kazdy zapis byl zrownowazony

(suma Wn = suma Ma).

!,
~
Konto (nazwa z planu kont) m

)

Wiasciciel wnosi do firmy wklad pieni¢zny
w gotowce w wysokosci 5 000 zi.

Zakupiono za gotéwke materialy biurowe
na potrzeby firmy w kwocie 250 z}.

ls,

Kont (nezvazplans kon)
A

1R

[/

-

Zakupiono sprzet (wyposazenie) na kredyt
u dostawcy w kwocie 1 200 zi.

Konto (nazwa z planu kont) Wn (z1) m

)

L
3
=

l 7

Al iy § 2
==] Wskazowki »
] . - Sprawdz, czy:

@ Korzystaj z nazw kont przyjetych w Twoim planie kont

(np. Kasa, Kapital wlasny, Materialy, Wyposazenie, Rozrachunki ‘

2 dostawcami). wskazate$ wlasciwe konta,
@ W kazdym zapisie okrest dwa konta: jedno po stronie Wn, O wpisale$ poprawne kwoty,

drugie po stronie Ma. ; R
@ Kwoty po stronie Wn i Ma w danym zapisie musza by¢ réwne D ::;:ﬁ iﬂ%’ﬁ;t

(suma Wn = suma Ma).
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Uzgodnienie kasy - karta kontroli

Uzgodnienie kasy (kasa-raport) to sprawdzenie, czy saldo zamkniecia w raporcie
kasowym jest zgodne z rzeczywistg kwotg gotéwki w kasie, ustalong w tym samym
momencie.

é Na czym to polega? (ﬁ' Jak liczy¢ gotowke? Co dalej?

e Poréwnaj saldo zamkniecia @ Policz banknoty i monety Ugokymeniay, Cac) ‘

| z raportu kasowego starannie, najlepiej wedlug gm'i?jns,- ! usol:.:y “CZQFE‘
z kwota gotéwki faktycznie nominatow. e JEsi wistepje roznics =
S ke s : : wyjasnij jej przyczyng,
znajdujgcy sie w kasie. ?:s;i;:ee ggtﬁdgﬂiéﬁ . przeanalizuj zapisy i operacie.
e Oba stany ustal w tym Jpar 3 ocan”) b e Nie zmieniaj zapisow
samym m?mengie i +po cichu” - nie koryguj raportu
(np. na koniec zmiany). Q Zapisz taczng kwote z liczenia. ani salda bez ustalenia i udoku-
mentowania przyczyny.

(G‘f] Przyklad - Whiosek:
Wystepuje roznica —5 zl, ktérg nalezy
wyjasni¢ (np. analiza operacji, sprawdzenie

Saldo zamkniecia z raportu 545 zt paragonow, wplat/wyptat, pomytki w liczeniu itp.).
Kwota z ﬂZ}'CZ]’IEgD liczenia 540 zt Nie zakladaj z gory przyczyny roznicy
Réinica (liczenie — raport) —5 71 (np. ze to ,blad w liczeniu") - najpierw ja ustal

i udokumentuj.

[Ey Karta uzgodnienia kasy

Data: Godzina: Zmiana / stanowisko:
Osoby liczace gotdwke (imie i nazwisko):
1. 2.
Saldo zamknigcia z raportu kasowego - z | | Nominal Liczba satuk , Wartod¢
L — 200zt | ! 4
Kwota z fizycznego liczenia gotowki zl woz | 5l
(liczenie — raport) _— 2ol o | ——— 4 |
B L I T | — R —
Ustalenia / dziatania wyjasniajace (w przypadku roznicy): e %3————}———::
1zt | '—_; C _ zt |
i | — | .
20gr 2
10gr | . I = 1z
S5gr | . zt
- = . lgr | — 2 |
Wynik uzgodnienia: Bacer a
[ Brak réznicy (kasa zgodna z raportem) _———
[[] Réznica - do wyjasnienia (opis powyzej) J
_
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Uzgodnienie banku - ¢wiczenie
il

WycHE bankowy racllﬁﬁ:lkowe
(stan banku) (stan wisiegach)

“asooat | [ 4so0ar

To na razie réZnica niewyjasniona. Dopoki nie rozpiszemy jej na konkretne
pozycje (np. operacje w drodze, oplaty bankowe, odsetki, btedy), nie wiemy,
co ja powoduje.

& - ! )
e~ Twoje zadanie
v — e Uzupelnij tabele potencjalnych pozycji uzgodnieniowych.
- ¢ Dla kazdej pozycji wskaz: czy to mozliwa rdéznica czasowa, jej potencjalna
Wi przyczyne oraz proponowane dziatanie.
e Nie zakladaj z géry, co dokladnie sktada sie na réznice +300 zt — zaproponuj
mozliwe scenariusze (hipotezy) do weryfikacji.
\. __
Potencjalna pozycja PUETEE Mozliwa przyczyna Proponowane dzialanie
; czasowa: F % T
(operacja) (Tak/Nie) (hipoteza) (weryfikacja / ujecie)
1.
2.
3
4,
b
o 4
- - * 1 £ -
— Wzér naréznice: ~()- Wskazowka
gty Typowe pozycje uzgodnieniowe to m.in.:

e operacje w drodze (np. przelewy wystane
lub otrzymane, jeszcze nieujete w ksiegach),
e optaty bankowe,

Roznica = Wyciag bankowy - Ksiegi rachunkowe

W danych z przykladu: o odsetkd bankowe,
4 800 z1 - 4 500 z1 = +300 z} e bledy (np. kwota, data, podwaijne ujecie).
I,
Cel ¢wiczenia =

Przec¢wicz proces uzgodnienia banku: zidentyfikuj mozliwe pozycje, wskaz ich
charakter (czasowy lub nieczasowy) i zaplanuj dziatanie w celu wyjasnienia réznicy.

4
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RACHUNKOWOSC | ZESZYT CWICZEN

Uzgodnienie banku

Pozycje czasowe w uzgodnieniu banku

Na czym polega?

ESAa Pozycje czasowe to roznice wynikajace z tego, ze ta sama operacja
m moze by¢ ujeta w ksiegach jednostki w jednym dniu, a na wyciggu
bankowym w pézniejszym dniu.

Jak to sprawdzic¢?
O Aby potwierdzi¢, ze réznica ma charakter czasowy, nalezy:
/ + sprawdzi¢ kolejny wyciag bankowy (czy operacja juz sie na nim pojawita),

' przejrze¢ potwierdzenie przelewu (np. z systemu bankowo$ci elektronicznej).

Uya<tli B Roznica w dacie tego samego przelewu

Jednostka ujela w ksiegach przelew na kwote 300 zt w dniu 31.
—

- Bank wykazat ten sam przelew na wyciggu w dniu 1 nastepnego miesigca.
Ksiegi jednostki Wyciag bankowy
Data operacji Opis Kwota Data operacji Opis Kwota
31 | Przelew do odbiorcy | 300 zl ‘ 1 Przelew do odbiorcy | 300 zl |

w kolejnym dniu i stanowi przejsciowa réznice czasowsa, co potwierdza

II. ‘ Whniosek: Réznica w dacie wynika z rozliczenia przelewu w banku
! o kolejny wyciag bankowy oraz potwierdzenie przelewu.

& Wazne: Nie wszystkie roznice w uzgodnieniu banku sg pozycjami
cZzasowymi.

Réznice moga mie¢ tez inne przyczyny, np. niezarejestrowane operacje, btedy w kwotach
lub w dacie, dlatego kazda réznice nalezy wyjasnic¢ na podstawie dostepnych dokumentéw.

Zapamietaj

Pozycje czasowe to przejsciowe roznice w datach ujecia tej samej

operacji w ksiegach jednostki i na wyciaggu bankowym, ktére mozna
potwierdzi¢ kolejnym wyciaggiem oraz potwierdzeniem przelewu.
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_ Korekta zapisu — slad

i weryfikacja

= ) Zeszyt ¢wiczen studenta + Rachunkowos¢
e e S e e e n )

L[: Najpierw: rozpoznaj i oceni — przed korekta

Nauczysz sie, jak przygotowac korekte Zanim dokonasz korekty, ustal i udokumentuj:
zapisu ksiggowego tak, aby byla Orvyginal = waliad S e kst e e
poprawna, udokumentowana, latwa o T WL LVRVS ARG SSIERES S

data, nr dowodu, konta, k is).
do weryfikacji i bezpieczna dla sald. arinr 00, o, opt)

- J o Zrédlo - odszukaj i przeanalizuj dokument Zrédiowy, na podstawie
ktérego dokonano zapisu {np. faktura, WZ, KF, polecenie ksiggowania).

o Biad - opisz, na czym polega nieprawidtowos¢ (np. zta kwota, konto,

Nie koryguj ,,od razu”. Najpierw strona Wn/Ma, opis, podwdjny zapis).
ill{aifinit}sﬁ t':iic :1]3:136 ];Iiset?; iﬁ:ﬂﬁﬁgfgﬂaﬁ 9 Wplyw na dane. = ocen, jak blad znieks:ta}cq sald‘a kont i_wyni!:i
korekte zgodnie z wewnetrzng (np. zawyia/zaniia koszty, przychody, zobowigzania, naleznosci).
procedura, pozostawiajac pelny $lad

| i zapewniajac weryfikacje. |

s

o 0B Ok O

Ustal i opisz Okre$l korekte Zachowaj slad Zwervfikuj salda Udokumentuj
przypadek =3  Ustal sposdb =Y - almeptchl; 4 s - b
Zidentyfikuj zapis, korekty zgodnie Nadaj odwolanie Po ujgciu kmf:gi Oxdiotuj w dokumentagil
sr6dio, blad | wplyw z wewnetrzng S0 Pretviotnego Eapien POROWRIE Spr ko i kiedy sprawdzil
£ saléla fwrynik, procedurs i dokumentu #rodiowego, salda whasciwych poprawnosc korekty
‘\'nP~ HPFS kﬂ’?ﬁ“ﬁﬁ" pwkglj :RPE kﬂl‘tvkt}l' kﬂnt nr?z WP!F""-" (np, W d_zienniju korekt
- storno lub zapis E:ﬁni é 5 ;ﬂ:‘;ﬁ_q na wynik. lub na dokumencie).
COdationy ) jednostki).
(2] Dziennik korekt (rejestr korekt) — wypelnij
Data *m ‘“}"ﬁuﬂd" I Sposth | MNr/mak W Weryfikacia [[] Wskazany oryginalny zapis (data, nr, konta, kwota, opis).
= T ,.'M nadane  f{opzapisa)  korckty data) imig, data) [[] Wskazane i przeanalizowane irédio zapisu.

1 e ——— ——_ P _| = = [[] Opisany blad i jego wplyw na dane.
{ [[] Okredlony sposéb korekty zgodnie z procedurg jednostki.
2 | 0 Odwolanie do pierwotnego zapisu i dokumentu
3 I | w korekcie.
—— ] | [[] Akceptacja karekty (osoba, data).
e = == — O Pcnu;na we“grﬁkaq? sald po korekcie
. . {wynik sprawdzenia).
il Cwiczenie praktyczne [ Udokumentowana weryfikacja (kto i kiedy sprawdzit)
W ksiggach ujeto zapis: = /
4Faktura F/125/01 - zakup materiatéw — 5 400 z} = A .
Wn 401 Koszty materialéw 5 400 z}, Ma 202 Dostawcy 5 400 z!”, é Weryfikacja korekty — potwierdzenie
Po weryfikacji dokumentu Zrédlowego stwierdzono,
e prawidlowa kwota faktury wynosi 5 040 zi. Sprawdzil(a):
Zadania: Data weryfikacji:
@ Zidentyfikuj oryginalny zapis i wskaz zrédio. g o
9 Opisz blad i jego wplyw na salda oraz wynik. Wynik weryfikacji: [] poprawna [] do wyjasnienia
o Ustal i zapisz korekte zgodnie z wewnetrzng procedurg Uwagi:
(wskai typ zapisu - storno lub zapis dodatkowy).
@) Uzupelnij wiersz w dzienniku korekt.
@ Wskaz jakie konta i salda sprawdzisz po korekcie oraz - 4

wska osobe weryfikujaca (imie i data).

, =
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Rejestr uzgodnien -
miesi¢czna karta

Praktyczne narzedzie do planowania, dokumentowania i zamykania uzgodnien
sald kont za dany miesigc.

@ Cel karty

Uporzadkowane uzgodnienie wybranych ® W pierwszej kolejnosci uzgadniaj pozycje istotne

kont ksiggowych z niezaleznymi Zrédlami, (wi“’k?:'a““g“‘}“ﬂ dla wyniku, plynnosci lub kiuczowych
wyjasnienie roznic, zaplanowanie dziatan ® i ailzi aj':lw S g i
i udokumentowanie dowoddw. el J g g i oMo

saldami, czestymi korektami lub brakiem aktualnych potwierdzen.

@ Dowody i dokumentacja 0 Prosty przebieg pracy

Kazde uzgodnienie opieraj na dowodach

Wybierz konta do uzgodnienia. ',
i zachowuj ich élad, np.:

Poréwnaj saldo ksiegi z niezaleznym zrédlem. =
v wyciagi bankowe, zestawienia z systemdw,
v potwierdzenia sald od kontrahentow,

" raporty magazynowe lub inwentaryzacyjne,
v wyliczenia réinic i korespondencje (e-mail).

Wyjasnij ewentualne réznice i zaplanuj dzialania.
Zapisz dowody (gdzie 53 i co potwierdzajg).
Zaktualizuj status i zamknij uzgodnienie.

=i

+::| Miesigc: Rok:
; calde Sald | | | . s
Konto | Saldowg | SIKOWE | poinica | Wyjatnieniersinicy | Kolejne dziatanie | Wiadciciel | pata
Lp- | ksicgowe ksigg iodla | (PLN) (przyczyna) (co, dokiedy) | (odpowiedzialna| - status
(nazwa i numer) (PLN) “"ILN ) : ¥ osoba/ dzial)
| & |
%
3.
4, ,
5.
6.
7:
8. |
9,
10. )
- - ] - . " "
i Status uzgodnienia .‘Q‘. Dobre praktyki II Podsumowanie miesigca
v | (do wyboru) ih i

D W toku - analiza / wyjaénienie »" Priorytetyzuj pozycje istotne i niepewne. Liczba kont do uzgodnienia:
(] Dzialanie zaplanowane +/" Opisuj riznice jasno i konkretnie. Uzgodnione (bez réinic):
. ! . Fr.,a 0 T ) Uzgodnione (z wyjasniong réénica);
[] Oczekuje na potwierdzenie " Wskazuj kolejne dziatania z terminem.
0 ; brak rézni p d W toku / do dalszych dziatan:
Uzgodnmne - Zic V’ rxechﬂwuj wtod}r w uporzq-dkowan}r . ; . =
(] Uzgodnione - réinica wyjasniona sposéb (np. folder miesigca i konta). Navacalejeze vmkoski / Inwet
(] Zamkniete " Aktualizuj statusy na biezgco.
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ZESZYT CWICZEN
!,

Kontrole przed raportem -

Cel: zminimalizowa¢ ryzyko istotnych btedéw w raporcie finansowym,
sprawdzajgc kluczowe obszary przed jego sporzadzeniem.

To zestaw uporzadkowanych sprawdzen (kontroli), ktore
potwierdzaja, ze dane sa rzetelne, kompletne i gotowe do
raportowania.

e .
$—] Lista kontrolna - przed raportem

v =1 Zaznacz v, gdy dany punkt zostat sprawdzony i potwierdzony.

Kompletnos¢é
Upewnij sie, ze ujeto wszystkie istotne operacje, zdarzenia i salda
(zgodnie z przyjgtym zakresem raportu).

Odciecie okresu (cut-off)
Sprawdz, czy operacje ujeto w wlasciwym okresie sprawozdawczym C
(np. przychody, koszty, dostawy, faktury).

Uzgodnienia (reconciliations)
Potwierdz zgodnoéé¢ kluczowych sald (np. bank, naleznosci, zobowigzania,
zapasy) z ewidencjami Zzrédtowymi i wyciggami.

Nietypowe salda

Przeanalizuj istotne, nietypowe lub znaczgco zmieniajace sie salda
i wyjasnij ich przyczyny.
Szacunki - udokumentowane

Zweryfikuj kluczowe szacunki (np. odpisy, rezerwy, utrata wartosci) i upewnij sie, :]
ze zalozenia, dane i spos6b kalkulacji s udokumentowane.

Sumy ksiag (ledger totals)
Sprawdz, czy sumy kont i zestawienia ksiag s3 poprawne i spéjne
(np. bilansujace sie zapisy, zgodnos¢ z zestawieniami pomocniczymi).

A3

) g% O Tl

Pozycje nierozwigzane - ujawnione
—_ Upewnij sie, ze wszystkie istotne pozycje/kwestie nierozwiazane (np. spory,
niepewnosci, otwarte uzgodnienia) sa opisane w wewnetrznym podsumowaniu
do raportu (np. notatce dla zarzadu/zespotu).

\_ J
ok / - . /
@ Pamietaj i Q Whniosek 7.
Kontrola zmniejsza ryzyko bltedu, ale Stosuj powyzsza liste kontrolng
nie daje catkowitej pewnosci, Ze w raporcie regularnie - zwigksza ona wiarygodno$¢
nie ma zadnego btedu. raportu i jako$¢ podejmowanych decyzji.

£’ Moje notatki: — — ~
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-----------------  Gwicaanie - NOTATK - FAKTY A
Notatka do zapisu - jak opisa¢

'/,

M —_— Dobra notatka (opis operacji) to krotka, rzeczowa
informacja, ktéra pozwala jednoznacznie zrozumiec,
co zostalo zarejestrowane i do czego sie odnosi.

7\

I/#

— t,
Co powinna zawierac =
uzyteczna notatka? |

; . Opis powinien by¢ zwiezly,
~-  Co si¢ wydarzylo? - rodzaj czyli krétki i konkretny.
v— zdarzenia, np. zakup, sprzedaz,
=) oplata, zwrot. +/ Musi zawieraC najwazniejsze
—= informacje, aby po czasie mozna
Czego dotyczy? - kontrahent, bylo tatwo odtworzy¢ zdarzenie.
@ rzecz lub przedmiot zdarzenia, g ) ,
np. papier, ustuga transportowa. «/ Nie zamieszcza) w notatce
—_— wrazliwych danych osobowych
Z jakiego okresu? - data (np. numeru PESEL, doktadnego |
+:| lub okres, ktérego dotyczy, adresu domowego, danych wrazliwych
np. ,styczen 20XX". o zdrowiu).
p— Z jakiego Zrédia? - odwolanie - —
= do dokumentu, np. ,faktura 12/XX”,
o~ ~rachunek”, ,dow6d wewnetrzny”.
e
Porownanie - ktora notatka jest lepsza? ~
. . Opis informacyjny
Zbyt ogollny opis: ;
(R) zovtossinyop s )
operacja —> zakup papieru, faktura 12/XX,
dziat administracji
. F

. ./
: Zbudu_] W{&SIly OpI1s | ~ Uzupelnij pola, a nastepnie zapisz pelny opis operacji. ——
I
Rodzaj zdarzeni < 5 3
\‘ / (co s?:'lwda_rz?ll;]: 1 Pelny opis operacji:

Czego dotyczy?
(kto / co?): >

Okres
(kiedy?):

Zrédio
(jaki dokument?): .




Stlownik '~

podstawowych pojec ::T';,-

Zasoby przedsiebiorstwa o wartosci ekonomicznej, i
ktore przynosza korzysci w przyszlosci.
Przyklad: srodki trwale (np. maszyna), zapasy, srodki pieniezne.
4

Obce irédla‘ﬁnansowania, czyli obowiazki do zaplaty s
na rzecz innych podmiotéw.

Przyklad: kredyt bankowy, niezaptacone faktury za materiaty.
e
Wiasne zrédla finansowania przedsiebiorstwa, czyli wartos¢
aktywdéw pomniejszona o zobowigzania.

Przyktad: kapitat zaktadowy, zysk zatrymany. J

- Wartosé uzyskanych korzysci ze sprgair_y towa;ii.—-.r, produktow
lub ustug, zwigkszajaca wynik finansowy.

Przyktad: przychéd ze sprzedazy towaréw — 10 000 zi.

Warto$¢ zuzytych zasobéw lub poniesionych wydatkéw |
zwigzanych z dzialalnoécia, zmniejszajaca wynik ﬁnanscwy.J

Przyktad: koszt zakupu materiatow — 4 000 zt, czynsz — 1 200 zl.

Wymagalna kwota do ntrzym;nja od kontrahenta ﬁ]
(np. za sprzedane towary lub ushugi).

Przyktad: naleznosc od klienta za fakture na 5 000 zi. J

_ B Kwota do zaptaty wobec dostawcy za otrzymane towary, )
AR EVALCE  materialy lub ushugi.

handlowe Przykiad: zobowiqzanie wobec dostawcy za materiaty — 3 000 zi.
4

3 Wyml: (réznica) miedzy strong debetowg a kredytows konta,
wykazujacy stan konta.

Przyktad: saldo Wn 2 000 zt — debet (nadwyzka strony Wn).

J
] Podstawowy rejestr ksiegowy, w ktérym zaplsu;e sie uperacF

DZiEl’lﬂik gospodarcze w porzadku chronologicznym.
Przyklad: kolejny wpis: 10.01 - zakup materiatéw, 4 000 zi.

Nanl
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Zeszyt ¢wiczen — Rachunkowos¢ (uproszczenie)

Strona 1

Przeplyw zakupu i sprzedazy -
porownanie

Zakup materialow

=

Sprzedaz towarow

za gotowke

(wartos¢é: 500 zt)

Zakup materiatow
— zaplata gotéwka

Matem{}-
(dostawa)

Skutek w uproszczonym modelu

H z odroczong platnoscia

(wartosc sprzedazy: 1 000 zi, koszt: 600 zi)

©

Sprzedaz towarow na kredyt
(i ujecie kosztu sprzedanych towaréw)

.ﬁ __':
Naleznos¢ od
(wydanie, odbiorcy
koszt: 600 zt) (1 000 zt)

Skutek w uproszczonym modelu

(na dzien zakupu) (na dzien sprzedazy)
@ Materialy +500 zt Naleznoéé od odbiorcy +1 000 zi
&5 Gotowka - 500 zt Iapasow (z-nf:::zl-f)ze " - 60021
: . Wynik / Kapitat wlasny
Wynik / Kapitat wlasny 0zt o1l Ak ahivai +400 z1
\. JIR,
' é Pozniejsza zaplata przez odbiorce
(splata naleznosci 1 000 zt)
] Naleznos¢ od odbio -1 000 zi Rezultat: naleznoéé¢ zamienia si¢
= | o w gotowke, a wynik (zysk 400 zt)
@ Gotéwka +1 000 zt | nie ulega zmianie.

Uproszczony przyklad (bez podatku, np. VAT).
Zakup: nabycie materiatow za gotowke
w kwocie 500 zl.

Sprzedaz: sprzedaz towaréw na kredyt

za 1 000 zl, koszt sprzedanych towarow 600 zi.
Péiniejsza zaptata: odbiorca reguluje naleznosc
w kwocie 1 000 zl.

o

J

L

Pokazujemy tylko kluczowe elementy:

® Aktywa: gotowka, naleznosci od odbiorcow,
materialy, towary.

® Wynik / Kapital wlasny: zysk ze sprzedazy
(= sprzedaz - koszt), ktéry zwigksza kapitat wiasny.

Wzér (sprzedaz): Zysk = 1000 zt - 600 zi = 400 zi.

@ Zalozenia {3} Uproszczony model

P
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«—\. Znajdz blad - mini test

]

Ponizej znajdujg sie trzy krotkie zapisy z ewidencji ksiegowej.
W kazdym z nich znajduje sie jeden biad.
Przeanalizuj opis i dekretacje, a nastepnie:

8
= wskaz blad w kazdym zapisie i krétko uzasadnij, na czym polega. :—

€) Zakup materiatéw

Opis operacji: Zakupiono materiaty biurowe za gotowke

w kwocie 400 zi.
Dekretacja: Lp. Konto (Wn/Ma) Kwota (z1)
1 Wn Materiaty (zaopatrzenie) 400
2 Ma Kasa 40 |

Zadanie: Znajdz btagd w tym zapisie i wskaz, na czym polega.

7
.

@) Wplata od odbiorcy

Opis operacji: Odbiorca uregulowat gotowka wczesniejszg
fakture na kwote 700 zt.

Dekretacja: | Lp. Konto (Wn/Ma) Kwota (z1)
1 Wn Naleznosci od odbiorcow 700
2 Ma Przychody ze sprzedazy 700 |

Zadanie: Znajdz btad w tym zapisie i wskaz, na czym polega.

e
.

e Ocena okresu sprawozdawczego

Opis operacji: Otrzymano fakture za ustuge transportows.

Data zdarzenia: 15 kwietnia 2025 r.
Dowdd ksiegowy: Faktura nr 27/03/2025 z dnia 30 marca 2025 r.

Dekretacja: | Lp. Konto (Wn/Ma) Kwota (z1) |
1 Wn Ustugi obce _. 1200
2 Ma Zobowigzania wobec dostawcow 1200 |

Zadanie: Ocen, do ktérego okresu sprawozdawczego (marca czy kwietnia)
nalezy ujac to zdarzenie. Uzasadnij swéj wybor.
o by
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Konta T - ¢wiczenie

podsumowujace

Polecenie: Na podstawie podanych sald poczatkowych i operacji
gospodarczych uzupelnij konta T oraz oblicz wymagane saldo konicowe.

1. Kasa (Srodki pieni¢zne)

: Stro

Lp. | Operacja gospodarcza | Kwota knnlt]:
Saldo poczatkowe Wn

Sp kasy 1000 (debet)
Wplyw gotowki Wn

L |do kasy (wptlata) 200 (debet)
2 Wyptata gotéwki 300 Ma

" | z kasy (wydatki) (kredyt)

o

Wn (D)

Kasa

Ma (K)

Jakie jest saldo konicowe konta Kasa po tych operacjach
(po stronie Wn — debet)?

Lp. | Operacja gospodarcza | Kwota sko“nta
| Saldo pocz;p‘:ko_we_ Ma
Sp | zobowigzan wobec 800 (kredyt)
dostawcow
Otrzymanie faktury Ma
1. | od dostawcy +400 (kredyt)
(zwigkszenie zobowigzan)
Zaplata dostawcy Wn
= (splata zobowigzania) 230 (debet)

.

Zobowiazania wobec dostawcow

Wn (D)

Ma (K)

=

Jakie jest saldo koncowe konta Zobowigzania wobec
dostawcéw po tych operacjach (po stronie Ma — kredyt)?
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Mini przypadek - |
miesigc w ksiegach -/ =

Sytuacja
Prowadzisz prostg dzialalnos¢ handlowg w jednym miesigcu.
Ponizej podano zdarzenia gospodarcze z tego miesigca. Ksiegujemy

W ujeciu uproszczonym, bez podatkow.

Zdarzenia gospodarcze w miesigcu N

Otwarcie miesiaca: w kasie znajduje sie gotowka
w kwocie 2 000 zi.

9 @ Wiasciciel wnosi do firmy dodatkowy wkiad

w gotowce w wysokosci 1 000 zi.

o 3 Zakupiono materialy (zaopatrzenie) za gotéwke
@ ~ w kwocie 300 zi.
= Sprzedano towary klientowi z odroczonym terminem platnosci
o HH (na kredyt) za 700 zi. Koszt sprzedanych towaréw (warto$¢ wydania
| z magazynu) wynosit 400 zi.

Klient wplacil na rachunek firmy 200 zt tytutem cze$ciowej

6 zaplaty za powyzsza sprzedaz.

= J

o Przyporzadkuj zdarzenia do kategorii.
Wpisz, ktére zdarzenie (1-5) wplywa na: aktywa, kapital wlasny, przychody i koszty.

Aktywa Kapital wiasny Koszty

{np. koszt sprzedanych
towarow)

(co sie zwieksza

lubzmaielsza) (wktad wihadciciela)

Ustal stany na koniec miesiaca.
Oblicz konicowe wartosci (w z1) dla gléwnych pozycji: gotéwka, naleinosci od klientow,
zaopatrzenie (materialy), kapital wlasny, przychody i koszty.

Gotéwka Naleznosci Zaopatrzenie Kapital Koszty

od klientéow | (materialy) wiasny

e Sprawdz réwnanie bilansowe na koniec miesigca.
Uzupelnij wartosci i potwierdz, ze sie zgadza.

; Wynik finanso !
Aktywa — Kapital wlasny 4 (przychody - kn::rsz‘i:rlf!}f —

[ I I )

N 47
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-
o Dla kazdego pytania zaznacz, jak oceniasz swoje umiejetnosci. o~
,  Rownanie majatkowe () umiem
<  Cazy potrafie wyjaénié, co oznaczajq: aktywa, g
zobowiazania i kapital wiasny oraz na czym polega D cwicze
= zaleznos¢: Aktywa = Zobowiazania + Kapitat wlasny? () wréce
9 1/ Przychéd a gotéwka () umiem
e Czy potrafie odrézni¢ przychéd od wplywu gotowki () éwicze
(np. sprzedaz z odroczonym terminem ptatnosci)?
() wréce
e L, Koszt a ptatnosé (] umiem
E - Czy potrafie odréznié koszt od wydatku/ptatnosci D éwicze
E"j (np. zakup dzi$, koszt w czasie)?
e = (O wréce
o mcrora| , Dowdd ksiggowy () umiem
_VAT_ | = Czy potrafi¢ wskaza¢ wlasciwy dowéd Zrédiowy () éwicze
—_— dla operacji (np. sprzedaz, zakup, zaptata)?
= peracji (np. sp p, zaptata) ) wréce
6 Réwnowaga Wn/Ma () umiem
Wn Ma E— Czy potrafie sprawdzic, czy ksiggowanie D éwicze
s jest zrownowazone (suma zapiséw Wn = Ma)? .
- { 3000 | 3000 J J ( p ) O Cwitee
@ s Uzgodnienie réznicy () umiem
== = Czy potrafig znalez¢ i wyjasni¢ przyczyne o
=2 : réznicy (np. miedzy saldem konta a zestawieniem D cwieze
S pomocniczym, np. magazynem)? D wroéce
e 7 i, Sledzenie ksiggowania () umiem
. Czy potrafie przesledzi¢ ,,droge” operacji: St
== ==é = ||I | od dowodu zrodlowego, przez zapis na koncie(ach), D S
az do wplywu na sprawozdanie (np. bilans lub wynik)? () wréce
!, Dostrzezenie niepewnosci () umiem
- Czy potrafig rozpoznac¢ sytuacjg niejednoznaczna .
lub watpliwa w ujeciu ksiegowym (np. klasyfikacja (] éwiczg
& kosztu, moment ujecia przychodu) i wskaza¢, co wymaga D wréce
- oc dodatkowego wyjasnienia?
g
Wskazdwka: Pytania, przy ktérych zaznaczytes(tas)
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Sprawdz, na ile pewnie czujesz sie w podstawach rachunkowosci.

«Cwicze™ lub ,wrdce", zaplanuj do powtdrki
(np. notatka, ¢wiczenia, zadania z kontami).
=



Zadanie

Przeanalizuj poniZsze operacje gospodarcze

w matej firmie handlowej, a nastepnie wykonaj
polecenia. Zadanie ma charakter uproszczony
- nie uwzglednia podatkow.

é Operacje gospodarcze do analizy

ﬁ_ﬁ) Wiasciciel wniést do firmy wklad pieniezny w wysokosci 3 000 zt (gotowka). | /
i@ Zakupiono materialy za gotowke w kwocie 500 zi. -.:

<y, Sprzedano towary odbiorcy z odroczonym terminem ptatnosci (na kredyt
< kupiecki) za 1 200 z1. Koszt sprzedanych towaréw wyniost 700 zl.

!,f;ﬂ Odbiorca zaptacil czes¢ naleznosci w wysokosci 400 zi.

o Wskaz dol t 2rodi (}peacia Dokument zrodlowy
Dla kazdej operacji (1-4) podaj wlasciwy 2
dokument Zrédlowy, ktéry ja potwierdza. 3
4_ o

| e Okresl konta (kategorie) Konta / kategorie (zapisz wszystkie) |

Dla kazdej operacji wskaz, jakie konta 1
(kategorie) s3 nia objete (np. Gotéwka, 2
Naleznosci od odbiorcéw, Przychody ze 3
sprzedazy, Koszt wlasny sprzedazy, Materiaty, 4
Kapital wlasny itp.). . .

o m’] l‘ﬂ'z)’fho‘i od “’Ph’wu thfMitl Przychod powstaje w operacji: .

Wskaz, w ktdrej operacji powstaje przychod Wplyw gotéwki (sptata nalezméd] wystepuje w operacji: ..
ze sprzedazy, a w ktorej nastepuje wplyw

érodkéw pienieznych (splata naleznoéci). UZASAAnIENIR: o vorvht ornsowisniasi¥os bidiprmrsemmemmpbitehlAieasroraesesting
Krétko uzasadnij roznice.
J
o Oblicz pozostat naleznos¢ e Ustal uproszczony wynik finansowy |
Oblicz, jaka czeséé naleznoéci od odbiorcy Na qudstauﬁe danych z operacj_i oblicz uproszczony
pozostata do zaplaty po otrzymaniu 400 zi. wynik finansowy firmy za analizowany okres
(przychody ze sprzedazy minus koszty).
T Pozostata naleznos$¢: .........ccoooveeen. zl 1F Wynik finansowy: .........cooveeerinveennenns zl ‘

!
|
il
|
\
N
=
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3 Z
Odpowiedzi — mini test bledow

o Materialy 400 Whn, a gotowka tylko 40 Ma

Ocena: Kwota jest niezbilansowana (400 # 40) - to blad.
Uzasadnienie: W ewidencji podwdjnej zapis musi by¢ zbilansowany
(ta sama kwota po stronie Wn i Ma). Réznica moze wynikac z pomyiki
w kwocie, niepetnego ujecia zaplaty lub blednego dokumentu.

Co zrobié: Zweryfikuj Zzrédlo — dokument (np. faktur¢/paragon), kwoty,
walute i to, czy ujeto cale zdarzenie.

Przykladowa korekta: Jesli dokument/kwota potwierdza zakup za 400,
zapis powinien brzmie¢: 'Wn Materialy 400 / Ma Gotéwka 400.

Ocena: Zapis ,Wn Naleznosci / Ma Przychody” jest nieprawidlowy

w tej sytuacji.
é Uzasadnienie: Wplyw wczeséniejszej zaplaty od klienta nie tworzy

przychodu. Zaplata rozlicza (zmniejsza) naleznoé¢ od klienta i jednoczeénie
zwieksza srodki pieniezne (w uproszczonym modelu - gotéwke na rachunku).

Prawidlowy zapis (uproscczony model):
Wn Gotéwka 700 / Ma Naleznosci od odbiorcow 700

Ustuga transportowa: zdarzenie 15 kwietnia,

faktura z datg 30 marca

Ocena; Sama data faktury nie przesadza, do ktérego okresu uja¢ zdarzenie.
~(—0 Uzasadnienie: © okresie ujecia decyduje rzeczywisty moment wykonania ustugi

) (15 kwietnia) oraz okolicznosci zdarzenia — np. okres, ktorego ustuga dotyczy
tem) (jednorazowa czy za jaki$ przedzial), dostgpne dowody (umowa, potwierdzenie
wykonania, korespondencja) i przyjeta w jednostce polityka rachunkowosci
(np. zasady ujmowania kosztéw w czasie).

éIé Whiosek: Nie ma jednoznacznej odpowiedzi bez analizy dowodow i zasad
stosowanych w jednostce.

Ogolna wskazéwka: W kazdym przypadku kluczowe jest sprawdzenie faktéw
(dokumentoéw, okolicznosci) i zachowanie spdjnosci zapiséw. Powyzsze wyjasnienia
majg charakter edukacyjny i nie stanowia wykladni przepiséw prawa.

L
b
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> Mo¢j plan dalszej nauki ~

Praktyczny plan powtérki i utrwalenia kluczowych umiejetnosci. 5
A

Plan na najblizsza sesje powtorkowa
(ok. 60-90 minut)

Utrwali¢ podstawy rachunkowosci,

uzupetni¢ luki i éwiczyé praktyczne o Powtérz 3 stabsze zagadnienia.
umiejetnosci: ksieggowanie, prowadzenie
kont i interpretacje sprawozdan. 0 Rozwia 5 zbilansowanych dekretéw. 20 min
9 Uzgodnij jedno konto (zestaw obrotéw T
m Powtorz 3 stabsze zagadnienia i sald / konto rozrachunkowe).
Wréé do ponizszych tematéw (lub wpisz swoje) o Wyjaénij na glos jedng réznice w sprawozdaniu. 10 min
i w kilku zdaniach przypomnij sobie istote, zasady
i przyktady. Zapisz swoja niepewnosc i zrédto, z ktérego 5 mi
1 sprawdzisz temat. .
02 \ D
| O3
Cwiczenie: 5 zbilansowanych dekretéw Uzgodnij jedno konto
Uzupelnij 5 poprawnych dekretéw (suma Wn = suma Ma). SprawdZ poprawnoé¢ i wyznacz saldo koficowe
Mozesz wykorzysta¢ pudane przykiady lub wlasne dane. (np. konto ,Rozrachunki z odbiorcami”).
Nr Opis operacji (skrot) '.hﬂmnto,k:m;}_ Ma (konto, kwota) Obroty Wn Dbintrm ) Saldo koricowe |
| Zakup materatow ]
(na fakture)
|, | Spreeda towarow : ==
NN U | =} @ Wyjasnij réznice w sprawozdaniu
3 Wplata naleznosci ’ B
od odbiorcy Na glos (1-2 min) wytlumacz jedna réznice, np.:
' Zaplata dostawcy «Czym rizni si¢ wynik finansowy od stanu srodkéw
4 (przelew) pmnigznych (pnepiywdw pfenietnych)?‘
[ 5 Naliczanie amortyzacji = i

Sola e @ Zapisz watpliwos¢é i zrodlo
Stosuj powtérki w odstepach czasu! Mo ICEe | P

Utrwalaj wiedze metodg powtérek roztozonych
w czasie (spaced repetition). Wrd¢ do tych samych ]
zagadnien kilkukrotnie, aby lepiej je zapamietac. Zrédto do sprawdzenia (np. podrecznik, ustawa o rachunkowosci,
' MSR/MSSF, materialy z zajec, wiarygodny portal):
| ¥ Proponowany rytm powtdrek tego materiatu:

Dzi§ —-» za2dni = za7dni = zalddni = =za30dni

\ 2%

[ MG6j harmonogram dalszej nauki
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KONTROLA » WERYFIKACJA + ANALIZA
Najczestsze pomyiki -
mapa kontroli /-

Uwaga: mozliwe przyczyny to hipotezy do weryfikacji
na podstawie dokumentow (np. faktur, wyciaggéw, dowodow ksiegowych).

Nigdy nie zakladaj ich z gory!

Objaw Mozliwe przyczyny Krok weryfikacji
(co zauwazasz?) (hipotezy do sprawdzenia) J (co sprawdzasz?)
® Brak zapisu (pominiety dokument). @ ;e_staw ZEPEFY z dokumentami
Sumy Wn i Ma @ Biad w kwocie lub stronie Wn/Ma. zmdk’:}"?" feal i
nie sg rowne. ® Podwéjne zaksiegowanie tej samej ~ * ?f{;""nyiaz;’:gwe‘"“ y Ry
operacji. 5
Feed ® Usun btad | wyréwnaj sumy.
. . e Niezaksiegowana operacja @ Przejrzyj obroty konta i powigzane
t Niespodziewane (wplyw lub zaptata). dokumenty.
é saldo na koncie e Biedna kwalifikacja operacji e Zweryfikuj, czy operacja zostata
ksiego p (na niewtasciwe konto). wlasciwie ujeta i na whasciwym koncie.
@ Btad w kwocie lub stronie zapisu. & W razie potrzeby wprowadz korekte,
e Nieujete wyciagi bankowe @ Pordéwnaj stan z wyciagiem bankowym.
&S Saldo banku {up!efacje z banku). e Sprawdi, czy wszystkie operacje
111 roznisie od stanu e Réznice czasowe (przelew w drodze, z wyciagu sa zaksiegowane.
=== w ksiegach. ksiggowanie z op6Znieniem). o Ustal przyczyny réznicy (np. operacje
o Blad w kwocie lub dacie zapisu. oczekujgce) i odpowiednio je ujmij.

g e Pominiecie numeru dokumentu o Odszukaj wlaéciwy dokument Zrodfowy
= Brak wskazania przy ksiegowaniu. (np. fakture, wyciag, dowad ksiegowy).
— | irodla (referencji) e Blad wopisie lub nieczytelne dane. o Uzupenij numer i opis zapisu.

do zapisu. o Brak powigzania zapisu z dokumentem o Zweryfikuj zgodnos¢ danych w ksiegach
Zrodtowym. z dokumentem.

\\

Na koncie ,,Rozrachunki z odbiorcami” -~
wystepuje saldo debetowe, mimo ze spodziewasz
sig, iz wszystkie naleznosci od odbiorcow zostaly
juz uregulowane.

Polecenie: Zbadaj przyczyne salda, w szczegolnosci:

sprawdz, czy nie ma otwartych (nieoptaconych) faktur od odbiorcow,
zweryfikuj otrzymane ptatnosci i ich powiazanie z fakturami,

uwzglednij mozliwe réznice czasowe (np. ptatnosc w drodze, ksiegowanie
z op6Znieniem),

przeanalizuj odpowiednie zapisy ksiegowe i ich zgodnos¢ z dokumentami.
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Szybka

kontrola
analizy

RACHUNKOWOSC
ZESZYT CWICZEN STUDENTA

Uniwersalne drzewo decyzyjne — analiza i ujecie transakcji w ksiegach

Co sie wydarzylo?
Jaka jest istota operacji

gospodarczej?

+

Kto/co jest
zaangazowane?

Jakie podmioty, zasohy, prawa
lub zobowigzania biorg udziaf?

v
Co sie zmienilo

w aktywach,
finansowaniu lub wyniku?
Ktdre pozycje ulegly zwigkszeniu
lub zmniejszeniu?

4
Jaki dowod zrodlowy
to potwierdza?
Na jokiej podstawie uimuje
operacje?

L 4
Jaka data/okres

ma znaczenie?

Kiedy powstal obowigzek,
‘zdarzenie | w jakim okresie
ujgcc je w ksiggach?

v

Jakie konta zastosowac

w przyjetym planie kont?
Na kedrych kontach (i w jakiej
kwocie) ujge operacje?

¥
Czy sumy Wn i Ma
sie rownowaza?
Czy ksiggowanie jest
poprawne formalnie
(zasada podwdjnego zapisu)?

Gdzie mozna przesledzic
ksiegowanie?

W jakich zapisach i raportach
odnale?¢ ujecie operacji?

Stosuj przy kaidej operacji gospodarczej, aby ustalié jej istotg, podstawe, ujecie w ksiegach i moZliwosé weryfikacji.

rv_(Jr]:-is gdarzenia (krotko i rzeczowo): ) - & =,
Notatki wlasne
- | Wnioski, obserwacje,
= —., | warianty ujecia, dodatkowe pytania:
Uczestnicy / skladniki:
| st e f
' . g Bl e e A oo e e e
Zmiana (zaznacz i opisz):
A e e e e e s e G P e e
[ Finansowanie (kapital wlasny / zobowigzania): .................
O Wynik finansowy (praychody / Roszty): .oooeciiiiicnimnsniens
L ”
" Dowéd irédiowy (rodzaj, numer, data): "
Majwazniejsze informacje zdowodu; 0 [ | s,
IR e ey |
( Daty i okres: il
[ data SAREERIE: oo || s
O data dowodu: . sty e T R e e e
[0 data ujecia w icsu‘;gach ...........................
O okres sprawozdawczy (miesige/kwartal/rok): .....ooonni | e SRR
L
" Konta {wg obowiazujgcego planu kont jednostki): i
L' | G RO kwWota: ..o ceecerenens
M = D s, v e et el [
= iy | | R e
M = e el ) ([ e T o e P e e
L ’
 Weryfikacja r&wnawagl )| PR s e
Suma Wne: . cesesssearasiennnsansers | sreessssssssssssisssssssissnsarsnnniansas
Suma Ma: S RN TR R
[0 Tak, sumy s3 rdwne.
[0 Nie, wystepuje rOEniCa: ...cvvcevnimrmssnvrmmrmismrnmnee || raraan
Mozliwos¢ weryfikacji (¢lad ksiegowy): )
O dziennik (zapis ksiggowy)
[0 konto SyRLeLYCINe NI ..oeviessmiesssnisssisssmsasssnassiissnaris
[0 konto analitycznE mr: .......cocoesessmeansinnamnsmnsensnacens
O zestawienie abrotow i sald
| 03 inne (op. rejestr VAT, ewidencia A M_ ........................................
- i

[0 Opis zdarzenia ustalony

tdeftarachunkowosci=ctzesct

[0 Dowdd irddbowy wskazany

[ Uczesticy zidentyfikowani (] Zmiany (A/F/W) okreslone

O Datyiokresustalone [ Konta i kwoty dobrane
[J Réwnoié Wn = Ma potwierdzona  [] Slad ksiggowy (miejsce weryfikacji) wskazany




ZESZYT CWICZEN

Przejscie do kolejnego
etapu nauki

= Bl

Podsumowanie dotychczasowej nauki

/ Masz juz solidne podstawy rachunkowosci. Poznatas(es$) kluczowe
pojecia, zasady i narzedzia, ktore pozwalaja zrozumiec, jak powstaje

obraz sytuacji finansowej i wynikéw dzialalnosci w ksiegach.

Poznane fundamenty <

Dokumenty

Znaczenie i podstawowe rodzaje dowoddéw ksiegowych oraz ich rola w ewidencji.

Konta
Sposéb ujmowania zdarzen gospodarczych na kontach i ich podstawowa klasyfikacja.

Zasada rownoczesnego ujecia kazdej operacji po stronie Wn i Ma.

=]
==
m Podwdjny zapis

Réwnanie majatkowe
Powigzanie aktywdéw, zobowigzan i kapitalu wlasnego (Aktywa = Zobowigzania + Kapital wlasny)
i jego znaczenie dla spéjnosci danych.

Przychody i koszty a moment wplywu/wyplywu gotowki
IIII Réznica miedzy ujeciem zdarzen w wyniku finansowym

(przychody i koszty) a rzeczywistym przeptywem srodkow pienigznych.

" Uzgodnienia

[ Sprawdzanie zgodnosci danych, np. sald kont, rozrachunkéw czy stanéw z dokumentami.

Sprawozdania
@ Podstawowe informacje, jakie prezentuja sprawozdania finansowe,
i jak odczytywac z nich kluczowe wnioski.

KOLEJNY MODUE: &~
Korekty i sprawozdawczos¢é

Teraz poglebisz wiedze o korektach (np. rozliczeniach w czasie)
oraz o przygotowaniu i prezentacji sprawozdan, tak aby dane w ksiegach
byly kompletne, uporzadkowane i zrozumiale.

Pamietaj: w przypadku szczegdlnych zdarzen lub nietypowych sytuacji Iz
zawsze siegnij do materialéw kursu (lekgji, przykiadow, ¢wiczen) oraz do przyjetej
w Twojej organizacji polityki rachunkowosci.

(0
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( ZESZYT CWICZEN - CZESC A ) RACHUNKOWOSC OD PODSTAW

Podsumowame Czesci A - fundamenty

o Dowdd przed ksiggowaniem

o Korzystaj z przyjetego planu kont o R6wnos¢ zapisu podwdjnego

e Réwnanie bilansowe o Wynik za okres a moment gotéwki

-_—'—'——'E—__—_:.

Najwazniejsze idee, kt6re tworzg solidny fundament dalszej nauki i éwiczen. "'"'

—

Kazdy zapis w ksiggach Zidentyfikuj istote zdarzenia
ot l:ﬂl'f'f ma podstawe w rzetelnym i okreél, ktére pozycje
t_“_‘i____- = dowodzie zrédlowym sprawozdania dotyczy
—— | 7 (np. faktura, rachunek, wyciag, (np. aktywa, zobowiazania,
— PK). kapitat whasny, przychody,
koszty).
+/ Najpierw dowdd, potem zapis. " Najpierw zrozum zdarzenie, potem je zaklasyfikuj.

Stosuj prz w jednostce Kaizde zdarzenie ksiegujesz
plan ku]:}'jt Hpgct:-}rmag}a dobrad Wa (DY) Ma(c) na co najmniej dw-:itl% J
wlasciwe konta, zachowaé kontach - po jednej stronie
jednolitos¢ zapisdw i porzadek Wn (Dt) i Ma (Ct) — na te
w ewidencji. ~ @ samg kwote.
4
Plan kont to mapa - prowadzi do wlasciwego / Suma zapiséw po stronie Wn = suma zapisow
ujecia zdarzenia. po stronie Ma.

nik finansowy (przychody
Sytuacja majatkowa wigszt}r) dol,ycz}r (?anego
Zawsie Spetﬂlﬂ ﬂ'kl‘ﬂﬁu i nie LAWSZE OZNACcCZa
podstawowa réwnos¢ ruch gotéwki. Przeplyw
R | gotéwki moze nastq;;)l
2 wezesniej, pozniej lub weale
np. (sprzedai z odroczong platnodeia).
Akt = Kapitat wiasny + Zobowi i 7 4 Wynik to efekt ekonomiczny za okres, a gotowka

to moment zaplaty lub jej otrzymania.

o Uzgadma] i weryfikuj

0000000
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T N
@ Szybka autokontrola Czy potrafisz...? Zaznacz v/, jedli tak.

Po ksiggowaniu sprawdZ poprawnosc¢ zapisow: *A' Fsagm} il
uzgodnij salda, zweryfikuj réwno$¢ zestawien . ,
(np. obroty i salda), odtwérz droge od dowodu (W Zweryfikuj (sprawds spéjnosc logike).
do kont i dalej do sprawozdania. M Odtwérz Sciezke (dowdd + zapis - konto

| = sprawozdanie}.

s
wskaza¢ whasciwy dowdd Zrédtowy dla zdarzenia? 0 Jesli zaznaczasz -t
okreslié, jakiego rodzaju jest zdarzenie (ktére pozycje dotyczy)? wigkszoé¢ odpowiedzi -
dobra¢ whasciwe konta w oparciu o plan kont? E;gi ?ﬂp?gjo;;:?zepf;i?&memy
zastosowac zapis podwdjny i zachowad rdwnos¢ Wn = Ma? | do kolejnych éwiczer! ( ( e
wyjasnicé réwnanie bilansowe: Aktywa = Kapital wlasny + Zobowigzania? ‘ .
odréznié wynik za okres od momentu przeplywu gotéwki?
uzgodnié zapisy i odtworzy¢ droge od dowodu do kont i sprawozdania?




Moja karta ggdniesienia

Uwaga: plan kont oraz numery kont moga si¢ réznic
w zaleznosci od kursu, organizacji i przyjetych zasad.
- Korzystaj z materialéw ze swojego kursu d
i/lub wlasnej organizacji.

Nazwa konta Znaczenie / Aosialng Przykiady Zrodet /

o, strona konta dokumentow
(z planu kont) co to konto obejmuje? gﬁ':‘ Iﬁﬂ (typowe dla tego konta)

. J
. Odpowiedzi / wskazéwki
@ Pytania do prowadzacego ‘a‘ odgguwadzqceg =
B @
O O
O 0O
O O
O O
- 7 N 7

0
~ Wskazowka: uzupelniaj karte na biezaco w trakcie kursu, 7’ —
&, korzystajgc ze swojego planu kont, przykladéw i materialow szkoleniowych. |

nik studenta rachunkowosci - czesc 1



[T Rachunkowosc¢ - zeszyt cwiczen studenta

Koniec czesci A -
moje nastepne kroki

To dobry moment na krétkie podsumowanie nauki. Zatrzymaj sie na chwile,

Czesc A - Podstawy

pomysl, co juz rozumasz, co chcesz jeszcze poéwiczy¢, i zaplanuj swoje kolejne kroki.

Co wymaga jeszcze
¢wiczen?

@

Zapisz najwazniejsze pojecie, zasade
lub zagadnienie z czgéci A, ktdre rozumiesz
i potrafisz wyjasni¢ wlasnymi stowami.

Moje nastepne

3 ¢wiczenia

Wybierz i zapisz trzy konkretne ¢wiczenia,
ktore wykonasz jako kolejne.

1

3

N

p ‘@7 Glatulacj e!

Wskaz 1-2 obszary z czesci A, ktore chcesz
lepiej utrwalié (np. zapisy na kontach,
réwnanie bilansowe, rozroznianie aktywow
i pasywow).

O
O

@ Najblizsza powtorka
Wréce do zagadnien z cze$ci A w dniu:

‘ |

i =4

g Zaufane zrédto kursu

Bede kontynuowac nauke z:

¢ np. kurs rachunkowosci (platforma / autor)

Masz za sobg czes¢ A - solidny krok w strong
lepszego rozumienia rachunkowosci. To realny
postep! Pamietaj, Zze to etap nauki - rozwijasz
umiejetnosci krok po kroku, przez dalsze ¢wiczenia.

CO DALE]?

Przechodzimy do czesci B:
Korekty i sprawozdawczos¢

Poznasz m.in. korekty na koniec okresu i przygotowanie
podstawowych sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat).

I}'\
—>




